ZARZADZENIE NR 139/2012
Wojta Gminy Chojnice

Zdnia 14.11.2012r.

w sprawie: powolania zespotu zarzadzajacego Projektem pn.: ,Przeciwdzialanie
wykluczeniu informatycznemu w gminie Chojnice”, realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. 0§ Priorytetowa:
Spoleczenistwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie
8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
,0 samorzadzie gminnym” (Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z pdZn. zm.},

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Zespét Zarzadzajacy Projektem pn.: ,Przeciwdzialanie wykluczeniu
informatycznemu w gminie Chojnice”, realizowanym na podstawie umowy nr
P01G.08.03.00-22-087/12-00 w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 8. 0§ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne - zwigkszanie
innowacyjnoéci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
eInclusion, w sktad ktérego wchodza:

1. Beata Burda - Koordynator Projektu;
2. Lucyna Rekowska - Ksiegowa Projektu;
3. Daniel Michalak - Asystent Koordynatora Projektu;
4. Mariusz Karasiewicz - Informatyk Projektu.
§2

Do zadan poszczegdlnych cztonkéw Zespotu Zarzadzajgcego, w szczegdlnosci nalezy:

1. Koordynator Projektu:

e koordynacja dzialan zaplanowanych w Projekcie, zgodnie z harmenogramem
realizacji Projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu, wnioskiem
aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i unijnymi,




prowadzenie stalego nadzoru nad pracg kadry zatrudnionej do realizacji
Projektu,

terminowe sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ wraz z przygotowaniem
wszystkich zalgcznikéw,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo - finansowego i planu finansowania
Projektu,

sporzadzanie okresowych raportow 2z przebiegu realizacji Projektu i
przekazywanie ich do WWPE,

monitorowanie osigganych wskaznikbéw wraz z przygotowaniem raportéw z ich
osiggniecia,

monitorowanie prawidlowos$ci przeprowadzania postepowan przetargowych
zgodnie z obowigzujacq ustawg PZP,

utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunami Projektu w Instytucji
Wdrazajacej, informowanie na biezaco o zaistnialych problemach w trakcie
realizacji Projektu, terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw
i informacji, przestrzeganie obowigzkéw i zalecen wynikajgcych z realizacii
umowy, procedur, standardow,

reprezentowanie Wnioskodawcy wobec 0sdb trzecich w zakresie powierzonych
spraw,

nadzdr nad wszystkimi dzialaniami podejmowanymi w Projekcie,

nadzdr nad wydatkami zwigzanymi z realizacja Projektu,

podejmowanie decyzji zwiazanych z ewentualng modyfikacja Projektu,
monitorowanie bezpieczenstwa i wykorzystania mienia przekazanego w ramach
umowy uzyczenia BO Projektu,

prowadzenie biezgcej ewaluacji Projektu,

nadzér nad kohcowym rozliczeniem Projektu.

Ksiegowa Projektu:

zatlozenie 1 prowadzenie wyodrebnionego na potrzeby Projektu konta
bankowego,

stworzenie planu kont na potrzeby Projektu,

ewidencjonowanie ksiegowe wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacja
Projektu,

opisywanie ksiegowe wszystkich dokumentdw ksiggowych zwigzanych z
realizacja Projektu,

przygotowywanie wydrukéw z kont ksiegowych, stanowiacych zalaczniki do
sktadanych wnioskéw o ptatnosé,

nadzorowanie finansowych dziatan projektowych w zakresie ustalonym przez
koordynatora Projektu.

3. Asystent Koordynatora Projektu:

prowadzenie biura Projektu,

przygotowanie Regulaminu Projektu, projektu umowy uzyczenia sprzetu
komputerowego osobom wykluczonym cyfrowo, nadzor nad podpisywanymi
umowani,

utrzymywania bezposredniego kontaktu z BO Projektu,

kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji Projektowej,

nadzér nad przeprowadzeniem akcji promocyjnej Projektu,




e nadzoér nad prawidtowym przeprowadzeniem szkolen BO Projektu,
¢ wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacja Projektu ustalonych
przez Koordynatora Projektu.

4. Informatyk Projektu:

pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej - SIWZ,

kontrola dostarczonego sprzetu komputerowego i oprogramowania (protokot

zdawczo-odbiorczy dostawy),

¢ kontrola przekazywania sprzetu komputerowego i oprogramowania BO Projektu
(protokoty przekazania),
kontrola podtgczonego do BO Internetu (protokét odbioru ustugi),
stworzenia elektronicznej bazy danych wszystkich BO Projektu,

e stworzenie elektronicznych ,Kart” dla kazdego BO, na ktérych beda
ewidencjonowane wszystkie zdarzenia z przebiegu realizacji Projektu, w
odniesieniu do konkretnego gospodarstwa domowego/jednostki podlegtej
Whnioskodawcy (np. odnotowane trudnosci z obstugg sprzetu, usterki sprzetu i
oprogramowania, zakres udzielonej pomocy),

e wsparcie techniczne dla BO Projektu w formie ,Pulpitu zdalnego” - usuwania
drobnych usterek programu i sprzetu, spowodowanych btedami uzytkownikéw
w ich obstudze. Opcja ta pozwala na przywrdcenie sprawnosci systemu i sprzetu,
bez koniecznosci wyjazdu do BO,

e bezposredni kontakt z uczestnikami Projektu i pomoc w obstudze technicznej
sprzetu i oprogramowania,

e monitoring bezposredni, dotyczacy bezpieczenstwa i wykorzystania sprzetu i
Internetu zgodnie z celami dziatania 8.3 POIG, przez wszystkich BO Projektu.

§3

Zespot Zarzadzajacy rozpoczyna prace z dniem powotania.

§4

Zespot Zarzadzajacy zakonczy prace z chwilg zakonczenia wszystkich dziatan
projektowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




