Zarzadzenie Nr 33/2013

Wojta Gminy Chojnice
z dnia 06 marca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizowania praktyk
w Urzedzie Gminy w Chojnicach

Na podstawie art.31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz.U .z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6Zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin organizowania praktyk w Urzedzie Gminy w
Chojnicach, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Choijnice.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik NR 1 do Zarzadzenia Nr 33/2013
Wojta Gminy Chojnice z dnia 06 marca 2013 r.

REGULAMIN ODBYWANIA PRAKTYK
w Urzedzie Gminy w Chojnicach

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin odbywania praktyk, zwany dalej .regulaminem, okresla zasady odbywania

praktyk obowiazkowych i nieobowigzkowych przez uczniéw i studentéw w Urzedzie Gminy

w Chojnicach oraz ustala zwigzane z tym prawa i obowiazki praktykantéw i pracownikow

Urzedu.

§2

Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1.
2.

Urzad — Urzad Gminy w Chojnicach,

Whnioskodawca — uczelnia, szkola lub osoba zainteresowana odbywaniem praktyk
w Urzegdzie Gminy w Chojnicach

Praktykant — osoba odbywajaca praktyki,

Opiekun praktyk — pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej, w ktdrej praktykant
odbywa praktyki,

Koordynator praktyk — Sekretarz Gminy Chojnice lub inny wyznaczony pracownik

Urzedu Gminy w Chojnicach koordynujacy odbywanie praktyk,

Rozdzial 11
Rekrutacja

§3

1. Wnioskodawca zainteresowany odbyciem praktyk obowigzkowych lub nieobowigzkowych

skiada do Urzedu pisemny lub ustny wniosek o odbycie praktyk, zawierajacy

w szezegolnosei:

a) imie i nazwisko oraz dane adresowe kandydata do odbycia praktyk,
b) nazwe uczelni, szkoty, kierunku i roku studidéw, specjalnosci kandydata,

¢) proponowany termin odbywania praktyk oraz czas ich trwania.



2. W przypadku, gdy uczelnia lub szkola wymaga dopelnienia dodatkowych formalnosci,
Wrnioskodawca powinien zrobié to przed rozpoczeciem praktyki.

§4
Koordynator praktyk informuje Wnioskodawce pisemnie tub ustnie o odmowie lub wyrazeniu
zgody na odbywanie praktyk.

§5
Whnioskodawcy, ktorzy uzyskali zgod¢ na odbycie praktyk, rozpoczynajg praktyki po ustnym
uzgodnieniu z koordynatorem praktyk terminu, komorki organizacyjnej, w ktdrej beda

odbywac¢ praktyki oraz harmonogramu praktyk.

Rozdzial 111
Zasady odbywania praktyki

§o
1. Praktykant odbywa praktyki we wskazanej przez Koordynatora praktyk komoérce
organizacyjnej, pod nadzorem Opiekuna praktyk.
2. Opiekun praktyk ustala z Praktykantem indywidualny rozklad zaje¢ i dzienny czas pracy.
§7
Za czynnosci wykonywane w czasie odbywania praktyki Praktykantom nie przystuguje
wynagrodzenie_:.
§8
Prawa i obowigzki Praktykanta:

a) Praktykant zobowigzany jest do przestrzegania Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w
Chojnicach, bhpippoz., zachowania tajemnicy stuzbowe) oraz zapewnienia
wysokiego poziomu wykonywania powierzonych mu zadan;

b) Praktykantowi przystuguje dostgp do warunkéw bhp na zasadach przewidzianych

dla pracownikdw Urzedu.

§9
Obowiazki Urzedu:
a) zapoznanie Praktykanta z regulaminem pracy, przepisami bhp i ppoz.;
b) stworzenie warunkéw  umozliwiajacych  Praktykantowi odbycie  praktyki,
w szczegdlnosci zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszezen, narzgdzi
1 materiatow;
¢) nadzorowanie wykonywanych przez Praktykanta zadan;

d) wydanie potwierdzenie odbycia praktyki.
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Rozdzial IV
Zasady potwierdzania odbycia praktyki

§ 10

1. Potwierdzenie odbycia praktyki odbywa si¢ w sposob uzgodniony z Wnioskodawca,
poprzez wydanie Praktykantowi zaswiadczenia, opinii, potwierdzenia zapiséw
w dzienniczku praktyk lub w inny sposéb ustalony przez strony.

2. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki wystawia Koordynator praktyk.

3. Opini¢ o przebiegu praktyki i stopniu umiejetnosci wykonywania zadan wydaje Opiekun
praktyk. Powyzsza opini¢ podpisuje Koordynator praktyk.

4. Opini¢ lub zaswiadczenie o przebiegu praktyki i stopniu umiejgtnosci wykonywania

zadan wydaje Koordynator praktyk, po uzgodnieniu z Opiekunem praktyk .

Rozdzial V

Przepisy koncowe

§11
Odwolanie od opinii Koordynatora praktyk Praktykant moze zlozy¢ do Wojta Gminy

Chojnice.

§13

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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