Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 25/2013
Wojta Gminy w Chojnicach
z dmia 04 lutego 2013 r.

REGULAMIN POWOLYWANIA, FUNKCJONOWANIA ORAZ PRACY
KOMISJI KONKURSOWYCH POWOLYWANYCH DO OCENY OFERT,
KTORE WPLYNELY W ODPOWIEDZI NA OTWARTE KONKURSY
OFERT PRZEWIDZIANE DO REALIZACJI W 2013 ROKU

§1

Komisja Konkursowa zwana dalej komisja przeprowadza ocene¢ ofert, ktore
wplynely w odpowiedzi na otwarty konkurs ofert na zasadach okreSlonych w
ustawie z dnia 24 hkwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.) oraz w ..Programie
wspétpracy Gminy Chojnice z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami, o
ktérych mowa w art 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publiczrego i o wolontariacie na rok 2013”7,

§2

Komisje konkursowe powolywane sa w celu badania i opiniowania zlozonych ofert.

AT,

§3

W sklad komisyi konkursowej wchodza przedstawiciele Wojta oraz osoby
reprezentujace organizacje oraz inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
zialalnosci  poiytku publicznego i o wolontariacie, z wylaczeniem 080b
reprezentujacych organizacje oraz inne podmioty biorace udzial w konkursie, w
liczbie co najmniej dwdch z kazdej ze stron.

§4

Z glosem doradczym w pracach komisji moga bra¢ udzial osoby posiadajace
specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie, w ktorej organizowany jest konkurs,
powolywane przez Wojta.
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§s

Czlonkowie komisji konkursowej przed rozpoczgciem prac komisji skladajg
oswiadczenie, iz nie sa czlonkami organizacji lub podmiotu, ktéry zlozyt oferte w
ramach ogtoszonego konkursu.

g6

Woijt oglaszajac otwarty konkurs ofert oglasza réwniez nabor na czlonkéw komisji
konkursowych z organizacji pozarzadowych lub podmiotéw o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz tablicy ogloszen.

§7

Kandydatem na czlonka komisji konkursowej moze zostaé kazdy przedstawiciel
organizacji pozarzadowej lub podmiotu, pod warunkiem, ze organizacja lub
podmiot, ktory reprezentuje nie bedzie bra¢ udzialu w ogloszonym konkursie.

Zgloszen do udzialu w komisji, przedstawiciele organizacji pozarzadowej lub
podmiotu dokonuja w formie pisemnej na wskazanym w ogloszeniu o naborze
formularzu, na wskazany adres.

)
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§9
Wyboru przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw do komisji

dokonuje Wojt z listy kandydatéw powstale] w wyniku przeprowadzenia konkursu
na czionkow komis)i konkursowych, o ktérym mowa w §6.

§ 10

Jezeli w odpowiedzi na nabér na czlonkéw komisji konkursowych nie wplynie
wystarczajaca liczba zgloszen kandydatow ze strony organizacji pozarzadowych lub
podmiotéw, Wojt proponuje wybranym przez siebie organizacjom lub podmiotom
zgloszenie kandydatow.

§11

C)




Wydzial realizujacy konkurs jest zobowigzany do przekazania informacji o
otwartym konkursie ofert oraz naborze na cztonkow komisji konkursowych.

Wydzial zamieszcza te informacje w nastgpujacych miejscach:

- Biuletynie Informacji Publicznej,

- na stronie internctowej Urzedu,

- na tablicy ogloszen Urzg¢du.

§12

Wojt powoluje komisj¢ konkursowa i wybiera przedstawicieli organizacji i innych
podmiotéw sposrod zgloszonych wcezesniej kandydatur kierujac si¢ przy tym
posiadana przez nich specjalistyczna wiedza w dziedzinie obejmujacej zakres zadan
publicznych, ktdrych dotyczy konkurs.

§ 13

Do czlonkéw komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22010 r. Nr 98 poz. 1071 z pdézn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

§ 14
Przewodniczacym komisji konkursowej jest kazdorazowo przedstawiciel Wojta.
§ 15

Obshige administracyjno-biurowa komisji konkursowych prowadza pracownicy
Wydzialu Programéw Rozwojowych Urzedu Gminy.

§ 16

Komisja konkursowa dokumentuje swoja prac¢ w formie pisemnej zgodnie z
ogloszonymi warunkami konkursu.

§17

Komisja konkursowa przy rozpatrywaniu ofert dokonuje nastgpujacych czynnosci:

1. Zapoznaje si¢ Z podmiotami, ktdre zlozyly oferty,

2. Ocenia zlozone oferty pod wzglgdem formalnym {m.in. poprawne wypehienie
oferty, komplet zalacznikéw) na formularzu stanowiacym zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu,

3. Odrzuca oferty nie spelniajace wymogow formalnych konkursu lub zlozone
po terminie,




. Ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje

pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

. Ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w

tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

. Ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy

udziale ktérych organizacja pozarzadowa lub podmiot okreslony w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie bg¢dzie realizowaé
zadanie publiczne,

. Uwzglednia planowany przez organizacj¢ pozarzadowg Ilub podmioty

wymienione w art.3 ust.3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie udziat wkladu wlasnego na realizacj¢ zadania publicznego,

. Uwzglednia analiz¢ 1 oceng¢ realizacji zleconych zadan publicznych w

przypadku organizacji pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art.3
ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére w
latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage
rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow,

Po zapoznaniu si¢ z merytoryczng tre$cia ofert, kazdy czlonek komisji
konkursowej dokonuje indywidualnie punktowej oceny na karcie stanowiacej
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz proponuje wysokos¢ dotacji.

§18

Prace Komisji sa prowadzone, jezeli w jej posiedzeniu bierze udzial, co najmniej
potowa skladu. Z czynnosci dokonywanych na kazdym z posiedzen komisji
sporzadza si¢ protokol, a po zakonczeniu posiedzen opiniujaco-oceniajacych oferty
sporzadza si¢ protokot koncowy zawierajacy:

L

A ol

g

Nazwg konkursu,

Imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursowe;j,

Liczbg¢ zgloszonych ofert,

Wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu,

Wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom konkursu lub zlozonych po
terminie,

Propozycje¢ rozstrzygnigcia konkursu wraz ze wskazaniem proponowanej
wysokosci dotacji,

Podpisy czlonkow komisji.

§ 19



Komisja wypracowuje stanowisko, po zebraniu indywidualnych opinii wobec
wszystkich ofert i przedstawia je w formie listy ocenionych projektdw z przypisana
im oceng punktowg 1 propozycija przyznania dotacji.

§ 20

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Wéjt Gminy Chojnice.

§21

Udzial w pracach komisji konkursowe) jest nieodplatny i nie przyshiguje zwrot
kosztéw podrozy.

§22

W przypadku, gdy organizacje otrzymaly dotacj¢ w wysokosci nizszej niz
wnioskowana, konieczne jest dokonanie uzgodnien, kiorych celem jest
doprecyzowanie warunkow i zakresu realizacji zadania.

§23

Informacje o zlozonych ofertach, przyznanych dotacjach oraz o ofertach nie
spetiajacych wymogow formalnych, jak réwniez o odmowie lub udzieleniu dotacji
na realizacj¢ zadan, sag podawane do publicznej] wiadomosci w formie wykazu
UMiesSZczonego w:

- Biuletynie Informacji Publiczne;,

- na stronie internetowej Urzgdu,

- na tablicy ogloszen Urzgdu.

§24
Komisja ulega rozwiazaniu z dniem zatwierdzenia przez Wojta wynikow konkursu.

§ 25
Komisja konkursowa jest organem opiniodawczo-doradczym w  zakresie
opiniowania wnioskéw o uzyskanie srodkow finansowych, jej stanowisko nie jest
wigzace dla organu oglaszajacego konkurs. Decyzj¢ o ostatecznym wyborze oferty i

udzieleniu dotacji na realizacjg¢ zadania publicznego podejmuje Wojit Gminy
Chojnice w formie zarzadzenia. Jest ona ostateczna i nie podlega zaskarzeniu.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY
na realizacj¢ zadania pn.:

...........................................................................................................................

Nazwa oferenta: Numer oferty:

TAK (T) | NIE (N)

I. Warunki formalne

Czy oferta zostala zlozona przez podmiot uprawniony do
1 |uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?

2 |Czy oferta obejmuje zadanie zgodne z przedmiotem konkursu?

3 |Czy oferta zostata zlozona w zamknigtej kopercie?

Czy oferta zostala zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu
4 |o otwartym konkursie ofert?

5 |Czy oferta zostala zlozona na obowigzujacym wzorze oferty?

6 |Czy wypehiono wszystkie wymagane pola formularza oferty?

Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do
7 |reprezentacji?

Czy do oferty dolaczone sa wymagane zataczniki?

8 |- aktualny odpis z rejestru

- pelnomocnictwo do sktadania o$wiadczen woli (jezeli dotyczy)

II. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy czlonkéw Komisji:
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
na realizacje zadania pn.:

...............................................................................................................

Nazwa oferenta: Nr oferty
1. Zawartos¢ merytoryczna projektu Maksymalna ilo§¢ pkt | Przyznana ilos¢ pkt
Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania,
1 a | opis zadania 15
1 b | Efekty, rezultaty zadania 15
1 ¢ | Opis beneficjentéw zadania 10
Innowacyjnos¢ zadania:
zadanie innowacyjne — 10 pkt
zadanie czg$ciowo innowacyjne — 5 pkt
1 d | zadanie nieinnowacyjne — 0 pkt 10
Razem 50
2. Budzet oferty Maksymalna ilo$§¢ pkt | Przyznana ilos¢ pkt
2 a | Spéjnos¢ z opisem 10
Ceny jednostkowe, miary, poprawnosé
2 b | wyliczen 5
2 ¢ | Realnoé¢ kosztow 15
Wysoko$¢ wkiadu whasnego finansowego:
(od 0% do 5%) — 0 pkt
(od 5% do 6%) - 5 pkt
(od 6% do 7%) — 6 pkt
(od 7% do 8%) — 7 pkt
(od 8% do 9%) — 8 pkt
(od 9% do 10%) — 9 pkt
2d | (powyzej 10%) — 10 pkt 10
Razem 40
Doswiadczenie i potencjal organizacyjny
3. oferenta Maksymalna ilo§é pkt | Przyznana ilos¢ pkt
Potencjat organizacyjny oferenta
3a 6
Doswiadczenie w realizacji podobnych
3 b | zadan 4
Razem 10
Laczna ilo$¢ punktow 100

Podpis czlonka Komisji:

Chojnice, dn. ..........................




