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WYSTAPIENIE POKONTROLNE ——

W dniu 19 pazdziernika 2011 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Byd-

goszczy przeprowadzil kontrole archiwum zaktadowego:
Urzedu Gminy Chojnice

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Urzedzie Gminy Chojnice
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustaleri protokotu kontroli
oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatow archiwalnych (dokumentacji kategorii ar-
chiwalnej ,,A”). W trakcie kontroli stwierdzono, Ze:

1. Dokumentacja jest obecnie poprawnie klasyfikowana na odpowiednie grupy rzeczowe. Kwalifi-
kacja dokumentacji na kategorie archiwalne jest zgodna z obowiqzujqcym do 31 grudnia 2010
roku jednolitym rzeczowym wykazem akt. Komorki organizacyjne nie przekazaly do archiwum
zakladowego wszystkich akt spraw zamknietych do 2008 roku wiqcznie, a zgodnie z § 37 in-
strukcji kancelaryjnej dokumentacja powinna byé przekazywana po uplywie dwoch lat, liczqc
od pierwszego stycznia roku nastepujqcego po roku, w ktorym sprawa zostata zakonczona. Za-
legtosci dotyczq giownie zarzqdzen wdjta, nie przekazywanych od poczqtku funkcjonowania
Urzedu Gminy Chojnice oraz budzetow i sprawozdawczosci budzetowej, ktorych zalegtosci w
przekazywaniu siegajq 1997 roku. Protokoly sesji Rady znajdujqce sie w archiwum zaktadowym
sq oprawione w twarde oprawy introligatorskie.

2. Biuro Rady nie przekazalo do archiwum zakltadowego protokotow sesji Rady Gminy z ka-
dencji 2006-2010.

3. Dokumentacja jest w catosci zewidencjonowana. Teczki sq prawidfowo opisane. Materialy
archiwalne sq uporzqdkowane, zszyte i paginowane. Nie zmieniono kwalifikacji archiwal-

nej dokumentacji, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly zmianie w zwiqzku z wprowadze-



niem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt. Nie stwierdzono przypadkéw przechowy-
wania dokumentacji w segregatorach.

4. Materialy archiwalne odziedziczone po Urzedzie Gminy w Chojnicach, Gminnej Radzie
Narodowej w Chojnicach z lat 1973-1990 nie sq przygotowane do przekazania do Archi-
wum Panstwowego w Bydgoszczy, poniewaz calo$é dokumentacji wymaga przelozenia do

nowych, bezkwasowych teczek.

W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu o art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, 7 péiniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekaza¢ z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego calos¢ akt spraw za-
mknietych do 2008 roku wilqcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiqcq materialy archi-
walne (dokumentacja kategorii ,,A”). Przestrzegaé¢ w dalszej dziatalnosci obowiqzujqcych
w tym zakresie ustalen zawartych w §37 instrukcji kancelaryjnej. Przy przekazywaniu do-
kumentacji do archiwum zakladowego uwzglednié zmiany w kwalifikacji archiwalnej do-
kumentacji wytworzonej przed 1 stycznia 2011 r.

2. Przekaza¢ z Biura Rady do archiwum zakiadowego calosé dokumentacji Rady Gminy z ka-
dencji 2006-2010.

3. Materiaty archiwalne (dokumentacje kategorii ,,4”) odziedziczone po Urzedzie Gminy w Choj-
nicach i Gminnej Radzie Narodowej w Chojnicach z lat 1973-1990 przetozyc¢ do bezkwasowych
teczek i przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

4. Dokona¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzqdkowaé dokumentacje znaj-
dujqcq si¢ w archiwum zaktadowym, dla ktorej kategorie archiwalne ulegly zmianie w

zwiqzku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Termin wykonania zalecer pokontrolnych ustala sie dla:

pkt. 1 -4 do 30 czerwca 2012 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecer pokontrolnych nalezy przestaé do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o $rodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpozniej w ciqgu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokon-
trolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu catosci zalecer.
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