ZARZADZENIE Nr F/1/2015
Woéjta Gminy Chojnice
z dnia 02.01.2015 r.

w sprawie: ,Instrukcji sprawozdawczosci”

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2013 r., poz. 594, z p6zn. zm.), w zwigzku z rozdzialem 5 ustawy z
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.),
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 04.03.2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. nr 43, poz. 247, z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. z 2014 r. poz. 119) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Instrukcje sprawozdawczosci” obowigzujaca w jednostce
samorzadu terytorialnego (Gmina Chojnice).

§2

I. Instrukcja okresla rodzaje, formy, terminy i sposoby sporzadzania
sprawozdan.

2. ,Instrukcja sprawozdawczosci” stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr F/1/2015
Wojta Gminy Chojnice

z dnia 02 stycznia 2015 r.

§1
Rodzaje sprawozdan

. Zarzadza si¢ sporzadzanie nastgpujacych sprawozdan:

Sprawozdawczos¢ budzetowa

Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego;
Rb-27ZZ — sprawozdanie zwigzane z wykonania planu dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;
Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego;
Rb-28NWS — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow samorzadowej
jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie
wygasly z uptywem roku budzetowego;

Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy;
Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce / deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego;

Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z
wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

Rb-WSa — sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez
jednostki samorzadu terytorialnego;

Rb-ST — sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdawczos$¢ w zakresie operacji finansowych

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhug tytutow
dtuznych oraz gwarancji i poreczen;

Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupehiajace o stanie zobowigzan wedtug
tytutow dtuznych;
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Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych;

Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu
papierow wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej;

Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci
Skarbu Panstwa z tytutu wykonania przez jednostki jednostek samorzadu
terytorialnego zadan zleconych.

§2
Obowigzani do sporzadzania i przekazywania sprawozdan
budzetowych s3:

W zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego:

1. Wojt Gminy Chojnice ( Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ, Rb-28NWS,
Rb-PDP, Rb-50, Rb-ST, Rb-NDS);

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych podleglym jednostce
samorzadu terytorialnego (Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50);

3. Kierownicy jednostek budzetowych realizujacych wydatki, ktore nie
wygasly z uptywem roku budzetowego (Rb-28NWS);

W zakresie wydatkdw strukturalnych poniesionych przez jednostki

samorzadu terytorialnego (Rb-WSa):

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez jednostke samorzadu terytorialnego — jednostkowe;

2. Wojt Gminy Chojnice — na podstawie sprawozdan jednostkowych i
wilasnego sprawozdania jednostkowego — zbiorcze;

§3

Obowigzani do sporzgdzania i przekazywania sprawozdan
finansowych s3:

Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostce samorzadu
terytorialnego — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN;

Kierownicy jednostek posiadajgcych osobowo$¢ prawna — Rb-Z, Rb-N,
Rb-UZ, Rb-UN;

Wojt Gminy Chojnice — na podstawie sprawozdan jednostkowych i
wlasnego sprawozdania jednostkowego obejmujacego swym zakresem
zaréwno urzad bedacy jednostka budzetows, jak i jej organ — Rb-Z, Rb-N,
Rb-UZ, Rb-UN, Rb-ZN;



§4
Sposoby sporzadzania i przekazywania sprawozdan.

. Sprawozdania budzetowe oznaczone sa symbolami literowo — liczbowymi
natomiast sprawozdania w zakresie operacji finansowych symbolami

literowymi.

. Sprawozdania sa sporzadzane jako:

sprawozdania jednostkowe — s3 sporzadzane przez kierownikow
jednostek  organizacyjnych, na podstawie danych z ich ksiag
rachunkowych;

sprawozdania zbiorcze — sporzadzane przez Wojta na podstawie

sprawozdan jednostkowych jednostek mu podlegtych oraz sprawozdania
Jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego

Jako jednostki budzetowej i jako organu.

. Zardwno sprawozdania jednostkowe, jak i zbiorcze sporzadzane s3 w
ztotych i groszach.

. Zasady sporzadzania sprawozdan wynikaja z zasad ogdlnych
rachunkowosci i szczego6lnych zasad rachunkowosci budzetowe;.

Z nadrzednej zasady prawidtowej rachunkowosci — zasady wiernego
obrazu — wynikaja obowiazki:

ujecia  wszystkich  procesow  dotyczacych  danego  okresu
sprawozdawczego,

dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie
rzetelnych, kompletnych i sprawdzonych dowodow ksiegowych,
dokonywania zapisow w kolejnosci chronologicznej, w przypadku
systematycznym  wedlug  kryteriow  klasyfikacji umozliwiajacych
sporzadzanie obowiazujacych jednostke sprawozdan finansowych oraz
dokonywanie rozliczen finansowych,

zapewnienia kontroli kompletnosci i aktualnosci danych, w tym
dokonania uzgodnien zapisow kont ksiegi glownej z kontami ksiag
pomocniczych przed sporzadzaniem zestawien obrotow i sald,
dokonywania zapisow w sposob trwaty,

sporzadzania sprawozdan w walucie polskiej, w tym obowiazek ujecia
wartosci nominowanych w walutach obcych wedtug obowiazujacego na
dzien bilansowy (dzien sporzadzenia sprawozdania) $redniego kursu,
ustalonego dla danej waluty przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego.
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Ze szczegOlnych zasad rachunkowosci i sporzadzania sprawozdan z
przebiegu proceséw finansow publicznych — okreslonych w ustawie o
finansach publicznych — wynikaja obowiazki:

klasyfikowania dochodéw (przychodow) i wydatkow publicznych wedtug
dzialow, rozdziatow i paragrafow, a przychodow i rozchodow budzetu
wedlug paragrafow obowiazujacej klasyfikacji budzetowej;

ujmowania wydatkdbw w terminie ich zaptaty. Dowody ksiegowe
dotyczace kosztow ubieglego miesiaca, ktore wptywaja do jednostki do
5 -tego dnia kazdego miesiaca, ewidencjonuje si¢ w ksiggach miesiaca
ktorego dotycza. Wyjatkiem sa dowody ksiegowe dotyczace grudnia,
ktore wptywaja do 31 marca i sa ujmowane w ksiegach roku ubiegtego;
ujmowanie dochodéw w terminie ich otrzymania;

ujmowania wszystkich etapow rozliczen poprzedzajacych platnosé
dochodéw (naleznosci, potracenia, zaleglosci, nadptaty, skutki ulg,
wplywy w drodze) i wydatkow (zobowigzania, w tym zobowigzania
wymagalne, zaangazowanie srodkow, wydatki nie wygasajace);
naliczania i ewidencjonowania odsetek od nieterminowych platnosci oraz
przeszacowania wartosci aktywow i pasywow dewizowych wedlug
biezacych kurséw walutowych — nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu;

Zasady ogolne sporzadzania sprawozdan budzetowych — okreslone w
rozporzadzeniu, dotycza obowiazku:

sporzadzania sprawozdan w zlotych i groszach stosownie do zasad
obowigzujacych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych;

sporzgdzania i przekazywania okreslonych sprawozdan jednostkowych,
tacznych i zbiorczych w ustalonych terminach;

wykazywania planu w kwotach wynikajacych z planu finansowego
jednostki po uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o
finansach publicznych;

wykazywania wykonania narastajgco od poczatku roku do konca okresu
sprawozdawczego, w tym dla sprawozdan dotyczacych dtugu publicznego
wedtug stanu na okreslony dzien;

sporzadzania sprawozdan rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym;

sprawdzenia przez jednostki otrzymujace sprawozdania ich poprawnosci
formalno — rachunkowe;j;



— usunigcia nieprawidlowosci ze sprawozdan jednostkowych przed
wigczeniem danych do sprawozdan zbiorczych. W razie potrzeby nalezy
dokona¢ takze odpowiednich zapisow korygujacych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego;

7. Sprawozdania budzetowe jak 1 sprawozdania w zakresie operacji
finansowych zaréwno jednostka samorzadu terytorialnego jak i jednostki
organizacyjne sporzadzaja w formie pisemne;j.

8. Jednostki posiadajace osobowos¢ prawng (instytucja kultury, Przychodnia
Wiejska Gminy Chojnice) przekazuja swoje sprawozdania w formie
dokumentu, natomiast jednostka samorzadu terytorialnego przekazuje je
w formie elektroniczne;j.

9. Sprawozdania Rb-27ZZ, Rb-50 i Rb-ZN sporzadzane przez Wojta Gminy
Chojnice dla dysponentéow przekazujgcych dotacje, przekazuje sie
odbiorcom sprawozdan na elektroniczng skrzynke podawcza.

10.Sprawozdania podpisuja gléwny ksiegowy (skarbnik) i kierownik
jednostki.

11.Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego opatruje sie
bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym, weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12.Sprawozdania przekazywane na elektroniczna skrzynke podawcza moga
by¢ opatrzone potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

13.Sporzadzajac sprawozdania w formie elektronicznej, kierownik jednostki
musi kopie tych sprawozdan zachowa¢ na dowolnym nosniku
elektronicznym.

14.Sprawozdania Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S, Rb-28NWS,
Rb-NDS, Rb-50, Rb-ST, Rb-N, Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ przesytane sa do
wlasciwej terytorialnie izby obrachunkowej, w naszym przypadku jest to
Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku.

15.Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza takze i przesyla
dysponentom budzetu panstwa przekazujacym dotacje w naszym
przypadku jest Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku, sprawozdania
Rb-277ZZ7, Rb-50 i Rb-ZN, a Regionalnej Izbie Obrachunkowej podaje do
wiadomosci.

16.Sprawozdanie Rb-WSa jednostka przekazuje do Ministra Finanséw —
Departamentu Polityk'l‘. Regionalnej i Rolnictwa, w formie dokumentu i w
formie elektronicznej.



17.Sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN oraz Rb-ZN s3
sprawozdaniami dla celow statystycznych. Formularze sprawozdan w
formie elektronicznej sa dostepne na stronach internetowych Ministerstwa
Finansow pod adresem www.mf.gov.pl.

§5

Pozostale sprawozdania
Dotycza one:

. Bilansu z wykonania budzetu;

. Bilans jednostki organizacyjnej;

. Skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego;
. Rachunek zyskow i strat jednostki;

DN B W o =

. Zestawienie zmian w funduszu jednostki;

Ad.1 Bilans sporzadzany jest z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i jest to zestawienie aktywow i pasywow, dotyczacych tych
wartosci, ktore wptynety na wynik budzetu w minionym roku, a takze tych,
ktore beda miaty wpltyw na budzet w roku nastepnym lub kolejnych latach.

Ad.2 Bilans sporzadza si¢ na podstawie wynikow dziatalnosci i gospodarki
majatkiem przedstawionych w ewidencji prowadzonej w ksiegach
rachunkowych jednostki. Podstawa do sporzadzenia bilansu jest zestawienie
obrotow i sald kont ksiggi gtownej i sald ksigg pomocniczych na koniec
roku obrotowego.

Ad.3 Bilans z wykonania jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje
Wojt i Skarbnik. Bilans skonsolidowany ma na celu przedstawienie sytuacji
majgtkowe;j i finansowej gminy jako calej organizacji. Konsolidacja polega
na syntezie sprawozdan jednostkowych i dlatego bilans ten jest suma
wartosci aktywow i pasywow wykazanych w bilansie z wykonania budzetu i
bilansach jednostkowych podlegtych jednostek organizacyjnych i bilansu
jednostek posiadajacych osobowos¢ prawna.

Ad.4 Rachunek zyskow i strat jest elementem sprawozdania finansowego,
w ktorym nastgpuje porownanie osiggnietych w danym okresie przychodow
z poniesionymi kosztami i prezentacja osiagnietego wyniku finansowego, w
podziale na okreslone segmenty. Ustalony w rachunku zyskéw i strat, zysk



lub strata netto sg nastepnie wykazywane, jako element funduszu, w bilansie
jednostki.

Ad.S W funkcjonujacych jednostkach organizacyjnych fundusz jednostki
moze zwigksza¢ si¢ przede wszystkim droga bezposredniego zasilania w
skfadniki majatkowe, realizacji planu wydatkéw majatkowych. Wycofanie z
jednostek  organizacyjnych  skladnikéw  majatkowych  skutkuje
zmniejszeniem funduszu jednostki o warto§¢ wycofanych sktadnikow
majatku. Zestawienie zmian w funduszu jednostki jest to szczegotowy
wykaz zrodet zwigkszenia i zmniejszenia funduszu jednostki.

§6
Informatyczny system sprawozdawczosci budzetowej

W Gminie Chojnice do sporzadzania sprawozdan zaréwno budzetowych jak
1 finansowych wystanych do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
uzywany jest system Besti(@, umozliwia on:

— wprowadzanie danych w uktadzie formularzy sprawozdawczych,

— dokonanie niezbednej weryfikacji wprowadzonych danych, w tym
weryfikacji z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa,

— agregacje sprawozdan jednostkowych,

— wysytke danych droga elektroniczna,

Natomiast do sporzadzania i wysytania sprawozdan do Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku stuzy skrzynka elektroniczna e-PUAP.

§7
Terminy sporzadzania sprawozdan

Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej okresla
obowigzek  sporzadzania sprawozdan: miesiecznych, kwartalnych,
potrocznych i rocznych. Rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, okresla
obowigzek sporzadzania sprawozdan kwartalnych i rocznych, w tym
obowigzek sporzadzania sprawozdan jednostkowych i sporzadzanych na ich
podstawie sprawozdan zbiorczych.

Sporzadzanie i sktadanie sprawozdan okresla si¢ nie przekraczalna liczba
dni, po uplywie okresu sprawozdawczego.



Termin zlozenia

L.p. | Rodzaj Jednostki przekazujgce sprawozdania po uplywie
sprawozdania sprawozdania kresu sprawozdawczego
nie pézZniej niz
I 2 3 1

Sprawozdania miesi¢czne

1.

Rb-27S; Rb-28S

- Jednostki Budzetowe
- Wojt

10 dni

za styczen — 22 luty

za marzec — 22 kwietnia

za czerwiec — 22 lipca

za wrzesien — 22 pazdziernika
za listopad — 22 grudzien

za grudzien — 22 stycznia
(Spr. Rb-27S jst — jako
jednostki budzetowej i jako
organu o 11 dni dluzej)

Sprawozdania kwartalne (za I, I1, III kwartal)

realizujace zadania

- Woit

1. Rb-NDS - Wojt 22 dni
2. Rb-Z; Rb-N - Jednostki Budzetowe 10 dni
- Wojt 22 dni
3 Rb-N; Rb-Z - Samorzadowa instytucja 14 dni
kultury
- Przychodnia Wiejska Gminy 14 dni
Chojnice
- Zarzad nadzorujacej jednostki | 28 dni
samorzadu terytorialnego
4. Rb-ZN - jednostki bezposrednio 10dni
realizujace zadania
- Wojt 22 dni
S5, Rb-2777 - Jednostki Budzetowe 8 dni
- Woijt 12 dni
6. Rb-50 - Jednostki Budzetowe 10 dni
- Wojt 14 dni
Sprawozdania kwartalne (za I i Il kwartal)
1. Rb-28NWS - Jednostki Budzetowe 10 dni
- Wojt 22 dni
Sprawozdania kwartalne ( za IV kwartal)
1. Rb-NDS - Wojt 20 lutego
2. Rb-Z, Rb-N - Jednostki Budzetowe 1 lutego
- Wojt 23 lutego
3. Rb-N. Rb-Z - Samorzadowa instytucja 37 dni
kultury
- Przychodnia Wiejska Gminy | 37 dni
Chojnice
- Zarzad nadzorujacej jednostki | 56 dni
samorzadu terytorialnego
4. Rb-ZN - Jednostki bezposrednio 1 lutego

7 lutego
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3

samorzadu terytorialnego

= Rb-27727 - Jednostki Budzetowe 31 stycznia
- Wojt 10 lutego
6. Rb-50 - Jednostki Budzetowe 31 stycznia
- Wojt 15 lutego
Sprawozdania roczne
1. Rb-27S; Rb-28S - Jednostki Budzetowe 1 lutego
- Wojt 20 lutego
(spr. Rb-27S jako jednostki
budzetowej i jako organu o 18
dni dtuzej
2. Rb-PDP; Rb-ST - Wojt 20 lutego
3 Rb-UN; Rb-UZ - Jednostki Budzetowe 1 luty
(jednostka nie sporzadza tych
sprawozdan w przypadku gdy
nie posiada zobowigzan lub
naleznosci podlegajacych
wykazaniu w tych
sprawozdaniach)
- Wojt 23 lutego
4. Rb-UN; Rb-UZ - Samorzadowa instytucja 37 dni
kultury
- Przychodnia Wiejska Gminy | 37 dni
Chojnice
- Zarzad nadzorujacej jednostki | 56 dni

W przypadku, gdy dzien ztozenia sprawozdania jest dniem wolnym od pracy — w pierwszy
dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

INSTRUKCJA

§1

Nie sporzadzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania
procesow gromadzenia Srodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie
w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksi¢ggowej — jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
ustawy).

(art.18 pkt 2

sporzadzania rocznego sprawozdania Rb-WSa o wydatkach
strukturalnych poniesionych przez jednostke

Do obliczania wydatkow strukturalnych jednostka sektora finanséw publicznych
przyjmuje wydatki

faktycznie poniesione w okresie

sprawozdawczym,

udokumentowane optacong fakturg lub innym réwnowaznym dokumentem
ksiggowym. Nie uwzglednia si¢ wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od




zalegtosci oraz wydatkéw, ktore moga zosta¢ odzyskane (np. podatku od
towardw i ustug VAT).

§2

Jednostka wykazuje tylko wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na
cele strukturalne, w tym takze wydatki na wspolfinansowanie zadan
realizowanych z udzialem s$rodkéw funduszy strukturalnych w czesci
stanowigcej wkiad publiczny krajowy, jak i wydatki poniesione na realizacje
projektow finansowanych wylacznie ze zrédel krajowych odpowiadajacym
obszarom i kodom kategorii interwencji funduszy strukturalnych.

§3

Wykazywane s3 ostateczne wydatki, tj. rzeczywiste wydatki poniesione przez
jednostke realizujaca dane zadanie.

§4

W celu wyeliminowania wielokrotnego liczenia tych samych wydatkéw przez
rozne jednostki nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie skonsolidowane, tj. bez
uwzglednienia przeplywow srodkéw finansowych:

1. wewnetrznych (w ramach jednostki i podleglych jej jednostek
organizacyjnych oraz nadzorowanych);

2. wewnatrzsektorowych  (pomiedzy jednostkami sektora finansow
publicznych).

§5

W celu wyodrebnienia wydatkow strukturalnych z wydatkéw poniesionych w
danym okresie sprawozdawczym kazda jednostka powinna prowadzié
dodatkowg ewidencje wydatkow strukturalnych. Prowadzenie tej ewidencji ma
umozliwi¢ ustalenie wysokosci wydatkéw poniesionych na cele strukturalne.

§6

Jednostki  organizacyjne i nadzorowane przez jednostke samorzadu
terytorialnego sporzadzaja sprawozdanie Rb-WSa w terminie do 31 marca po
uptywie okresu sprawozdawczego.



§7

Jednostka sporzadza sprawozdanie skonsolidowane tgczne/zbiorcze obejmujace
wydatki wlasne jednostki i wydatki poniesione prze jednostki organizacyjne i
nadzorowane wykazane w sporzadzonych przez nie sprawozdaniach
jednostkowych.

§8

Jednostka podaje na koncu formularza sprawozdania w polu ,,liczba sprawozdan
Jednostkowych objetych sprawozdaniem facznym / zbiorczym” — liczbe
sprawozdan jednostkowych ujetych w sprawozdaniu.

§9

Sprawozdanie Rb-WSa powinno by¢ sporzadzane na obowigzujacym
formularzu, zmieszczonym na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(www.mofnet.gov.pl).

§ 10

Jednostka przekazuje w/w sprawozdanie do Ministerstwa Finansow -
Departamentu Polityki Regionalnej i Rolnictwa w terminie nie pdzniejszym niz
do 30 kwietnia po uptywie okresu sprawozdawczego w formie dokumentu i w
formie elektronicznej na adres rbws@mofnet.gov.pl.

§11

W tytule e-maila nalezy umiesci¢ tre$¢ odpowiadajaca symbolowi
terytorialnemu nadanemu jednostce przez Gtéwny Urzad Statystyczny.

§12

Jezeli jednostka nie poniosta wydatkéw strukturalnych w  okresie
sprawozdawczym, przesyla pisemna informacje o tym fakcie do Ministerstwa
Finanséw —Departamentu Polityki Regionalnej i Rolnictwa w terminie, o ktorym
mowa w § 10.

§13

W przypadku koniecznodci ztozenia korekty nalezy wpisa¢ na sprawozdaniu
pod tabela teleadresowa stowo ,,korekta nr . ...z dnia ..."drukowanymi literami.
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dr inz. Zbigniew Skczepanski




