
Zarz^dzenie Nr F/140/2015 
Wojta Gminy Chojnice 
z dnia 06.11.2015 roku 

w sprawie realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej nie przekraczaj^cej wyrazonej 
w ziotych rownowartosci 30.000 EURO. 

Na podstawie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gminnym 
(t.j. Dz. U . z 2015 r. poz. 1515 z pozn. zm.) 

Zarz^dzam, co nast̂ puje: 

§ 1 

1. Wydatki, ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym 
rownowartosci kwoty 30.000 EURO, dokonywane ŝ  z pomini^ciem trybow post^powania 
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej 
ustawy. 
2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1 powinny bye dokonane w sposob celowy i oszcz^dny, 
z zachowaniem zasad nalezytej starannosci i uzyskania najlepszyeh efektow z danych nakladow. 
3. Sredni kurs ziotego w stosunku do EURO, stanowi^cy podstaw^ przeliczania wydatkow, okresla 
si^ zgodnie z postanowieniem rozporz^dzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp. 
4. Podstaw^ ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest ealkowite szacunkowe wynagrodzenie 
wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez dokonujacego wydatku z nalezyt^ 
starannosci^. 
5. Wartosc szaeunkow^ wydatkow ustala si? odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-35 
ustawy Pzp. 
6. Wartosc szacunkow^ wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego wydzialu 
z uwzgl^dnieniem postanowienia § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia. 
7. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowi^zek ustalic, 
czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia 
publicznego w trybie ustawy. 

§ 2 

1. Podstaw^ do dokonania wydatkow na uslugi lub dostawy powtarzaj^ce si? okresowo stanowi 
plan fmansowy Urz?du Gminy w Chojnicach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia 
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow. 
2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy 
dokonac sumowania tych wydatkow finansowych z kilku dzialow i rozdziatow klasyfikacji 
budzetowej oraz roznych funduszy eelowych i ich zrodel, b^d^cych w dyspozycji dyrektorow kilku 
wy dzialow. 
3. Wartosc szacunkow^ wydatkow finansowych w sposob okreslony w ust. 2 ustala pracownik do 
spraw zamowien publicznych. 
4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1, 
nalezy w sposob szczegolny przestrzegac przepisow ustawy dotycz^eych zakazu dzielenia 
wydatkow oraz zanizania wartosci wydatkow w celu unikni^cia stosowania przepisow ustawy. 
5. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nast^pita zmiana 
planu finansowego powoduj^ca zwiekszenie srodkow finansowych na tego rodzaju wydatki, 
podstaw^ do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest wysokosc kwoty, o ktor^ dokonano 
zwi?kszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju. 



§3 

1. Przy dokonaniu wydatkow ze srodkow publicznych, z wyl^czeniem artykulow spozywczych, 
ktorych wartosc zamowienia przekracza wyrazon^ w ziotych rownowartosc kwoty 20.000 EURO, 
a nie przekracza rownowartosci 30.000 EURO, nalezy dokonac analizy rynku poprzez zaproszenie 
do skiadania ofert, kierowanych do co najmniej 2 wykonawcow. 
2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa si? w drodze zapytania ofertowego kierowanego do 
wykonawcow w formic pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem terminu skiadania ofert. 
3. Obowi^zek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkow okreslonych 
w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy. 
4. Zasady okreslone w ust. 1 nie dotyczy zamowien, ktorych przedmiotem ŝ  uslugi o charakterze 
niepriorytetowym okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy Pzp. 

§ 4 

1. Osoba dokonuj^ca wydatkowania srodkow publicznych obowi^ana jest udokumentowac 
post?powanie na druku „ Formularza dokumentuj^cego udzielenie zamowienia o wartosci do 
30.000 EURO ", stanowi^cym zal^cznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. ) 
2. W przypadku dokonania wydatkow ze srodkow publicznych na dostaw? lub ushigi, ktorych 
wartosc w dniu sporz^dzenia formularza, o ktorym mowa w ust. 1 jest rowna lub przekracza kwot? 
20.000 EURO, dokonanie wydatku powinno bye poprzedzone procedure opisan^ w § 3 oraz 
zawarciem pisemnej umowy. 

§5 

Post?powanie zatwierdza dyrektor wydzialu posiadaj^cy upowaznienie do dysponowania srodkami 
fmansowymi odpowiedniego dzialu i rozdzialu klasyfikacji wydatkow. 

§ 6 

1. Formularz, o kt6rym mowa w § 4 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu, przechowuje si? w 
wydziale merytorycznym dokonuj^cym wydatku zgodnie z formularzem, zas na fakturach 
zamieszcza si? pisemn^ informacj? lub piecz^tk? o tresci: „Zakup dokonany zgodnie z 
Zarz^dzeniem Nr F/140/2015 Wojta Gminy Chojnice z dnia 06.11.2015 r." 
2. W przypadku dokonywania wydatkow na uslugi lub dostawy powtarzaj^ce si? okresowo, ktorych 
wartosc wydatkow tego samego rodzaju w dniu sporz^dzenia „karty wydatku" przekracza w roku ' 
budzetowym kwot? 20.000 EURO formularz, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 po podpisaniu i 
zatwierdzeniu przechowuje si? w wydziale merytorycznym dokonujqcym wydatkow, zas na 
fakturach zamieszcza si? pisemn^ informacj? lub piecz^tk? o tresci: „Zakup dokonany zgodnie z 
Zarz^dzeniem Nr F/140/2015 Wojta Gminy Chojnice z dnia 06.11.2015 roku". 

§ 7 

Dyrektor wydzialu odpowiada za prowadzenie rejestru wydatkow do kwoty 30.000 EURO w 
ramach posiadanych uprawnieh do dysponowania srodkami fmansowymi odpowiedniego dzialu i 
rozdzialu klasyfikacji wydatkow, zgodnie z zal^cznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. 

§ 8 

Zarz^dzenie stosuje si? odpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych. 



§ 9 

Wykonanie zarzadzenia powierzyc Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom wydziatow 
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych. 

§10 

Traci moc Zarz^dzenie Nr F/74/2014 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 12 maja 2014 r. w sprawie 
realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej nie przekraczaj^cej wyrazonej w ziotych 
rownowartosci 30.000 EURO. 

Wymogi okreslone w niniejszym Zarz^dzeniu sluzyc b^da oszczednej gospodarce srodkami publicznymi przy 
zawieraniu umow na wykonanie uslug na rzecz gminy. 
Zakup srodkow spozywczych zostal wytaczony z niniejszego Zarzadzenia i do tych zakupow stosuje si? przepisy 
ustawy Prawo zamowien publicznych, co uzasadnione jest wzgledami organizacyjnymi - wydatki jednostek 
pomocniczych gminy, dla ktorych ustanowienie jednego dostawcy bytoby zbyt uci^zliwe i mogioby powodowac 
zwiekszenie kosztow zakupu ze wzgl^du na bardzo duza rozleglosc terenu gminy. 

§11 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podj?cia. 

dr inz. Zbigniev* Xzczepanski 

UZASADNIENIE 



Zal^cznik nr 1 
do Zarzadzenia Nr F/140/2015 
Wojta Gminy Chojnice 
z dnia 06.11,2015 roku 

(piecz^c adresowa Zamawiaĵ cego) 

(miejscowosc, data) 

Formularz dokumentuj^cy udzielenie zamowienia 
o wartosci do 30 000 EURO 

Przedmiotem zamowienia jest 

(wpisac przedmiot zamowienia) 

Wartosc szacunkowa zamowienia zostala ustalona w oparciu o sredni kurs ziotego do EURO, 
stanowi^cy podstaw? przeliczenia wartosci zamowien publicznych, wynosz^cy zl . 
Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu na podstawie (nalezy 
zaznaczyc wlasciw^ podstaw?): 
a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia -

(podac zrodlo) 

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesi?cy, 
c) wysokosci wydatkow na ten eel w planie finansowym, 
d) odniesienia do cen dostawy/uslugi poprzednio realizowanej z uwzgl?dnieniem prognozowanego 
wskaznika wzrostu cen towarow i uslug konsumpcyjnych, 
e) pierwszej dostawy/uslugi, 
f) kosztorysu inwestorskiego, 
g) 

(podac podstaw?) 

Poniewaz wartosc zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 EURO, zam6wienie 
nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych (art. 4 pkt. 8) 
w dniu zwrocono si? pisemnie*, ustnie*, drog^ elektroniczn^* do 
nizej wymienionych potenejalnych oferentow z zapytaniem, czy mog^ zrealizowac przedmiotowe 
zamowienie. 

(Podac nazwy i adresy wykonawcow) 

W zal^czeniu oferty zlozone przez wykonawcow* 

Uzyskano nast?puJ4ee informacje dotycz^ce przedmiotu zamowienia (cenaoraz inne istotne 
elementy np. jakosc, estetyka, koszty eksploatacji, gwarancja, nazwa producenta itp.) 



2 

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamowienie udzielone 
zostanie 

(wpisac nazw? i adres podmiotu, ktoremu udzielono zamowienia) 

za cen? 

Post?powanie przeprowadzil 

(piecẑ tka i podpis) 

Post?powanie zatwierdzil: 
(data i podpis) 

* niepotrzebne skreslic 
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