Zarzadzenie Nr F/168/2016
Woéjta Gminy Chojnice
z dnia 19.12.2016 roku

w sprawie realizacji wydatkéw o warto$ci szacunkowej nie przekraczajjcej wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000 €

Na podstawie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz. U. 22016 r., Poz. 446 z p6zn. zm.)

Zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 30.000 €, dokonywane sa z pominigciem trybéw postgpowania okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwier publicznych, zwanej dalej ustawa Pzp.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do €, stanowiacy podstawe przeliczania wydatkéw, okresla sie
zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

4. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez dokonujgcego wydatku z nalezytg
starannoscig.

5. Wartos¢ szacunkowa wydatkoéw ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-35
ustawy Pzp.

6. Wartos¢ szacunkowg wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego wydzialu
z uwzglednieniem postanowienia § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

7. Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowiazek ustali¢,
Czy tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie ustawy.

§2

1. Podstawg do dokonania wydatkéw na ushugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo stanowi
plan finansowy Urzedu Gminy w Chojnicach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy
dokona¢ sumowania tych wydatkow finansowych z kilku dziatéw i rozdziatow klasyfikacji
budzetowej oraz roznych funduszy celowych i ich zrédet, bedacych w dyspozycji dyrektorow kilku
wydzialow.

3. Wartos¢ szacunkowg wydatkéw finansowych w sposob okreslony w ust. 2 ustala pracownik do
spraw zamOwien publicznych.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1,
nalezy w sposob szczegdlny przestrzegaé przepiséw ustawy Pzp dotyczacych zakazu dzielenia
wydatkow oraz zanizania warto$ci wydatkéw w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

S. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastapita zmiana
planu finansowego powodujaca zwigkszenie $rodkow finansowych na tego rodzaju wydatki,
podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest wysoko$é kwoty, o ktérg dokonano
zwigkszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju.



§3

1. Przy dokonaniu wydatkéw ze srodkéw publicznych, z wylaczeniem artykutéw spozywezych,
ktérych warto$¢ zamoéwienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 20.000 €, a nie
przekracza réwnowartosci 30.000 €, nalezy dokonaé analizy rynku poprzez zaproszenie do
skladania ofert, kierowane do co najmniej 2 potencjalnych wykonawcow.

2. Zaproszenie do skfadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcéw w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Obowigzek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkéw okreslonych
w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

4. Zasady okreslone w ust. 1 nie dotyczg zaméwien, ktorych przedmiotem sg ustugi spoleczne,
o ktorych mowa w art. 138 h ustawy Pzp, wymienione w zalgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE.

§4

1. Osoba dokonujgca wydatkowania $rodkéw publicznych obowigzana jest udokumentowa¢é
postegpowanie na druku ,, Formularza dokumentujgcego udzielenie zamdwienia o wartosci
do 30.000 € ”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku dokonania wydatkow ze $rodkéw publicznych na dostawy lub ustugi, ktérych
wartos¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktorym mowa w ust. 1 jest réwna lub przekracza kwote
20.000 €, dokonanie wydatku powinno by¢ poprzedzone procedurg opisana w § 3 oraz zawarciem
pisemnej umowy.

§5

Postgpowanie zatwierdza dyrektor wydziatu posiadajacy upowaznienie do dysponowania $rodkami
finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji wydatkow.

§6

1. Formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu, przechowuje si¢
w wydziale merytorycznym dokonujagcym wydatku zgodnie z formularzem, za$ na fakturach
zamieszcza si¢ pisemng informacj¢ lub pieczatke o tresci: ,,Zakup dokonany zgodnie
z Zarzadzeniem Nr F/168/2016 Wéjta Gminy Chojnice z dnia 19.12.2016 r.”

2. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo, ktérych
wartos¢ wydatkéw tego samego rodzaju w dniu sporzadzenia ,.karty wydatku™ przekracza w roku
budzetowym kwotg 20.000 € formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 po podpisaniu i zatwierdzeniu
przechowuje si¢ w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatkéw, za$ na fakturach zamieszcza
si¢ pisemng informacj¢ lub pieczatke o tresci: ,,Zakup dokonany zgodnie z Zarzadzeniem Nr
F/168/2016 Wéjta Gminy Chojnice z dnia 19.12.2016 roku”.

§7

Dyrektor wydzialu odpowiada za prowadzenie rejestru wydatkow do kwoty 30.000 € w ramach
posiadanych uprawnien do dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu
klasyfikacji wydatkow, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych.
§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom wydziatow
i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.



§ 10
Traci moc Zarzagdzenie Nr F/140/2015 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 06 listopada 2015 r.
w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30.000 EURO.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Wymogi okreslone w niniejszym Zarzadzeniu shuzy¢ beda oszczednej gospodarce Srodkami publicznymi przy
zawieraniu uméw na wykonanie ustug na rzecz gminy.

Zakup $rodkéw spozywczych zostal wylaczony z niniejszego Zarzadzenia i do tych zakupOw stosuje sie przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych, co uzasadnione jest wzgledami organizacyjnymi — wydatki Jjednostek
pomocniczych gminy, dla ktérych ustanowienie Jjednego dostawcy byloby zbyt uciazliwe i mogtoby powodowac
zwigkszenie kosztow zakupu ze wzgledu na bardzo duzg rozleglos¢ terenu gminy.

Zmiana zarzadzenia jest zwiazana z uchyleniem art. 2a ustawy Pzp dot. ustug o charakterze priorytetowym
i niepriorytetowym i zastapieniem ich kategorig ustug spotecznych i innych szczegllnych ustug, o ktérych mowa w art.

138 h tejze ustawy.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr F/168/2016
Wéjta Gminy Chojnice

z dnia 19.12.2016 roku

.......................................

(miejscowosé, data)

Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia
o wartos$ci do 30 000 €

............................................................................................................
.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

(wpisa¢ przedmiot zaméwienia)

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona w oparciu o sredni kurs zlotego do €, stanowigcy

podstawe przeliczenia wartos$ci zamdowien publicznych, wynoszgcy

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniu ...........cccooooooee na podstawie (nalezy

zaznaczy¢ wilasciwa podstawe):

a) cen rynkowych przedmiotu zaméwienia - ...
(poda¢ zrédto)

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢) wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego

wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,

e) pierwszej dostawy/ustugi,

f) kosztorysu inwestorskiego,

(poda¢ podstawe)

Poniewaz warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 €, zamdéwienie nie
podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych (art. 4 pkt 8)

5 I3 . . . . ¥ 0 *
A R S zwrocono si¢ pisemnie®, ustnie , drogg elektroniczng™ do

nizej wymienionych potencjalnych oferentow z zapytaniem, czy mogg zrealizowa¢ przedmiotowe
zamOwienie.

(Poda¢ nazwy i adresy wykonawcow)

W zalgczeniu oferty ztozone przez wykonawcow”

Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia (cena oraz inne istotne
elementy np. jako$¢, estetyka, koszty eksploatacji, gwarancja, nazwa producenta itp.)

......................................................................................................................
......................................................................................................................



W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zaméwienie udzielone
zostanie .

......................................................................................................................
......................................................................................................................
......................................................................................................................

......................................................................................................................

..................................................

(pieczatka i podpis)

Postepowanie zatwierdzik: ...
(data i podpis)

L rye r
niepotrzebne skreslié
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ZALACZNIK XIV

USLUGI, O KTORYCH MOWA W ART. 74

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 Ustugi
w zakresie pozyskiwania pracownikéw $wiadczacych pomoc domows);
79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu pielggniarskiego]

1 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu medycznego] od
85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4: 98200000-5,
98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do prowadzenia gospodarstwa
domowego] i 98513000-2 do 98514000-9 [Ushugi sily roboczej dla
gospodarstw domowych, ushugi personelu agencji dla gospodarstw domo-
wych, ustugi urzednicze dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw
tymezasowych dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw pomagaja-
cych w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie
domowym]

Ustugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ushugi administracji publicznej,
obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-
1; od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Ustugi edukacyjne

i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do 92700000-8
79950000-8 [Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow],
79951000-5 [Ustugi w zakresie organizowania seminariéw], 79952000-2
[Ustugi w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi w zakresie
organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresie organizacji
festiwali], 79954000-6 [Ustugi w zakresie organizacji przyjec], 79955000-3
[Ustugi w zakresie organizacji pokazéw mody], 79956000-0 [Ushugi

w zakresie organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie
edukacji, opieki zdrowotnej i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie obowigzkowego ubez-
pieczenia spolecznego (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoleczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne, socjalne

i osobiste, w tym ustugi $wiadczone
przez zwigzki zawodowe, organizacje
polityczne, stowarzyszenia mlodziezowe
i inne organizacje cztonkowskie

98131000-0

Uslugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0 [55521000-8
Ustugi w zakresie dostarczania positkéw do prywatnych gospodarstw
domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkéw, 55521200-0 Ustugi
dowozenia positkow]

55520000-1 Ushugi dostarczania positkéw, 55522000-5 Ushugi dostarczania
positkéw do przedsigbiorstw transportowych, 55523000-2 Ustugi zapro-
wiantowania innych przedsi¢biorstw lub instytucji, 55524000-9 Ustugi
dostarczania positkéw do szkél,

55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi
kawiarniane dla ograniczonej grupy Klientéw, 55512000-2 Ustugi prowa-
dzenia bufetow, 55523100-3 Uslugi w zakresie positkéw szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Uslugi prawne, niewylaczone na mocy
art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do 75131000-3

Inne ustugi administracyjne i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz spolecznosci
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Kod CPV

Opis

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7; 794300000-7;
98113100-9

Ustugi w zakresie wigziennictwa,
bezpieczeristwa publicznego i ratow-
nictwa, o ile nie s3 wylaczone na mocy
art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ushugi detektywistyczne i ochroniarskie,
ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu, ustugi straznicze,
ustugi w zakresie nadzoru, ustugi systemu namierzania, ustugi w zakresie
poszukiwania os6b ukrywajacych sie, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie
wydawania znaczkéw identyfikacyjnych, ustugi detektywistyczne i ushugi
agencji detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne], 79723000-
8 [Ustugi analizy odpadéw]

Uslugi detektywistyczne i ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje i organy]
i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla miedzynarodowych organizacji i orga-
néw]

Ushugi migdzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7 [Ushugi
pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ushugi pocztowe], 64111000-7 [Ustugi
pocztowe dotyczace gazet i czasopism], 64112000-4 [Ustugi pocztowe
dotyczace listow], 64113000-1 [Uslugi pocztowe dotyczace paczek],
64114000-8 [Uslugi okienka pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek
pocztowych], 64116000-2 [Ushugi poste-restante], 64122000-7
[Wewngtrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ushugi pocztowe

50116510-9 [Ushugi w zakresie formowania opon], 71550000-8 [Ushugi
kowalskie]

Ustugi rézne

() Uslugi te nie sq objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako ustugi o charakterze nieekonomicznym $wiadczone
W interesie ogélnym. Paristwa czlonkowskie mogy organizowac $wiadczenie obowigzkowych ustug spolecznych lub innych ushug jako
ushig $wiadczonych w interesie ogélnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym $wiadczonych w interesie ogblnym.




