Zarzadzenie Nr F/180/2016
Wéjta Gminy Chojnice
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci dla budzetu Gminy Chojnice oraz
Urz¢du Gminy w Chojnicach.

Na podstawie przepisow art.10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 ze zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 . poz. 289 ze zm.),

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t. j. Dz. U. 22016 r. poz. 1015 ze zm.)

ustala sig, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 01 stycznia 2017 r. zasady ( polityke )
rachunkowosci, obejmujace:
1. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Zasady wyceny aktywOw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego — zalgcznik
nr 2 do zarzgdzenia.
3. Sposo6b prowadzenia ksiag rachunkowych oraz funkcjonowania kont ksigg
pomocniczych — zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
4. Zasady gospodarki kasowej — zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz ochrona zbioréw ksiag rachunkowych — zalacznik nr 5 do zarzadzenia.
6. System ochrony danych i zbioréw opisany zostat w zalgczniku nr 6 do zarzadzenia.

7. Zasady dziatania programu KSIEGOWOSC BUDZETOWA I PLANOWANIE oraz
jego funkcje opisane w zalaczniku nr 7 do zarzadzenia.

8. Zasady dziatania programu PODATKI oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

9. Zasady dziatania programu KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN oraz jego funkcje
opisane w Instrukcji uzytkownika — zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

10. Zasady dziatania programu ODPADY W GMINIE oraz jego funkcje opisane w
Instrukeji uzytkownika — zatacznik nr 10 do zarzadzenia w wersji elektroniczne;.

11. Zasady dziatania programu AUTA oraz jego funkcje opisane w Instrukcji uzytkownika
— zalgcznik nr 11 do zarzadzenia.

12. Zasady dziatania programu KASA oraz jego funkcje opisane w Instrukcji uzytkownika
— zalgcznik nr 12 do zarzadzenia.

13. Zasady dziatania programu PLACE oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zatacznik nr 13 do zarzadzenia.

14. Zasady dziatania programu KADRY oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zalacznik nr 14 do zarzadzenia.

15. Zasady dziatania programu ZLECONE oraz Jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zatgcznik nr 15 do zarzadzenia.



16. Informatyczny system zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
BeSTi@ - zatacznik nr 16 do zarzadzenia.

17. System Progman WYPOSAZENIE oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zatacznik nr 17 do zarzadzenia.

18. System Progman ROZRACHUNKI oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika — zatacznik nr 18 do zarzadzenia.

19. System Progman ZBIORCZY VAT oraz jego funkcje opisane w Instrukcji
uzytkownika —zatacznik nr 19 do zarzadzenia.

§ 2

Zakladowy plan kont dostosowany, jest do prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera w systemie KSIEGOWOSC BUDZETOWA [ PLANOWANIE.

§ 3

1. Uprawnienia i obowigzki dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych Urzedu Gminy w
zakresie wynikajacym z postanowien art. 4 ust. 2 pkt 2-6 ustawy o rachunkowosci
przenosi si¢ na Gléwnego Ksiegowego (z wyjatkiem przeprowadzenia inwentaryzacji
aktywow i pasywow oraz ustalenia inwentarza).

2. Zobowiazuje si¢ Glownego Ksiggowego Urzedu Gminy do biezacej aktualizacji
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisow i potrzeb prowadzonej dzialalno$ci oraz proponowania wprowadzania zmian.

3. Uprawnienia i obowiazki dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych Gléwny Ksiegowy
Urzgdu Gminy realizuje przy pomocy zespotu pracownikéw Wydzialu Finansowego.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr F/15/2016 z dnia 10 lutego 2016 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci dla budzetu Gminy Chojnice oraz Urzedu Gminy w Chojnicach.

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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