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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 10 lutego 2014 roku Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Bydgosz-

czy przeprowadzit kontrole archiwum zaktadowego:
Urzedu Gminy Chojnice

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiazujacych w Urzedzie Gminy Chojnice
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protokotu kontroli
oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatéw archiwalnych (dokumentacji kategorii ar-

chiwalnej ,,A”). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana (dzielona na grupy rzeczowe) i kwalifikowana do
odpowiednich kategorii archiwalnych. Teczki rzeczowe posiadaja wymagane przepisami in-
strukcji kancelaryjnej elementy opisu zewnetrznego (nazwa jednostki organizacyjnej, znak
teczki, tytut teczki zgodny z rzeczowym wykazem akt, daty skrajne dokumentaciji, a takze kate-
gorie archiwalng dokumentacji z okresleniem okresu obligatoryjnego przechowywania doku-
mentacji zakwalifikowanej do kategorii ,,B”). Dokumentacja jest przekazywana do archiwum
zaktadowego z komorek organizacyjnych w stanie uporzadkowanym i na podstawie SpisOW
zdawczo-odbiorczych. Przy przejmowaniu sprawdzana jest zgodnos¢ spiséw z przekazywana

dokumentacja.



2. Wystepuja opoznienia W przekazywaniu do archiwum zaktadowego materialow archiwalnych
(dokumentacji kategorii ,,A”), poniewaz do archiwum zakladowego nie przekazano wszystkich
akt spraw zamknigtych do 2011 roku wlacznie, a zgodnie § 63 obowiazujacej instrukeji kancela-
ryjnej dokumentacja winna by¢ przekazywana po uptywie dwoch lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktérym sprawa zostata zakonczona. Zalegtosci dotycza
gléwnie zarzadzen wojta, nieprzekazywanych od poczatku funkcjonowania Urzedu Gminy

Chojnice oraz budzetow i sprawozdawczosci budzetowe].

3. Protokoly sesji Rady z kadencji 2006-2010 roku nie zostaly przekazane do archiwum zakiado-

wego.

4. Dokumentacja znajdujaca sig¢ W archiwum zakladowym jest w catosci zewidencjonowana.
Materiaty archiwalne, z wyjatkiem dokumentacji dot. przekazania ziemi, sa uporzadkowa-
ne, zszyte i paginowane. NOwo przyjete do archiwum zakladowego materialy archiwalne
zostaly przetozone do teczek bezkwasowych. Na ukoficzeniu s prace majace na celu zmia-
ne kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, dla ktorej kategorie archiwalne 1 okresy prze-
chowywania ulegly zmianie w zwiazku z wprowadzeniem nowego jednolitego rzeczowego

wykazu akt.

5. W archiwum zaktadowym przechowuje si¢ W segregatorach ok. 0,70 m.b. nieuporzadko-

wanych materialow archiwalnych przekazanych przez Wydzial Finansowy.

6. Materialy archiwalne odziedziczone po Urzedzie Gminy w Chojnicach i Gminnej Radzie
Narodowej w Chojnicach z lat 1973-1990 zostaly w 2013 roku przekazane do Archiwum

Panstwowego w Bydgoszezy.

W zwigzku z powyzszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy — dzialajac w oparciu 0
art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-

wach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z pozniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekaza¢ z komorek organizacyjnych do archiwum zakladowego calo$¢ akt spraw za-
mknietych do 2011 roku wiacznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiaca materiaty archi-

walne (dokumentacja kategorii ,,A”). Przestrzegaé w dalszej dziatalnosci obowiazujacych



w tym zakresie ustalen zawartych w § 63 instrukcji kancelaryjnej. Przy przekazywaniu do-
kumentacji do archiwum zakladowego uwzgledni¢ zmiany w kwalifikacji archiwalnej do-

kumentacji wytworzonej przed 1 stycznia 2011 1.

). Przekazaé z Biura Rady do archiwum zaktadowego catos¢ dokumentacji Rady Gminy

z kadencji 2006-2010.

3. Dokonaé zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzadkowac dokumentacj¢ dot.

przekazania ziemi z lat 1945-1974.

4 Calosé materiatéw archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A”) znajdujacych si¢ w archi-

wum zakladowym przetozy¢ do bezkwasowych teczek.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ dla:
pkt. 1 -2 do 30 wrzesnia 2014 r.;
pkt. 3-4 do 31 grudnia 2014 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemna informacje o $rodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najp6zniej w ciagu 14 dni od uptywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen
pokontrolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu calosci zalecen.
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