Z.ameldowanie na pobyt staly i czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce

Wydzial/Jednostka prowadzaca
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonac osobiscie lub
przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie
art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2017r. poz. 1257 ze zm.)

* Dowadd osobisty albo paszport,

*  Wypetiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub osobg dysponujaca innym tytulem prawnym do lokalu (np.
najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem
daty jego ztozenia.

* Dokument potwierdzajgcy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiggi wieczystej, akt
notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy
prawo do lokalu.

W przypadku zgloszenia wymeldowania przez pelnomocnika:

* Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;
* Dowadd lub paszport petnomocnika;

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace nie ma
koniecznosci wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na
podstawie formularza zgtoszenia zameldowania (na pobyt staty lub czasowy).

Za osobge nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolno$¢
do czynnosci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy (jeden z rodzicow).

Miejsce zlozenia dokumentow

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
IT pigtro stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci
tel. 52 39721-29

Oplaty
Czynnosci zgloszenia wymeldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zloZenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie
skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i
rodzenstwu. Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢é dowod wniesienia oplaty
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skarbowej -

Optate skarbowg wnosi si¢ na rachunek bankowy tut. Urzedu lub w kasie , pok. nr 210.

Termin i sposob zalatwienia
Zameldowania dokonuje si¢ niezwltocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art.32, ust.1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z
2018r. ,poz. 1382 ze zm.) osoba zglaszajaca zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci "organ dokonujacy
zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu
na pobyt czasowy'. Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie
skarbowej (t.j. Dz.U. z 2018r., poz. 1044 ze zm.) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega
oplacie skarbowej w wysokosci 17,-z}

Podstawa prawna
Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2018 1. , poz. 1382 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2018r. , poz. 1044 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz
1257 ze zm.)

Tryb odwolawczy
BRAK

Inne informacje

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany
zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu stalego lub czasowego najp6zniej w 30 dniu od dnia przybycia
do tego miejsca.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny

Wzor- zgloszenie pobytu statego
Wzér zgtoszenia pobytu czasowego
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