Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr F/402/2006
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH
ZAKLADOWEGO PLANU KONT

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konto 011 - Srodki trwale

- analityka prowadzona jest wg klasyfikacji rodzajowej $rodkow
trwatych

00 - Grunty

01 - Budynki i lokale

02 - Obiekty inz. ladowej 1 wodnej

03 - Kotly i maszyny energetyczne

04 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
05 - Specjal. maszyny, urzadzenia i aparaty

06 - Urzadzenia techniczne

07 - Srodki transportu

08 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie

09 - Inwentarz zywy

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wilasnych $rodkow trwatlych .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia,a po

stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej srodkoéw
trwatych .

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
trwatych w wartos$ci poczatkowe;j .



Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

- analityka prowadzona jest rgcznie w ksiggach inwentarzowych

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu
na kontach 011 - wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
podstawowej , ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartoSci w
miesiacu wydania do uzywania .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia ,a po
stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe;j
pozostatych §rodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu .

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére wyraza warto$¢ pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci
poczatkowej .

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
zbiorow bibliotecznych .

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktére oznacza stan zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce .

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce
organizacyjnej.

Konto 016 - Dobra Kultury

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.



Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej stanu , przychodu i rozchodu
wartosci niematerialnych 1 prawnych .

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez
jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok np./programy
komputerowe , znaki firmowe .

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa poszczegdlnych
sktadnikow wartosci niematerialnych 1 prawnych .

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza warto$¢
poczatkowa bedacych na stanie warto$ci niematerialnych 1 prawnych .

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji sktadnikow finansowych majatku trwatego,

do ktorych zalicza sig¢ udzialy pienigzne lub rzeczowe wniesione do
obcych podmiotow gospodarczych , akcje 1 dlugoterminowe papiery
wartosciowe , traktowane jako lokaty o terminie wykupu dluzszym

niz 1 rok.

Na stronie Ma ujmuje si¢ sprzedaz i obnizenie warto$ci , niesciggalnych
pozyczek a po stronie Wn wniesione udzialy finansowe 1 podwyzszenie
wartos$ci udziatow .

Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ewidencje analityczna w odniesieniu grupowym jak do konta 011 .

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych .

Na stronie Ma konta 071 uymuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na
stronie Wn wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych .

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
warto$ci §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych.



Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto§ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Na koncie tym rowniez ujmuje si¢ umorzenie zbiorow bibliotecznych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych .

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych 1 zbiorow
bibliotecznych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych .

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisoOw
aktualizujacych dhlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 - Inwestycje /Srodkitrwale w budowie /

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty .

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcow jak 1 we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty ulepszenia $srodkéw trwatych / przebudowa ,
adaptacja , modernizacja itp./, ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego .

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow

inwestycyjnych w szczegdlnosci :

- Srodkow trwatych ,

- warto$ci sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych inwestycji .

Do konta 080 prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje wedlug

poszczegbdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych .

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty

inwestycji niezakonczonych .



ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konto 101 - Kasa

Stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie . Na stronie Wn
konta 101 ksigguje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe a na
stronie Ma rozchody gotoéwki i niedobory .

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan gotowki
w kasie .

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw budzetowych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i
dochodéw budzetowych objetych planami finansowymi jednostki .
Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
przeksiggowaniu na strong Ma konta 800 - Fundusz jednostki a

w zakresie dochodoéw na strong Wn konta 800 .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej ( ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkoéw podlega okresowemu

przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma

konta 800, a w zakresie dochoddéw na stron¢ Wn konta 800.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, w
korespondencji z kontem 222.



Konto 132 - Rachunki dochodow wlasnych jednostek budzetowych

Konto 132 stluzy do ewidencji srodkow pieni¢znych gromadzonych na
rachunkach bankowych dochodow wtasnych jednostki budzetowe;.
Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy srodkow pobranych tytutem
dochodow wtasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow z rachunku bankowego na realizacj¢ wydatkow finansowanych
dochodami wiasnymi jednostki budzetowe;.

Konto 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych dochodow wtasnych.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przelanych na finansowanie
dziatalnos$ci podstawowej 1 inwestycji .

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore oznacza stan udzielonych
1 przelanych kredytow przez bank .

Konto 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

- analityka I stopnia

- srodki Funduszu Socjalnego

- $rodki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

Stuzy do ewidencji $§rodkow pienieznych pozabudzetowych funduszy .
Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdétowa umozliwiajaca
ustalenie obrotéw 1 stanu srodkow kazdego z funduszu specjalnego
przeznaczenia .

Konto 137 - Rachunki Srodkow funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji $§rodkéw pienigznych otrzymanych
w walucie polskiej lub obcej na realizacj¢ wyodrgbnionych zadan,
projektow lub programéw, a w szczegdlnosci srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na
odregbnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie
dowodoéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapisoOw konta 137 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.



Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkdw, a na stronie
Ma — wyptaty srodkow.

Konto 137 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych.

Konto 138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto 138 sluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na wyodregbnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb
operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie
dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapisoOw konta 138 migdzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wptywy zaciagnietych pozyczek
oraz §rodki przeznaczone na ich spflate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okre§lone w umowie
pozyczki oraz zwroty pozyczek.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw
pienig¢znych znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

- analityka I stopnia - rodzaje Srodkéw np. depozyty, wadia, sumy na
zlecenie, dochody budzetu panstwa.

Stuzy do ewidencji srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace specjalnego przeznaczenia .
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkow
pienigznych z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych .

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty srodkdéw pieni¢znych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych .

Do konta 139 prowadzi sie¢ szczegdlowa ewidencje wydzielonych
srodkow a takze wedtug kontrahentéw .



Konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki
pieni¢zne

- analityka I stopnia - $rodki pienigzne w drodze

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto$ciowych
nabytych w celu odsprzedazy 1 innych $rodkéw pienigznych jak :
czeki , weksle obce , znaki optat skarbowych stuzacych do sprzedazy.
Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ zwigkszenie stanu krotkoterminowych
papierow wartosciowych 1 innych $rodkéw pieni¢znych .

Na stronie Ma zmniejszenie stanu .

Do konta 140 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegodtowa .

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktére oznacza stan
krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 znakéw oplaty skarbowe;j
przeznaczonych do sprzedazy .

Konto 149 - Srodki pieniezne w drodze
Stuzy do ewidencji S$rodkoéw pienieznych w drodze .

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow 1 roszczen z tytulu dostaw
robot 1 ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw , robdt 1 ustug.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia naleznosci 1 zobowiazan wedlug poszczego6lnych
kontrahentéw .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie

ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci 1 zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 219 - Wplywy z tyt. dochodow budzetu panstwa

Stuzy do ewidencji wptywow z tytutu optat za dowody osobiste 1 dane
adresowe.

Po strownie Ma ksigguje si¢ wptywy z tytutlu optat, a po stronie Wn
przelane kwoty na konto budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Saldo Ma konta oznacza zobowiazania do przekazania srodkow
do budzetu Panstwa .



Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetu , ktérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy .

Na koncie tym ujmuje si¢ naleznos$ci pobierane przez wlasciwe organy .
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalony na dany rok budzetowy
nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych i1 zwrot nadptat .

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptlaty naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych oraz odpisy naleznosci .

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 nalezy prowadzi¢ wedtug dtuznikow
1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tyt. nadptat w tych dochodach .

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych .

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku w

korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy §rodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki w
korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu gminy $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku

w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych .
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych, a na
stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
w korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub
wartos¢ naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetem panstwa i1 gmin .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przyznane dotacje budzetowe , ktore nie wplyngly na rachunek
bankowy do konca roku,

- wplaty do budzetu nadwyzek §rodkow obrotowych ,

- wplaty do budzetu z tytutlu réznych podatkéw 1 opfat,

- VAT naliczony do odliczenia,

- naleznos$ci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami .

Na stronie Ma ksigguje si¢ :

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw 1 opfat,
- VAT nalezny

Ewidencje szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ odrebnie dla
kazdego tytulu rozrachunkow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci ,
saldo Ma stan zobowiazan .

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Stuzy do ewidencji innych dlugoterminowych naleznosci jednostek
budzetowych podlegajacych zaliczaniu do dochodéw budzetowych

w przyszlych latach .

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci przypisanie dtugoterminowych
naleznosci z tytulu przychodow przysztych okresow ptatnych w
nastepnych latach .

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie
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dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych do
krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej za dany rok budzetowy
oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug dluznikéw ,u ktérych

te nalezno$ci wystgpuja .

Konto 227 - Rozliczenie dochodow ze Srodkow funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie
rachunki §rodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na
zwigkszenie $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody
dotyczace funduszy pomocowych.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
zrealizowanych przez jednostke. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochoddéw na rachunek s$rodkow
funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodow na zwigkszenie srodkéw
funduszy pomocowych.

Konto 228 - Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych lub Srodkdéw otrzymanych tytutem
prefinansowania lub innych §rodkéw, z ktorych dokonane wydatki podlegaja
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w szczegolnosci z budzetu
Unii Europejskiej albo ze srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie
wydatkow dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz S$rodki
przekazane innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137 lub 138.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkow
dokonywanych przez jednostke na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych
dla innych jednostek.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych
srodkow z funduszy pomocowych, tytulem prefinansowania lub innych
na wyodregbnione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na
pokrycie wydatkow.
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Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych jak z tyt. ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych .
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splaty 1
zmniejszenia zobowigzan a na stronie Ma zobowiazania , splate 1
zmniejszenia nalezno$ci z tytulu rozrachunkoéw publicznoprawnych .
Do konta 229 prowadzi sig¢ szczegdlowa ewidencje umozliwiajaca
ustalenie stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedhug tytuléw rozrachunkow
oraz podmiotow .

Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
a saldo Ma stan zobowiazan .

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych 1 Swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen /nalezno$ci z tytutu stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej itp ./

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci wyplaty
pienigzne lub przelewy wynagrodzen , wyptaty wynagrodzen , potracenia
wynagrodzen obcigzajacych pracownikéw i innych osob fizycznych,
wydane $wiadczenia rzeczowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania z tytulu wynagrodzen .
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu wynagrodzen .

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci , roszczen 1 zobowigzah wobec
pracownikow z wszelkich innych tytuldw niz wynagrodzenia .

Na stronie Wn ujmuje si¢ :

- wyptacone pracownikom zaliczki 1 nalezno$ci od pracownikow

z tytulu $§wiadczen odptatnych , naleznosci z tytulu pozyczek

z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, nalezno$ci i roszczenia
od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkod .

Na stronie Ma rozliczone zaliczki ,wptywy nalezno$ci od pracownikow.
Do konta 234 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje na poszczegdlnych
pracownikow . Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda .

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikow .
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Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji nalezno$ci 1 zobowigzan nie objgtych ewidencja

na kontach 201 - 234 : a w szczegolnosci do ewidencji sum do

wyjasnienia , sum depozytowych , kaucji mieszkaniowych i innych
rozliczen np. z tyt. udzielonych zaliczek sottysom .

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 257 - Naleznosci z tytulu prefinansowania

Stuzy do ewidencji nalezno$ci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznoS$ci
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Konto 257 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo nadptat
w nalezno$ciach z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

Stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych
z udziatem $rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan
zaciagnigtych tytutem pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie
Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnig¢tych zobowiazan z tytutu pozyczek w
ramach prefinansowania.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadplaconych zobowiazan z tytulu pozyczek zaciagnigtych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagni¢tych zobowiazan z tytutu
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych nalezno$ci
watpliwe 1 odsetek od naleznos$ci przypisanych , a nie wptaconych .
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci
oraz warto$¢ naleznych , a jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentéw
jednostki .
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ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konto 310 - Materialy

Stuzy do ewidencji zapasow materiatow .
Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn co oznacza stan zapasow
materialbw w cenie zakupu .

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konto 400 - Koszty wedlug rodzajow

Stuzy do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenie.
Do konta 400 prowadzi si¢ szczegdlowa ewidencje analityczna wedlug
podziatu klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku saldo Wn, ktore wyraza
poniesione od poczatku roku koszty .

Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych
1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy sa dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych .

Strona Wn - odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071
Strona Ma - przeniesienie kosztdw amortyzacji na wynik finansowy .
Konto 401 moze wykazywac w ciagu roku saldo Wn , ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji .

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Prowadzi si¢ w korespondencji z kontem 640 - Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow , kosztow rozliczanych w czasie .
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ZESPOL. 6 - PRODUKTY

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow / rozliczenia czynne /
oraz rezerw na wydatki przysztych okresOw / rozliczenia bierne /.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym , a dotyczace przyszlych okresow oraz wydatki
poniesione w okresie sprawozdawczym , na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe .

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwi¢ ustalenie kosztow , ktore
podlegaja rozliczeniu w czasie .

Saldo Wn konta wyraza koszty przysztych okresow a saldo Ma —
rezerw¢ na wydatki przysztych okresow .

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz
operacji finansowych i kosztow operacji finansowych . Na stronie Wn
konta 750 uymuje si¢ odpisy przychodow oraz koszty operacji finansowych
a w szczegdlnosci odsetki od kredytow 1 pozyczek , odsetki za zwloke .
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow
budzetowych oraz odsetki za zwloke¢ od naleznosci .

Przypisy 1 odpisy dokonywane sa w okresach miesiecznych .

Do konta 750 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j .

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej , natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje¢ szczegotowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzone przez te organy .

Analityka odzwierciedla tytut kosztow i przychodow .

W koncu roku saldo konta 750 przenosi si¢ na wynik finansowy .
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Konto 760 - Pozostale przychody i koszty

Stuzy do ewidencji przychoddw i1 kosztow nie zwiazanych bezposrednio
ze zwyklej dzialalnos$ci jednostki .

W szczegblnosci na koncie 760 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy
srodkow trwatych , odpisane przedawnione zobowiazania , otrzymane
odszkodowania , kary , grzywny , darowizny .

Na stronie Wn ksigguje si¢ pozostate koszty operacyjne , do ktérych
zalicza si¢ kary, grzywny , odpisane , przedawnione , umorzone 1
nies$ciagalne naleznosci , koszty postgpowania spornego, egzekucyjnego .
Na koniec roku saldo konta 760 przenosi si¢ na wynik finansowy .

Konto 761 - Pokrycie amortyzacji

Stuzy do ewidencji amortyzacji ujetej na koncie 401 .

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik
finansowy , a na stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji uj¢tej na koncie
401 , w korespondenc;ji z kontem 800 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860 .

ZESPOL 8 —- FUNDUSZE , REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konto 800 - Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen sktadnikow wilasnego
majatku trwatego i obrotowego .

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- yjemny wynik finansowy roku ubieglego / strata bilansowa /

- przeksiggowanie zrealizowanych dochoddéw budzetowych w
korespondencji z kontem 222

- przeksiggowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki
budzetowe

- umorzenie podstawowych $rodkow trwatlych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych

- warto$¢ rozchodowanych $rodkow trwalych na skutek zuzycia,
nieodptatnego przekazania lub sprzedazy

- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji
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- warto$¢ skladnikéw majatku obrotowego przekazanych nieodplatnie
jednostkom budzetowym 1 zakladom budzetowym

- zmniejszenie wartosci podstawowych srodkoéw trwatych z tytutu
zarzadzonej aktualizacji

- zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazanego z
podwyzszeniem warto$ci poczatkowe] podstawowych $srodkéw trwatych
w wyniku aktualizacji .

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwigkszenia funduszu :

- dodatni wynik finansowy roku ubiegtego /zysk finansowy roku ubiegtego/
- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
korespondencji z kontem 223.

- wptyw dotacji 1 innych §rodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji

- warto$¢ otrzymanych nieodptatnie sktadnikéw majatku obrotowego
od innych jednostek budzetowych

- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych §rodkéw trwalych
1 inwestycji

- dotychczasowe umorzenie rozchodowanych podstawowych $rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na
skutek zarzadzonej aktualizacji

- zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwiazku

z obnizka wartosci poczatkowej §rodkéw trwalych na skutek
aktualizacji .

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki .

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu jednostki na
finansowanie dziatalnosci podstawowej zaktadu budzetowego , dotacji
celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadu budzetowego,
rOwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje jednostki budzetowej,
innych dotacji przekazywanych z budzetu w czg$ci uznane za wykorzystane
1 rozliczone.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku na konto 800
stanu dotacji rozliczonych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostke w czgsci
uznanej za wykorzystane i rozliczone oraz réwnowartos¢ Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda .
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Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen miedzyokresowych .

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy , a na stronie
Wn zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy .

Konto 840 wykazuje saldo Ma , ktore oznacza stan rozliczen
migdzyokresowych przychodow .

Konto 851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego

funduszu §wiadczen socjalnych . Srodki pieniezne tego funduszu sa

wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym .

Prowadzi si¢ szczegotowa ewidencje, ktéra pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych

2) wysokosci poniesionych kosztow

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Konto 853 - Fundusze pozabudzetowe

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen funduszy
pozabudzetowych takich jak fundusze celowe 1 fundusze specjalnego
przeznaczenia .

Do konta 853 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje umozliwiajaca
ustalenie przychoddéw 1 kosztow oraz innych zwigkszen 1 zmniejszen
kazdego funduszu pozabudzetowego .

Do konta 853 prowadzi si¢ szczegdlowa analityke wg klasyfikacji
budzetowe;j .

Saldo konta 853 wyraza stan funduszy celowych .

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia
lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu 1 jego zwigkszenia o
rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejg¢tego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spdtkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzej¢tego na wilasne potrzeby, lub
warto$§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego oraz biezacej ewidencji strat

1 zyskow nadzwyczajnych .

Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wyraza wynik finansowy.
Saldo Wn - strata, saldo Ma - zysk.

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego
salda konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 .

2 KONTA POZABILANSOWE

Konto 011 - Srodki trwale postawione w stan likwidacji

Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czasu dokonania fizycznej
kasacji ujmuje si¢ pozabilansowo na stronie Wn konta 011.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma ujmuje si¢:
- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji
w roku nastgpnym
- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego
Konto 980 nie wakazuje salda na koniec roku.
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Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych
plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej 1 wygaslej

Konto 981 nie wakazuje salda na koniec roku.

Konto 996 - Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek budzetowych

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodow wtasnych
jednostek jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wilasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien
lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodow
wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych
dochodami wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wtasnych,
czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych porozumien, ktéorych wykonanie
spowoduje wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wskazane w przepisie
lub umowie.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie dochodéw wlasnych.

Konto 997 - Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegdlnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego,

w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zawartych umow, porozumien
lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie §rodkow
funduszy pomocowych, a szczegdlnie srodkéw Unii Europejskiej. Zapisy na
tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie
naste¢puje ze Srodkow wiasnych jednostki, srodkow otrzymanych tytutem
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prefinansowania lub innych srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami

lub umowa nastapi refundacja ze $srodkéw pomocowych. W projektach

wspotinansowanych srodkami z budzetu jednostki budzetowe uymuja czgs$¢

podlegajaca wspotfinansowaniu na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow

budzetowych roku biezacego lub 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych

lat przysztych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowych, ktore beda
podlegaty refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow funduszy

pomocowych, czyli warto§¢ umow, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien

ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych

na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie $Srodkow funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do

realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki
roku nastgpnego .

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli warto$¢

umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje

konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym .

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda .

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow
lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.



