Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr F/402/2006
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

EWIDENCJA ANALITYCZNA DO KONT

Konto 011 - Srodki trwale

Do s$rodkow trwalych zalicza si¢ stanowiace wilasno$¢ gminy grunty,
budynki 1 budowle , maszyny i urzadzenia , srodki transportu oraz
niektore inne zdatne do uzytkowania w momencie przyjgcia przedmioty
o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok , ktorych
cena zakupu lub koszt wytworzenia jest wyzsza niz 3.500,- z1.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Pozostate srodki trwale podlegaja ewidencji na koncie 013

w ksiedze inwentarzowe] za wyjatkiem /kwietnikdéw , kwiatow ,
wazonow , doniczek , wieszakow , koszy , firan , zaston , karniszy ,
zaluzji , lamp , zyrandoli , dywanéw , wyktadzin , obrazéw , naczyn ,
narzedzi jak : mtotek , szpady , klucze itp ./ 1 inne pozostate Srodki
trwale, ktorych granice wartos$ci okresla wewnetrzne Zarzadzenie Wojta.
Ksiggi inwentarzowe pozostatych §rodkow trwalych prowadzi sig¢ z
podziatem na :

- administracj¢  / ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa /

- OSP /ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa /

- jednostki pomocnicze gminy /sotectwa/

/ ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa /

- profilaktyka przeciwalkoholowa /ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa /
oraz innych ksiag inwentarzowych w ramach potrzeb .

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng na kartach recznie w zaleznos$ci
od rodzaju, stosujac stawki amortyzacji obowiazujace dla tej grupy
aktywow .



Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Analityka do tego konta jest prowadzona wedlug wniesionych
udzialéw w poszczegdlnych podmiotach gospodarczych .

Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Prowadzi si¢ amortyzacje z podzialem na grupy stosujac obowiazujace
stawki amortyzacyjne .

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych odpisuje si¢ w 100% w koszty
w momencie przekazania do uzytkowania .

Konto 080 - Inwestycje /Srodki trwale w budowie /

Analityke prowadzi si¢ wedhlug poszczegdlnych rodzajéw inwestycji

1 sa oznaczane 3 cztonami, ktore oznaczaja poszczegolne inwestycje
/ 080 /xxx/.

Konto 101 - Kasa

Ewidencje raportéw kasowych prowadzi si¢ nastepujaco :

- 101-10 - raport wydatkow i zwrotéw wydatkdéw
- 101-20 - raport dochodéw i zwrotow dochodow
- 101-30 - raport znakow skarbowych



Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Ewidencje prowadzi si¢ nastgpujaco :

- 130 - rachunek §rodkow przeptywdw pienieznych
z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego
- 130-10 - subkonto wydatkow
- 130-20 - subkonto dochodow
- 130-21 - subkonto dochodow pobranych przez Urzedy Skarbowe

Analityke do subkont prowadzi si¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa
z uszczegbdlowieniem na pozycje wg potrzeb .

Konto 132 - Rachunki dochodow wlasnych jednostek budzetowych

Ewidencje prowadzi si¢ nastepujaco:
- 132 — xxx wg rachunkow bankowych oraz wedtug pozycji
klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodow wtasnych.

Konto 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Analityka do :

- Zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych prowadzona jest na
kartotekach — r¢cznie z podzialem na wplyw z odpiséw ZFSS , udzielone
pozyczki , wydatki zgodne z regulaminem ZFSS .

- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

dochody 1 wydatki wg klasyfikacji : dziat, rozdziat, paragraf
( oznaczenie: klasyfikacja pozabudzetowa ) .

Konto 137 - Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych

Ewidencje prowadzi si¢ wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu
ich wykorzystania ( konto 137 — xxx )

Konto 138 - Rachunki Srodkéw na prefinansowanie

Ewidencje prowadzi si¢ wedhug rachunkéw bankowych 138 — xxx
oraz celu wykorzystania Srodkow.



Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Ewidencj¢ analityczng prowadzi sig :

- dla sum depozytowych /wadia , kaucje gwarancyjne z tyt. nalezytego
wykonania umowy wg kontrahentow .

- rachunki lokat terminowych z tytutu kaucji gwarancyjnych z tyt.
nalezytego wykonania umowy

- rachunek srodkow z tytulu dochodow budzetu panstwa

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych kontrahentdw .

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Analityka wedlug dzialéw , rozdzialow , paragraféw z numeracja

pozycji od 1 do ... wedlug potrzeb /221 /xxx/.

Naleznosci z tyt. podatkow 1 optat ewidencjonuje si¢ na poszczegolnych

podatnikdéw , inkasentow , wsi z tytutu zbiorowego zobowiazania

pienigznego wsi .

Przy zaktadaniu konta zapisuje si¢ :

- kwote zaleglosci z poprzedniego roku ,

- kwotg¢ nadptaty z poprzedniego roku ,

- kwote przypisu /wymiaru/ 1 odpisu na rok biezacy ,

Do szczegbdlowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytulu

zobowiazania pienigeznego stuzy karta podatnikow prowadzona przy

uzyciu komputera .

Konto zobowiazania pieni¢znego jest zaktadane dla kazdej wsi oddzielnie

w systemie programu ,, podatki ,, .

Konto zobowiagzania pieni¢znego zawiera :

1. konta podatnikéw , na ktorych ewidencjonowane sa przez Urzad
zobowiazania biezace , zalegtosci i odpisy .

W urzedzie gminy stosuje si¢ automatyczne wystawianie decyzji na

zobowiazania pieni¢zne /nakaz ptatniczy/ dla kazdego podatnika

oddzielnie , ktore nastepnie sa dostarczane podatnikom .

Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wg jednostek dotowanych
oraz przeznaczenia dotacji.



Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Analityka :

225/30  Rozrachunki z budzetem - VAT nalezny
225/40  Rozrachunki z budzetem - VAT naliczony
225/0 Rozrachunki z budzetem - podatek dochodowy
225/XXX  Wedlug potrzeb

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podmiotéw , ktoérych naleznosci
zostaly zabezpieczone hipoteka oraz z tyt. sprzedazy zgodnie z terminem
okreslonym w akcie notarialnym .

Konto 227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych programow
pomocowych ( 227 — xxx ).

Konto 228 - Rozliczenie dochodow ze sSrodkow funduszy pomocowych

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedhug poszczegdlnych funduszy
pomocowych ( 228 — xxx ).

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Analityka :

229/0 Rozrachunki publiczno-prawne z ZUS-em

229/231 Rozrachunki z tytulu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
229/XXX Wedlug potrzeb

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Prowadzi si¢ imienna ewidencj¢ na poszczegdlnych pracownikow
1 innych osob fizycznych na kartach wynagrodzen .



Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Analityka imienna do konta prowadzona jest wedlug pracownikow

/ zaliczki /234 wg potrzeb

234/0 Rozrachunki z tytulu zaliczek

234 /101 Rozrachunki z pracownikami z tytulu pozyczek
mieszkaniowych imiennie

234 /XXX Wedhug potrzeb

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg rozrachunkow, roszczen

1 rozliczen z poszczegodlnych tytuldow.

240/ 1 Dochodzenie roszczenia z tytutu skradzionego
samochodu Star

240/20 Rozrachunki - sumy do wyjasnienia

240/1611 Rozrachunki - sumy depozytowe

240 /33 Rozrachunki - kaucje mieszkaniowe

240/XXX Rozrachunki - lokaty terminowe

240/XXX Wedhug potrzeb

Konto 257 - Naleznosci z tytulu prefinansowania

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ z poszczegdlnymi kontrahentami
wedlug tytutow naleznosci ( konto 257 — xxx )

Konto 268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ z poszczegdlnymi kontrahentami
wedlug tytutow zobowigzan ( konto 268 — xxx )

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Analityke prowadzi si¢ na kartach wg podmiotow /dtuznikow/

Konto 400 - Koszty wedlug rodzajow

Analityke prowadzi si¢ wedtug dzialéw , rozdzialdéw , paragrafow i
pozycji od 1 do 9999 wedtlug potrzeb a takze wg ich rodzajéw dla
potrzeb analizy 1 sprawozdawczosci.

400/ Pozostate koszty rodzajowe

402/ Zuzycie materialdéw 1 energii



403/ Ustugi obce

404/ Podatki 1 optaty

405/ Wpynagrodzenia

406/ Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
4xx/ wg potrzeb

Konto 401 - Amortyzacja

Amortyzacja od srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i1 prawnych
obliczana jest na koniec roku jednorazowo .

Ewidencjg amortyzacji prowadzi si¢ w ujgciu grupowym rodzajow

srodkoéw trwatych z okresleniem stawek w tabeli amortyzacyjne;j .

Na dzien 31.12 kazdego roku wielko$¢ amortyzacji z tabeli amortyzacyjnej
odnoszona jest na karty ewidencyjne poszczegdlnych srodkéw trwatych .

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug dziatow , rozdziatow i
paragrafow / pozycja od 1-9999/ wg potrzeb .
Dla potrzeb analizy 1 sprawozdawczo$ci
w podziale na 750- x  Przychody finansowe
750 - x  Koszty finansowe

Konto 760 - Pozostale przychody i koszty

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug dziatow , rozdziatow i
paragrafow /pozycja od 1 —9999/ wedlug potrzeb .

Dla potrzeb analizy 1 sprawozdawczos$ci w podziale na

760 - x  Pozostale przychody

760 - x  Pozostate koszty

Konto 800 — Fundusz jednostki

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie¢ wedhug tytuldéw zmian w
funduszu 1 wg zmniejszen 1 zwigkszen funduszu w podziale na
800- x fundusz w $rodkach obrotowych

800- x fundusz w srodkach trwalych

800- x fundusz w $rodkach inwestycyjnych



Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz sSrodki z budzetu na inwestycje

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatki
klasyfikacji budzetoweji jednostek , ktorym dotacj¢ przekazano i
przeznaczenia dotacji

810/XXX wedtug potrzeb .

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddow

1/ 840-1 - przychody przysztych okresoéw z tyt. odsetek od udzielonych
pozyczek / ZFSS/

2/ 840 -2  -przychody przysztych okreséw z tyt. dlugoterminowych
nalezno$ci budzetowych

3/ 840 - XXX wg potrzeb

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Ewidencja szczegotowa wg tytutow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu oraz
wg poniesionych kosztow na poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Konto 853 - Fundusze pozabudzetowe

Ewidencja analityczna wg zwigkszen 1 zmniejszen z kazdego funduszu
oddzielnie
853 — xxx wg potrzeb

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w sposOb nastgpujacy :
1/ 860 — 0 straty i zyski nadzwyczajne , oraz wynik finansowy jednostki
budzetowe;j

KONTA POZABILANSOWE

Konto 011 - Srodki trwale

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ na wyodregbnionych kartach
srodkow trwatych z opisem danego $rodka trwalego, z adnotacja o
miejscu sktadowania do czasu przeprowadzenia fizycznej kasacji.



Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Ewidencja analityczna w szczegdlowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Ksiggowanie strony Wn konta 980 plan finansowy i jego zmiany

w katalogu PLAN wg daty Zarzadzenia Wojta.

Strona Ma 980- wydatki wykonane wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
odpowiednik strony Ma 130-10 subkonta wydatkéw budzetowych.
Strona Ma 980 - wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego wg
podziatek klasyfikacji budzetowej — ,, pozostatos¢ planu”

Strona Ma 980 - warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym — wg podziatek klasyfikacji budzetowej —
zdefiniowane jako niewygasajace wydatki.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg podziatek klasytikacji budzetowe;j
planu finansowego niewygasajacych wydatkow
w katalogu ,, NIEWYGASAJACE WYDATKI .

Konto 996 - Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek budzetowych

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego z podziatem na lata finansowania.

W celu zaangazowania dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
stosuje si¢ wzor ,,zapotrzebowanie,, — Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 5/2002 Wojta Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.

Konto 997 - Zaangazowanie sSrodkow funduszy pomocowych

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug kazdego projektu i wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego.

W celu zaangazowania srodkow funduszy pomocowych stosuje si¢ wzor
,, Zapotrzebowanie ,, — Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2002 Wojta
Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.
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Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje si¢ wzor

,» Zapotrzebowanie ,, — Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2002 Wojta
Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j
W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje si¢ wzor

,, Zapotrzebowanie ,, — Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2002 Wo¢jta
Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.



