Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr F/402/2006
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

Zasady prowadzenia ewidencji, umarzania i amortyzowania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w Urzedzie Gminy Chojnice

. Rzeczowe aktywa trwate podlegaja klasyfikacji zgodnie z Rozporzadzeniem

Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych / Dz. U. Nr 112 poz.1317 z pézn. zm./, stawki amortyzacyjne wg
zalacznika Nr 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
z dnia 15.02.1992 r. ( Dz. U. 22000 r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

. Za podstawowa jednostke ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy element
majatku trwalego spetniajacy okreslone funkcje .

. Ewidencji w ksiggach rachunkowych podlegaja srodki trwate , wartosci
niematerialne 1 prawne oraz pozostale Srodki trwale o wartosci
jednostkowej powyzej 350,- z1. lub o mniejszej wartosci , kierujac sie
zasada dluzszego uzytkowania pozostatego srodka trwatego.

. Urzadzeniami ewidencji szczegotowe] /analitycznej/ ilosciowo-warto$ciowe;j
prowadzonej do kont :
011 - Srodki trwate sa :

- kartoteki ewidencyjne srodkow trwatych prowadzone odrebnie dla
kazdego $rodka trwatego , majatku Gminy zgodnie z klasyfikacja
rodzajowa Srodkow trwatych

- ksiegi inwentarzowe srodkow trwatych

- tabele amortyzacyjne srodkow trwatych

013 - Pozostate srodki trwale s3 :

- ksiazki inwentarzowe grupujace pozostale srodki trwate uzywane

w poszczegdlnych wydziatach jednostki
020 - Warto$ci niematerialne 1 prawne
- karty analityczne uzytkowanych programow .



10.

11.

. Karty 1 ksiggi inwentarzowe srodkow trwatych prowadzi Wydziat Finansowy .

Ksiazki inwentarzowe pozostatych srodkow trwalych prowadzi Wydziat
Organizacyjno-Prawny, Petnomocnik do spraw profilaktyki i rozwiazywania
probleméw alkoholowych, Wydzial Finansowy — w zakresie ewidencji

pozostatych srodkow trwalych uzytkowanych w poszczegdlnych sotectwach.

. Dane wynikajace z ewidencji szczegdlowej sa uzgadniane z zapisami

ksiggowymi na koniec kazdego roku .

. Ewidencji ilosciowe] /pozaksiggowej/ podlegaja pozostate srodki trwate

o warto$ci powyzej 100,- zt do 350,- zl.
Ewidencj¢ tych srodkéw z podziatem na miejsce ich uzytkowania prowadzi
Wydzial Organizacyjno-Prawny .

. Nie podlegaja ewidenc;ji :

- drobny sprzet taki jak : kwietniki , kwiaty, wazony, doniczki, wieszaki,
kosze, firany, zastony, karnisze, lampy, zyrandole, naczynia, drobne
narzedzia /jak: miotek, grabie, szpadle, kilofy, klucze/, ksiggujac w koszty
w dniu wydania do uzytku z wyjatkiem mebli bez wzgledu na wartosc¢ .

- zakupione pozostate srodki trwale i zamontowane — przytwierdzone w
sposob trwaly do $cian, podldg np. wyktadziny, dywany, umywalki,
armatura wc.

. Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego przyjetego do uzywania powigksza

si¢ o sum¢ wydatkOw poniesionych na jego ulepszenie , w tym takze o
wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub preferyjnych , ktorych
jednostkowa cena nabycia przekracza kwote¢ ustalona w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych .

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne , umarza si¢ i amortyzuje
metoda liniowa , jednorazowo za okres catego roku przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych .

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej srodkow
trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od pierwszego
dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym ten §rodek lub wartos¢
przyj¢to do uzywania , do konca tego miesiaca , w ktorym nastepuje
zroOwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkowa lub ,
ktore postawiono w stan likwidacji, zbytu lub stwierdzono ich
niedobor .
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Jednorazowo , poprzez spisanie w koszty w miesiacu przyj¢cia do uzywania ,
umarza si¢ :

ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne ,

srodki dydaktyczne,

odziez 1 umundurowanie,

meble 1 dywany,

inwentarz zywy

pozostate srodki trwale /wyposazenie/ oraz warto$ci niematerialne i prawne
o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto§ci w momencie
oddania do uzywania .

Nie umarza si¢ gruntow oraz doébr kultury .

Podstawa do ustalenia kwoty umorzenia i amortyzacji :
- sSrodkéw trwalych jest tabela amortyzacji, w ktorej ewidencjonowane sa

wszystkie zmiany w stanie Srodkow trwatych ,

- warto$ci niematerialnych i prawnych — zestawienie uzytkowanych

programOw komputerowych .

Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrgbnych przepisach .



