)}

Zalacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr F/402/2006
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

Opis systemu informatycznego
stosowanego do prowadzenia rachunkowosci

. Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy w Chojnicach jest prowadzona w sposob

skomputeryzowany z wykorzystaniem sieciowego programu produkcji
firmy ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek
85-119 Legionowo, ul. Dluga 13 dla jednostek budzetowych .
Program funkcjonuje w standardzie wielozakladowym , tzn. dzigki
odrgbnym zbiorom dokumentéw ksiggowych , operacji oraz obrotow na
kontach prowadzona jest ksiggowos¢ w kazdym ,,zaktadzie niezaleznie:
- Ksiggowos¢ ,, Budzetu Gminy Chojnice ,,

- Ksiggowos¢ Urzedu Gminy Chojnice jako jednostki budzetowe;.

- Ksiggowo$¢ zaangazowania wydatkow jednostki Urzad Gminy
Wszystkie ,,zaklady” posiadaja odrgbny plan kont, kartoteki kontrahentow
1 wszystkie kartoteki pomocnicze /dzialy , rozdziaty , paragrafy itp./.

. W tabeli w bazie danych uzytkowanego programu zawarte sa szczegdétowe

dane opisujace jednostke. Tabela wypelniona zostala w momencie
instalacji systemu. Wedlug danych zawartych w tabeli oznaczany jest
kazdy wydruk komputerowy pochodzacy z programu ksiggowosci
budzetowej 1 planowania .

. Program posiada roéznorodne mechanizmy kontrolne aktywne zarowno

na etapie rejestrowania danych, jak 1 ich weryfikacji. Sa to m. in.
- automatyczne sprawdzanie réwnowagi sald rejestrowych operacji,
- sprawdzanie ciagto$ci numeracji dokumentéw . itp.

Blokada zamknigtych okreséw obrachunkowych uniemozliwia
wprowadzenie zmian w obrebie zatwierdzonych dowodow ksiggowych.

. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w walucie polskiej .
. Program umozliwia prowadzenie innego planu kont dla kazdego roku

bilansowego . Okresem bilansowym jest rok kalendarzowy . Okresem
sprawozdawczym — miesiac, kwartat, rok .

. Funkcje ksiggi gldwnej /ewidencji syntetycznej/ 1 ksiag pomocniczych

/ewidencji analitycznej/ sa potaczone . Zapisy ksiggowe wprowadzane
sa na odpowiednie konta analityczne . Saldo oraz obroty na koncie
syntetycznym uzyskiwane sa automatycznie, poprzez sumowanie
obrotow kont analitycznych .
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. Dziennik operacji ksiggowych stuzy do ewidencji w porzadku

chronologicznym numerowanych kolejno zapisoéw dotyczacych operacji
gospodarczych . Operacje sa rejestrowane w dzienniku podczas
zatwierdzania dowodow ksiegowych . Dane tworzace dziennik
gromadzone sa w podziale na miesiace sprawozdawcze .

. System umozliwia wydruk na kazdy dzien bilansowy zestawienia obrotow

1 sald, zarowno dla kont syntetycznych jak 1 kont analitycznych.

. W programie prowadzona jest biezaca kontrola stanu naleznos$ci i

zobowiazan . Rozliczenia dokonywane sa na poziomie obrotéw
miesi¢cznych, narastajaco od poczatku roku .

Program sporzadza réznorodne zestawienia : np. plan kont, zestawienie
obrotow 1 sald kont analitycznych 1 syntetycznych, zestawienia dotyczace
rozrachunkow ,sprawozdan 1 bilansow itp. Wszelkie zestawienia mozna
uzyskiwa¢ w formie wydrukéow lub wyswietlania na ekranie .

Mozliwe jest tworzenie kopii dyskowej, skopiowania danych na inny
nosnik .

Ochrong danych przed niepowotanym dostgpem zapewnia standartowo
system haset. Kazdy nowy uzytkownik systemu otrzymuje indywidualny
identyfikator oraz tajne hasto. Hasto to powinno by¢ znane wylacznie
osobie bedacej wiascicielem identyfikatora .

Szczegdlowy opis systemu ksiggowosci budzetowej 1 planowania
algorytmoéw , procedur zawiera podrgcznik — Ksiggowos¢ budzetowa

1 planowanie dostgpny w postaci widoku na ekranie lub wydruku
podrecznika w Wydziale Finansowym .

Program ,, Ksiggowos¢ budzetowa” pracuje w architekturze sieciowe;j
klient — serwer. Baza danych programu znajduje si¢ na serwerze z
zainstalowanym systemem operacyjnym Linux MANDRAKE.
stanowiska klienckie pracuja z systemami operacyjnymi :

a) WINDOWS MILLENNIUM

b) WINDOWS XP HOME

c) WINDOWS 98 SE
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