Zarzadzenie Nr F/435a/2006
Wejta Gminy Chojnice
z dnia 20 grudnia 2006r.

w sprawie wprowadzenia zasad, terminéw i rozliczen z budzetem gminy jednostek
organizacyjnych Gminy Chojnice oraz niezbednych dokumentéw obowigzujacych do
sprawozdawczosci budzetowe;j

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. —
Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6z. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2006r. w sprawie planéw finansowych zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodow
zwigzanych z realizacjq tych zadan (Dz. U. nr 135 poz. 955)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dochody gminy zgromadzone na rachunkach bankowych jednostek budzetowych winny by¢
odprowadzone na rachunek budzetu Gminy Chojnice w nizej wymienionych terminach:

a) do 20-tego dnia danego miesigca,

b) dochody realizowane przez Urzad Gminy co najmniej w kazdy piatek tygodnia,

c) ostatniego dnia miesiaca — wszystkie zgromadzone dochody.

§2

Ustala sie termin zwrotu $srodkow na
a) 31 grudnia:
- zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe,
- przekazanie  wszystkich zrealizowanych dochodéw budzetowych (objetych
sprawozdaniem Rb — 278).
b) S stycznia:
- przekazanie zrealizowanych na dzien 31 grudzien dochodéw skarbu panstwa
(objetych sprawozdaniem Rb —27Z7).



§3

Ustala si¢ wykaz dokumentéw wymaganych jako zafaczniki do bilansu skladanego przez
jednostki budzetowe oraz zaktad budzetowy:

1/ szczegdtowy wykaz kont rozrachunkowych zespotu ,,2” — zobowiazania i naleznosci (z
podziatlem na poszczegodlne pozycje bilansowe, odpowiadajace im konta ksiggowe oraz nazwa
kontrahenta, kwota, terminem zaptaty oraz terminem uregulowania naleznosci),

2/ oswiadczenia o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku bilansowym oraz na 31
grudnia,

3/ wykaz zobowigzan i naleznosci do konsolidacji migdzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Chojnice objetych bilansem skonsolidowanym,

4/ kserokopie wyciagow bankowych z rachunkéw ujetych w bilansie (potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem).

§ 4

Wprowadza si¢ kart¢ przyjecia i wstepnej weryfikacji bilansu za rok bilansowy, ktora stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy, o ktérych mowa w § 3.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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dr inz. Zbigniew pzczepanski




Zatacznik do Zarzadzenia nr F/435a/2006
Wojta Gminy Chojnice
Z dnia 20 grudnia 2006r.

Karta przyjecia i weryfikacji wstepnej bilansu za rok .......

Nazwa jednostki

Data zalozenia

Imig i nazwisko przyjmujacego

Przedlozone dokumenty:

1. bilans jednostki

2. rachunek zyskow i strat jednostki

3. zestawienie zmian w funduszu
jednostki

4. wykaz zobowiazan i naleznosci
do kont rozrachunkowych

5. o$wiadczenie o
przeprowadzonych
inwentaryzacjach w roku
bilansowym

6. wykaz naleznosci i zobowigzan
do wylaczenia w bilansie
skonsolidowanym

7. kserokopia wyciagu bankowego

8. inne

Wstepna weryfikacja

Data przyjecia bilansu

Inne uwagi




