Zarzadzenie Nr F/98/2007
Wijta Gminy Chojnice
z dnia 12 czerwca 2007r.

w sprawie realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 14.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wydatki, ktdrych warto$é szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartosci
kwoty 14 tys. euro, dokonywane sa z pomini¢ciem trybow postepowania okre$lonych w ustawie z
dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawa.

2. Wydatki , o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasad nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wydatkow, okresla sie
zgodnie z postanowienia rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego wydatku z nalezyta
starannoscia.

5. Wartos¢ szacunkowa wydatkow ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art 32-34
ustawy.

6. Wartos¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego wydziatu z
uwzglednieniem postanowienia § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

7. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowiazek ustalié,
czy tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie ustawy.

§2

1. Podstawa do dokonania wydatkéw na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo stanowi
plan finansowy Urzedu Gminy w Chojnicach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy
dokona¢ sumowania tych wydatkow finansowych z kilku dzialéw i rozdzialow klasyfikacji
budzetowej oraz réznych funduszy celowych i ich zrédel, bedacych w dyspozycji dyrektorow kilku
wydziatéw.

3. Wartos¢ szacunkowa wydatkow finansowych w sposéb okreslony w ust. 2 ustala pelnomocnik
do spraw zamowien publicznych.

4, Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktéorych mowa w ust. 1,
nalezy w sposéb szczegblny przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
wydatkow oraz zanizania warto$ci wydatkéw w celu unikniecia stosowania przepisoOw ustawy.

5. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okre$lonego rodzaju, nastgpita zmiana
planu finansowego powodujaca zwiekszenie $rodkéw finansowych na tego rodzaju wydatki,
podstawa do ustalenia warto$ci szacunkowej wydatku jest wysokos¢ kwoty, o ktora dokonano
zwigkszenia w planie finansowym wydatkoéw danego rodzaju.



§3

1. Przy dokonaniu wszelkich wydatkow ze $rodkéw publicznych, ktorych warto§¢ zamowienia
zawiera si¢ w przedziale od 5 ty. zt. do wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 tys. euro, nalezy
dokonaé analizy rynku poprzez zaproszenie do skiadania ofert, kierowanych do co najmniej 2
wykonawcow.

2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow e formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.

3. Obowiazek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkow okreslonych w
art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§4

1. Osoba dokonujaca wydatkowania $rodkéw publicznych obowigzana jest udokumentowac
postgpowanie na druku ,,Formularza dokumentujacego udzielenie zaméwienia o wartosci do 14 tys.
euro”, stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku dokonania wydatkow ze $rodkéw publicznych na dostawe lub ushugi, ktoérych
warto$¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktorym mowa w ust. 1 jest rOwna lub przekracza kwote
5 tys. zk., dokonanie wydatku powinno byé poprzedzone procedurg opisana w § 3 oraz zawarciu
pisemnej umowy.

3. Dla rob6t budowlanych zawarcie pisemnej umowy jest wymagane bez wzgledu na wartos¢
wydatku.

§5

Postepowanie zatwierdza dyrektor wydziatu posiadajacy upowaznienie do dysponowania srodkami
finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji wydatkow.

§6

1. Formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien znajdowac¢ si¢
w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatku zgodnie z formularzem, zas na fakturach
zamieszcza sie pisemna informacje lub pieczatke o tresci: ,,Zakup dokonany zgodnie z
zarzgdzeniem Nr F/98/2007 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 12 czerwca 2007r.”

2. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo, ktorych
warto$¢ wydatkow tego samego rodzaju w dniu sporzadzenia ,.karty wydatku™ przekracza w roku
budzetowym kwote 5 tys. zt. formularz, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 po podpisaniu i zatwierdzeniu
powinien znajdowaé si¢ w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatkow, za$ na fakturach
zamieszcza si¢ pisemna informacje lub pieczatke o tresci: ,Zakup dokonany zgodnie z
zarzadzeniem Nr F/98/2007 Wéjta Gminy Chojnice z dnia 12 czerwca 2007r.

§7

Dyrektor wydzialu odpowiada za prowadzenie rejestru wydatkow do kwoty 14 tys. euro w ramach
posiadanych uprawnien do dysponowania srodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu,
klasyfikacji wydatk6w, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8

W zarzadzeniu Nr F/62/2004 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 15 listopada 2004r. w sprawie
zasad udzielania zamo6wien publicznych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Komisja przetargowa przeprowadza postgpowania o



wartodci zamoOwienia przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14.000
euro, z wyjatkiem postepowan w trybie z wolnej reki i w trybie aukcji elektronicznej”.

2. W § 4 skresla si¢ ust. 5.

3. Skresdla sig § 14

§9
Zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych.
§10

Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom wydzialoéw i kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 11 czerwca 2007r.

wWOJlT

dr inz. Zbigniew § czepanski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr F/98/2007
Wojta Gminy w Chojnicach
z dnia 12 czerwca 2007r.

Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia
o wartoSci do 14 tys. euro

(pieczatka wydziatu) (miejscowosc, data)

grupa* - kategoria* wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

........... s T e rere s et eesteeeeesmeeesseeeenees. SZACUNKOWA WartOSE Zt ..., €UIOLe
........... e eree e e teeseee e arreessnseesssmeesnveneennens SZACUNKOWA WArtOSC ZE ..o, EUMO.aee,
........... e e enrre e e rrreresesesrs e e eeennneneen. SZACUNKOWA WATtOSE Z ooeniiiiiiiiiiiy €UFO e,
........... e e e eeareesseeeneesmeeesneennenens SZACUNKOWA WATtOSE Zh ..ovvineenen, €UTOL

RAZEM zk. ..o, 101 ¢ RO

Zamoéwienie tozsame z powyzszym jest* - nie jest* realizowane w drodze umowy o udzielenie

zamdwienia publicznego w trybie ustawy. Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w

oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci

zaméwien publicznych, wynoszacych .................. zt. Ustalenie warto$ci zamdwienia dokonano w

1611110 RO na podstawie (nalezy zaznaczy¢ wlasciwa podstawe):

a) cen rynkowych przedmiotu ZAMOWIENIA = .......ccevvevveereereeeieeieieeeeeeieee vt
(poda¢ zZrodto)

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

¢) wysokosci wydatkdéw na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglgdnieniem

prognozowanego wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpceyjnych,

e) pierwszej dostawy/ustugi,

f) kosztorysu inwestorskiego,

(poda¢ podstawe)

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ szacunkowa zamowienia w biezgcym roku budzetowym nie przekracza
wyrazone] wartosci w zlotych rownowartosci 14 tys. euro, postepowanie nie podlega przepisom
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdéwien publicznych (t.j. - Dz. U. z 2006r., nr 164, poz.
1163 z pdzn. zm. ) - art. 4 pkt 8.
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