Zarzadzenie Nr F/128/2007
Wojta Gminy Chojnice
Zz dnia 30 lipca 2007r.

w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 Mf? 0 samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) )

I Zarzadzam, co nastepuje: : ——

§1

I. Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w_danym- roku budzetowym
rownowartosci  kwoty— 14 tys. euro, dokonywane sa z pominigciem _trybéw postepowania
okreslonych w ustawie z-dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamo6wien publicznych, zwanej dalej
ustawa.

2. Wydatki , o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wydatkow, okresla sig
zgodnie z postanowienia rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej wydatku Jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego wydatku z nalezyta
starannoscia. ,

5. Wartos¢ szacunkowa wydatkéw ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami art 32-34
ustawy.

6. Warto$¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego wydziatu z
uwzglednieniem postanowienia § 2 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.

7. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku upowazniony pracownik ma obowiazek ustali¢,
czy tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie ustawy.

§2

1. Podstawa do dokonania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo stanowi
plan finansowy Urzg¢du Gminy w Chojnicach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw.

2. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy
dokona¢ sumowania tych wydatkéw finansowych z kilku dzialéow i rozdzialow klasyfikacji
budzetowej oraz réznych funduszy celowych i ich zrédet, bedacych w dyspozycji dyrektoréow kilku
wydziatow.

3. Wartos¢ szacunkowa wydatkow finansowych w sposob okreslony w ust. 2 ustala petnomocnik
do spraw zamowien publicznych.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktérych mowa w ust. 1,
nalezy w sposdb szczegdlny przestrzegaé przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
wydatkow oraz zanizania wartosci wydatkow w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

5. Jezeli w trakeie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastapita zmiana
planu finansowego powodujaca zwickszenie $rodkow finansowych na tego rodzaju wydatki,
podstawa do ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest wysokos¢ kwoty, o ktéra dokonano
zwigkszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju.



§3

1. Przy dokonaniu wszelkich wydatkéw ze $rodkéw publicznych, ktorych warto$é zaméwienia
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 6 000 EURO, a nie przekracza réwnowartosci
14 000 EURO nalezy dokonaé analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert kierowanych
do conajmniej 2 wykonawcow. o
2. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa-si¢- w drodze zapytania ofertowego kierowanego-do—
wykonawcéw w formie pisemne;, ustriej lubelektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.
3. Obowiazek dokonania analizy, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkéw okreslonych w

art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

i

§ 4

1. Osoba dokonujaca wydatkowania -Srodkéw publicznych obowigzana jest udokumentowaé
postgpowanie na druku ,,Formularza dokunmentujacego udzielenie zaméwienia o wartosci do14-tys—
euro”, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. _
2. W przypadku dokonania wydatkéw—ze—$redkéw publicznych na dostawe lub ustugi, ktérych —
warto$¢ w dniu sporzadzenia formularza, o ktérym mowa w ust. 1 jest réwna lub przekracza kwote

6 000 EURO, dokonanie wydatku powinno by¢ poprzedzone procedurg opisang w § 3 oraz
zawarciu pisemnej umowy.

3. Dla robét budowlanych zawarcie pisemnej umowy jest wymagane bez wzgledu na wartogé
wydatku.

§5

Postgpowanie zatwierdza dyrektor wydziatu posiadajacy upowaznienie do dysponowania $rodkami
finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji wydatkéw.

§6

1. Formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien znajdowaé sie
w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatku zgodnie z formularzem, za$§ na fakturach
zamieszcza sie pisemna informacje lub pieczatke o tredci: »Zakup dokonany zgodnie z
zarzadzeniem Nr F/128/2007 Wéjta Gminy w Chojnicach z dnia 30 lipca 2007r.”

2. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo, ktérych
wartos¢ wydatkow tego samego rodzaju w dniu sporzadzenia ,,karty wydatku” przekracza w roku
budzetowym kwot¢ 6 000 EURO formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 po podpisaniu i
zatwierdzeniu powinien znajdowa¢ sie w wydziale merytorycznym dokonujacym wydatkéw, za$ na
fakturach zamieszcza si¢ pisemna informacje Iub pieczatke o tredci: ,,Zakup dokonany zgodnie z
zarzadzeniem Nr F/128/2007 Wéjta Gminy Chojnice z dnia 30 lipca 2007r.

§7

Dyrektor wydziatu odpowiada za prowadzenie rejestru wydatkéw do kwoty 14 tys. euro w ramach
posiadanych uprawnien do dysponowania $rodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdziatu,
klasyfikacji wydatkéw, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§8

W zarzadzeniu Nr F/62/2004 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 15 listopada 2004r. w sprawie
zasad udzielania zaméwien publicznych wprowadza si¢ nastepujace zmiany:



1. § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: , Komisja przetargowa przeprowadza postgpowania o
wartosci zamOwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowartosé kwoty 14.000
euro, z wyjatkiem postgpowan w trybie z wolnej reki i w trybie aukcji elektroniczne;j”.

2. W § 4 skredla si¢ ust. 5.

3. Skreslasie § 14

§9 o

Zarzqdzaﬁesfosﬁf st uje si¢ odpowiednio w gminnych jednostkach ijr_gahii’zﬁ'cyj i
§10

Wykonani?zarzqdzenia powierzy¢ Sekretarzowi Gminy or_é_z dyrektorom wydziatéw i
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

- §11 =

Traci moc Zarzadzenie Nr F/98/2007 Wéjta Gminy Chojnice-z-dnia12 czerwca 2007r.
§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 11 czerwca 2007r.




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr F/128/2007
—— Woéjta Gminy Chojmice—
e z dnia 30 lipca 2007r. —

(miejscowosé,data)

FORMHI:—A%—BQKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENTA
“——O'WARTOSCI DO 14.000 euro ==

(wpisa¢ przedmiot zaméwienia)

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs ztotego do euro,

stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych, WYNoszacy ......... 28
Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonano w dniu ................ na podstawie / nalezy zaznaczy¢
wiasciwg podstawe/:
a/ cen rynkowych przedmiotu ZamOWIENia - ...............oveuuniunneeeee e

/ podaé zrodto/

b/ analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢/ wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d/ odniesienie do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towar6éw i ustug konsumpcyijnych,

e/ pierwszej dostawy/ustugi,

f/ kosztorysu inwestorskiego,

/ podaé podstawe/
Poniewaz warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000 euro , zamoéwienie
nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych (art.4 pkt.8)
W dniu e, r zwrécono si¢ pisemnie*, ustnie*, droga elektroniczna* do
nizej wymienionych potencjalnych oferentéw z zapytaniem , czy mogg zrealizowaé
przedmiotowe zamoéwienie.
(Poda¢ nazwy i adresy wykonawcow):

W zataczeniu oferty ztozone przez wykonawcow*



Uzyskano nastepujace informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia ( cena oraz inne istotne
element np. jakos¢, estetyka ,koszty eksploatacii, gwarancja ,nazwa producenta itp.)

o W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano ze przedmiotowe zamdwienie

udzielone zostanie

/pieczatka i podpis/

Postgpowanie zatwierdzit :...............coooovvvorvorovei
(Data i podpis)

*niepotrzebne skrelic
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