Zalacznik do uchwaly nr X11/192/08
Rady Gminy w Chojnicach
z dnia 06 lutego 2008r.

Tryb postgpowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow
publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigcia zysku, na realizacje zadan publicznych
innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, sposob ich rozliczania oraz sposéb kontroli wykonywania zleconych zadan

L

Zasady og6lne sktadania wnioskéw o dofinansowanie.

1. Dotacje z budzetu Gminy Chojnice moga by¢é przyznawane podmiotom nie zaliczanym do

sektora finanséw publicznych i nie dzialajacych w celu osiagnigcia zysku na realizacje

zadan publicznych innych niz okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dalej zwanymi ,,podmiotami

uprawnionymi”,

Wojt informuje podmioty uprawnione o mozliwosci skladania wnioskéw poprzez

ogloszenie w prasie lokalnej i wywieszenie komunikatu na tablicy ogloszen w siedzibie

Urzgdu Gminy Chojnice oraz poprzez umieszczenie na stronach internetowych Urzedu

Gminy.

Whiosek o przyznanie dotacji winien zawieraé nastepujace dane:

1) nazwe podmiotu uprawnionego realizujacego zadanie;

2) tres$¢ i rodzaj zadania (opis zadania, ktére podmiot uprawniony chce zrealizowag,
zakres rzeczowy, zalozenia programowe, sposob realizacji, przewidywane efekty itp.);

3) termin i miejsce realizacji zadania;

4) planowany catkowity koszt przedsigwzigcia oraz szczegétows kalkulacje kosztow:

5) zrédta finansowania kosztow zadania;

6) wysokos$¢ wnioskowanej dotacji z budzetu;

7) prognozowang liczbg odbiorcow (uczestnikéw) lub inne dane przyblizajace celowosé
realizacji zadania.

4. Oferta wykonania zadania powinna gwarantowa¢ wykonanie zadania w sposob efektywny,

oszczedny, terminowy i zgodny z przepisami prawa.

II. Rozpatrywanie wnioskéw

1.

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o uzyskanie dotacji, zobowiazane sg do zlozenia
pisemnego wniosku o przyznanie dotacji do Wojta Gminy w terminie od 1-go do 15-go
wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Whnioski niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W wyjatkowych przypadkach uzasadniajacych zakresem oddzialywania, rangg i
efektywnoscia realizacji, oferta zlozona w innym terminie moze zostaé uwzgledniona
przez Woijta.

Whnioski zlozone przez podmioty uprawnione podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem
formalnym przez merytoryczne komoérki organizacyjne  Urzedu Gminy zgodnie z
regulaminem organizacyjnym Urzedu.

Dyrektorzy Wydziatéw Urzedu badz samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy
przedkiadajg propozycje do zatwierdzenia Wéjtowi w nieprzekraczalnym terminie do 31
pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Zatwierdzony przez Wéjta wniosek o dotacj¢ stanowi podstawe ujecia kwoty dotacji w
projekcie budzetu na dany rok budzetowy.



7.

Po zatwierdzeniu $rodkéw przeznaczonych na dotacj¢ przez Rade Gminy uchwalg
budzetowa, merytoryczna komérka organizacyjna Urzedu Gminy zawiadamia podmioty
uprawnione, o przydzieleniu dotacji lub braku mozliwosci dofinansowania zadania.

IIL. Tryb rozliczania dotacji:

1.

2.

3.

hd

Podstawa formalna przekazania dotacji podmiotom uprawnionym jest umowa zawierajaca

postanowienia art. 131 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Podmioty uprawnione otrzymujace dotacje z budzetu gminy zobowigzane sa do

informowania o tym fakcie opinii publiczne;.

Przyznana dotacja moze by¢ wyplacona w formie:

a) jednorazowego przelewu srodkéw;

b) transz wynikajacych z harmonogramu realizacji zadania.

Przekazanie kolejnych czgsci dotacji moze nastapié dopiero po rozliczeniu wczesniej

przekazanych srodkéow.

Nie dokonanie rozliczenia powoduje wstrzymanie dofinansowania.

Podmioty uprawnione realizujace zadania finansowane z dotacji zobowigzane sg do

zlozenia w merytorycznej komérce Urzedu Gminy sprawozdania z realizacji zadania

zawierajacego: .

a) w zakresie merytorycznym — opis wykonanego zadania w zakresie zgodnosci z
zapisami umowy ze szczeg6lnym uwzglednieniem celu, jaki osiagnigto oraz terminu
realizacji zadania;

b) w zakresie finansowym — rozliczenie wg wzoréw ustalonych przez przyznajacego
dotacj¢ oraz oryginalne dokumenty finansowe do wgladu spelniajace wymogi
okreslone przepisami prawa. Na odwrocie powyzszych dokumentéw winien zostaé
umieszczony zapis w brzmieniu ,zrealizowane ze $rodkéw budzetowych gminy
Chojnice”;

Dokumenty nie spetniajace wymagan okreslonych w pkt. 6 nie beda przyjmowane do

rozliczenia, co skutkowaé¢ bedzie konieczno$cia dokonania zwrotu catosci przekazanej

dotacji wraz z ustawowymi odsetkami.

Dotacje niewykorzystane lub wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem podlegaja

zwrotowi na rachunek biezacy budzetu gminy Chojnice w terminie 15 dni od umownego

terminu wykonania zadania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych.

Przedtozone Gminie sprawozdanie i rozliczenie dotacji zgodnie z wymogami okreslonymi

w pkt. 6, nie budzace zastrzezen przyjmujacego rozliczenie, opatrywane beda klauzula

,rozliczono”.

IV. Kontrola wykorzystania dotacji.

1.

4.

W trakcie realizacji zadania i po jego zakofczeniu podmioty uprawnione otrzymujace

dotacj¢ podlegaja kontroli pod wzgledem finansowym i merytorycznym przez

wyznaczonych pracownikéw Urzedu Gminy.

Z czynnosci kontrolnych zostaje sporzadzony protokét. W przypadku wystapienia

nieprawidtowosci, Wojt formuluje zalecenia pokontrolne.

Wynik kontroli przedstawiajacy niezgodne z przeznaczeniem wydatkowanie dotacji

skutkuje:

- wykluczeniem prawa do otrzymania dotacji przez kolejne 3 lata (art. 145 ust. 6 ustawy o
finansach publicznych);

- obowiazkiem zwrotu dotacji z odsetkami (jak w dz. III pkt. 8 zat. Nr ).

Na tablicy ogloszen oraz w BIP podaje si¢ informacje o sposobie oraz wysokosci

wykorzystanej dotacji.



