Zalacznik

do Zarzadzenia Nr F/115/2008
Wijta Gminy w Chojnicach
z dnia 29 sierpnia 2008 r.

Szczegbélowe zasady opracowywania materialéw do prejektu budzetu gminy
na 2009 rok

I Zasady ogélne

1. Dysponenci poszczegdlnych zadad budzetowych przedstawiaja uzasadnienie
planowanych dochodéw i1 wydatkdw.
Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrgbnie, omawiajac
szczegolowo przewidywane wykonanie i zalozenia planuz uwzglednieniem
czynnikéw, ktore spowodowaly ewentualna zmiang trendu wzrostu lub spadku.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochodow i wydatkéw, w przypadku zmiany
zakresu dzialania, wprowadzenia nowych zrédel dochodéw lub zamieszczenia
nowych upowaznien do dokonywania wydatkow, powoluje si¢ przepisy prawne,
z ktorych zmiany te wynikaja.

3.W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontow, ktore finansowane
sgq w ramach wydatkéw biezacych.

IT Plany rzeczowe zadan

Plany rzeczowe opracowuje si¢ wedlug formularzy, o ktérych mowa w
§ 1 zarzadzenia.

III Planowanie dochodéw budzetowych

1. Dochody z podatkow i optat lokalnych od os6b prawnych i fizycznych planuje
Skarbnik Gminy.

2. Dochody z majatku gminy ( dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy
mienia itp.) planuje Dyrektor Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomos$ciami.

3. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje sic we wlasciwych
dziatach, rozdziatach i paragrafach.

Szczegolowa specyfikacje tytuldéw i kwot nalezy dotaczy¢ do dochodéw
umowanych w paragrafie ,,Rézne dochody”

4. Do planowanych dochodéw dotacza si¢ objasnienia wraz ze szczegélowym

uzasadnieniem i kalkulacja.

5. Dyrektorzy wlasciwych wydzialéw przedkladaja Wojtowi projekty uchwat
podatkowych 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych po uzgodnieniach z
kierownikami jednostek organizacyjnych gminy (w zakresie kalkulacji kosztow)
1 Skarbnikiem Gminy.

IV Planowanie wydatkéw budzetowych

1. Dysponenci zadan budzetowych planujg wydatki odrebnie dla kazdego zadania
ujgtego w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, dotaczajac
réwnolegle szczegdltowe uzasadnienie.



2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacja budzetowg wyodrebni¢:
a) wydatki na zakupy inwestycyjne- sa to zakupy Srodkéw trwatych nie zaliczone
do pierwszego wyposazenia, ktorych jednostkowa warto$¢ poczatkowa jest
wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych,a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw trwatych nie sg dokonywane
jednorazowo lub gdy od nich nie dokonuje si¢ odpiséw amortyzacyjnych w
wypadkach okreslonych w tej ustawie.
b) wydatki inwestycyjne — inwestycje wieloletnie, polegajace m.in. na robotach
budowlano-montazowych.

3. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza si¢ na wlasciwych formularzach w
zalezno$ci od formy organizacyjnej, omawiajac jednoczes$nie zmiany planu na
rok 2009 ze wskazaniem na podstawie jakich decyzji ich si¢ dokonuje.

4. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw
planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia,

o ktorym mowa w art.4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej ( Dz. U.
Nr 160 poz. 1080 z pézn. zm. ). '

5. Jednostki realizujgce dochody w ramach zadan zleconych podajg planowane
kwoty przypadajace na 2009 rok, ktére sa odprowadzane do budzetu panstwa.

6. Wniosek do budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtéwny ksiegowy.

V Informacja o stanie mienia komunalnego

Wydzial Rolnictwa, Srodowiskai Gospodarki Nieruchomo$ciami opracowuje i
przedklada Wéjtowi informacje o stanie mienia komunalnego wg wzoru i zasad
okreslonych odregbnym zarzadzeniem.




