Zalacznik

do Zarzadzenia Nr F/164/2009
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 14 wrzesnia 2009 r.

» Regionalny Program Operacyiny dla wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007 — 2013 »

Numer i nazwa priorytetu

8. Lokalna infrastruktura podstawowa Dziatania
8.2 Lokalna infrastruktura ochrony srodowiska — w Subregionie
Potudniowym

Tytul projektu

» Rozbudowa infrastruktury sanitarnej w potudniowej i wschodniej czesci
aglomeracji Chojnice ”

Okres realizacji projektu

1) rozpoczecie realizacji: 1 wrze$nia 2008 r.
2) zakonczenie rzeczowe realizacji: 31 grudnia 2010 .
3) zakonczenie finansowe realizacji: 28 lutego 2011 .

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji
ksiggowej dla ww zadania:

dziat rozdziat
10 01010

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwea 2006 .
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz. U.
Nr 107 poz. 726 z pdzn. zm.) czwarta cyfra dodana do paragrafu
rodzajowego wskazuje na zrodlo sfinansowania wydatku.

W zwiazku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie
odpowiednio:

- cyfre ,,8” do wydatkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spojnosci
- ¢yfre ,,9” do wydatkéw finansowanych z Budzetu Pafistwa

- cyfre ,,9” do wydatkoéw finansowanych przez Jednostke Samorzadu
Terytorialnego



I ORGAN GMINY CHOJNICE

W ksiggach organu Gminy Chojnice zapisy ksiggowe dokonywane sa w

rejestrze na podstawie wyciagéw bankowych z zatozonego odrebnego
rachunku bankowego do obstugi projektu w Banku Spoétdzielczym w

Wiecborku.

Program komputerowy , BUDZET” — finansowo-ksiegowy dla budzetu

Gminy, firmy ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM?” Tadeusz i Roman
Groszek Legionowo obstuguje z-ca Skarbnika Lucyna Rekowska.

1. Plan kont

185
423
240
901
902
960
961

Rachunek budzetu

Rozliczenie wydatkow

Pozostate rozrachunki

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu
Niedobor lub nadwyzka budzetu

2. Ewidencja ksiggowa

Tresé

2

Wptyw dotacji rozwojowej z Urzedu Marszatkowskiego
na rachunek bankowy projektu przeznaczony do otrzymania

refundacji prowadzony przez Bank Spétdzieleczy w Wiecborku 133 901

Nr 84 8162 0003 0000 1515 2000 0100
2. | Wplyw dotacji rozwojowej z Urzedu Marszatkowskiego

na rachunek bankowy projektu przeznaczony do operacji

zwiazanych z zaliczka prowadzony przez Bank Spétdzielczy

w Wiecborku Nr 63 8162 0003 0000 1515 2000 0090
3. | Przekazanie srodk6w na wydatki 223 133
4. | Oprocentowanie naliczone przez BS Wiecbork 133 240
5. | Przelew naliczonego oprocentowania na konto organu 240 133
6. | Sprawozdanie Rb-28S 902 223
7. | Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkéw 961 902
8. | Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901 961
9. | Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym 960 961

pod datg zatwierdzenia bilansu




Il JEDNOSTKA BUDZETOWA — URZAD GMINY

W Urzgdzie Gminy prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencj¢ ksiegowa Projektu
poprzez konta analityczne i osobny rejestr i program komputerowy ,,Budzet”
- finansowo - ksiggowy dla Urzedu Gminy firmy ,, Ustugi informatyczne
INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek Legionowo obstuguje Renata

Gruchatta Wesierska — podinspektor d/s ksiggowosci.

Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beds dowody

ksiggowe — oryginaty.
1. Plan kont

011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych

080 - Inwestycja ($rodki trwate w budowie)

130-08 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Koszty wedtug rodzajow

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Ewidencja ksiegowa

Tres¢
Zwigkszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodka
trwalego OT 011 080
Wplyw srodkéw funduszy pomocowych na realizacje projektu
84 8162 0003 0000 15152000 0100 130-08 223
Wplyw zaliczki $rodkow funduszy pomocowych na realizacje
projektu  Nr 63 8162 0003 0000 1515 2000 0090
Faktura za realizacj¢ projektu — wykonanie rob6t budowlano- 400, 080, 201
montazowych, ustug, materialéw, wyposazenia 013
Zaptata faktury za roboty (za roboty budowlano-montazowe,
ustugi, materiaty) 201 130-08
Whplata odsetek 130-08 240
Odprowadzenie odsetek na konto Gminy 240 130-08
Przeksiggowanie wyniku finansowego $rodkéw pomocowych
w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia bilansu 800 860
Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow ze
srodkéw funduszy pomocowych 130-08 800




1 2 3 4

10. | Przeksiegowanie na koniec roku kosztow projektu 860 400
11. | Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji wlasnej jednostki budzetowej 810 800

12. | Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych, ktére zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone oraz $rodki budzetowe wydatkow na 800 810
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostki budzetowej
(pod data 31 grudnia )

13. | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan

budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800
jednostek
14. | Przekazanie $rodka trwalego - PT 800 011
15. | Koszt umorzenia zakupu materiatéw, wyposazenia 400 072
16. | Przekazanie pozostatych §rodkéw trwatych 072 013

III PROCEDURY KONTROLI FINANSOWEJ

Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastepujace osoby:

a) w zakresie okreslenia kategorii kosztowej wydatku, wskazania podziahu
finansowania na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane, sprawozdawczosci
1 wnioskéw o ptatno$¢ w ramach realizacji Projektu z Instytucja
wspomagajacq

1. Barbara Stelmaszyk — podinspektor d/s pozyskiwania $rodkéw
finansowych i do spraw zaméwien publicznych
Zastepstwo — Daniel Michalak — podinspektor

b) w zakresie merytorycznym Projektu

1. Andrzej Brunka — dyrektor Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami
Zastepstwo - Stefania Majewska-Kilkowska — Sekretarz Urzedu

c) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu
1. Lucyna Rekowska — Zastepca Skarbnika
2. Renata Gruchatta Wesierska — podinspektor Wydziatu Finansowego

d) w zakresie zgodnosci z ustawsg Prawo Zamowien Publicznych

1. Barbara Stelmaszyk — podinspektor d/s pozyskiwania $rodkéw
finansowych i do spraw zaméwien publicznych

Zastgpstwo — Daniel Michalak — podinspektor

e) nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje
1. Aleksandra Wojcieszynska — Skarbnik Gminy




IV DOWODY KSIEGOWE ZEWNETRZNE

Faktury irachunki opisywane i poddawane sg sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, legalnosci, gospodarnosci oraz zgodnosci z umows, przez
dyrektora Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.
Pod wzglgdem zamowieni publicznych — podinspektor Barbara Stelmaszyk

( w zastgpstwie Daniel Michalak ).

Na formularzu trwale zataczonym do faktury opisuje zwiazek wydatku z
projektem, kategori¢ wydatku i wskazuje podzial finansowania na koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane Barbara Stelmaszyk — podinspektor

(' w zastgpstwie Daniel Michalak ).

Natomiast na fakturze umieszcza zapis o nastepujacym brzmieniu:

»Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013” podtaczajac ulotke promocyjng zgodnie

z § 15 umowy.

Tak opisany dokument wptywa do Wydziatu Finansowego gdzie poddany jest
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownikow
upowaznionych do dokonywania kontroli, wynikajacej z procedury kontroli
wewnetrznej poprzez umieszczenie daty i imiennej pieczatki.

Nastepnie dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Z-cy Skarbnika
Lucynie Rekowskiej celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej
1 finansowej z planem finansowym.

Dokument kompletny przedktadany jest do zatwierdzenia Wojtowi i
Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania
zobowigzan.

V_DOWODY KSIEGOWE WEWNETRZNE

Dowodem wewnetrznym jest dowéd PK — polecenie ksiggowania.
Dowod PK zatwierdza Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

VI OKRES PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Dokumentacja z realizacji projektu pn. ,,Rozbudowa infrastruktury sanitarnej
w potudniowej i wschodniej czesci aglomeracji Chojnice” przechowywana
bedzie w Urzedzie Gminy Chojnice ul.31 Stycznia 56a do 31 grudnia 2020r.
§ 14 ust. 1 umowy Nr UDA-RPPM.08.02.00-00-035/08-00.

WOJT

dr inz. ZbignieWw~zczepanski




