Zarzgdzenie Nr 174/2009
Wajta Gminy Chojnice
z dnia 8 pazdziernika 2009r,

w sprawie uzytkowania sprzetu informatycznego oraz oprogramowan
komputerowych w Urz¢dzie Gminy w Chojnicach.

Na podstawie art. 33 ust, 3 ustawy z dnia & marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym {Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 7z pdén. zm.)

L

6.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Spregt informatyczny powinien by¢ uzytkowany wylacznie w celach shuzbowych. Na
stanowiskach pracy moga by¢ wykorzystywane wylacznie oprogramowania legaine oraz
zawierajace dane niezbgdne do wykonywania zadan stuzbowych,

Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Chojnicach
dokonywance s3 z nosnikéw znajdujacych si¢ w zasobach ww. jednostki przez upowaznione
osoby, Zabrania si¢ nicuprawnionego instalowania oprogramowania, zwlaszeza
oprogramowania, klorego jednostka organizacyjna nie ma prawa uzywaé np. z powodu braku
wymaganych licenci.

Zabrania si¢ dokonywania nieuprawnionych zmian w systemach informatycznyeh lub
informacji w nich przetwarzanych.

Zabrania  si¢  nicuprawnionych prob  testowania  zauwazonych podatnosei  {luk
w zabezpleczeniu syslemu).

Zabrania si¢ nieuprawnionych préb wyjasniania incydentow.

Zabrania  si¢  wykorzystywania Internetu 1 poczty  elektronicznej do  celow
innych niz stuzbowe, & w szczegélnosei:

1} powszechnic uznanych za szkodliwe, niewtasciwe, niemoralne lub niclegalne:

2) Sciagania z Internetu i rozsylania przy pomoey poczty elekironicznej  informacji
nigzwiazanych v realizowanymi zadaniami stuzbowymi;

3) nieprzestrzegania praw autorskich w stosunku do materialéw zamieszezonveh w
siecl.

Zabrania si¢ wprowadzania nieuprawnionych zmian w zatwierdzonej konfiguracji bazowej,
stosowania  nielegalnego  oprogramowania. nieupowaznionego logowania si¢  poza
nominalnymi podzinami pracy {chyba. ze pracownik posiada zgode na inny czas pracy). préb
dostgpu do plikow i folderéw. do ktorych uzyltkownik nie ma dostepu. Zabrania sie
nieuprawnioncgo pozyskiwania informacji o zasobach informatycznych i $rodkach ich
ochrony.

Za zainstalowane oprogramowania na serwerach Urzedu Gminy w Chojnicach odpowiadaja
administratorzy tych serwerdw wg posiadanych uprawnica.
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§2

Administratorzy Systemu Informatycznego prowadza kontrole legalnosci oprogramowania,
do ktorej moga by¢ wykorzystywane programy kontrolne.
Kontrole przeprowadza si¢ raz w roku — ogélne, oraz doraznie na wybranych stanowiskach.

§3

Wykorzystywanie Internetu i poczty elektronicznej, a takze infrastruktury sieciowej Urzedu
Gminy w Chojnicach jest monitorowane. Wszelkie nieprzestrzeganie przepisow i ustalen w
przedmiotowym zakresie stanowi¢ bedzie powazne naruszenie obowiazkéw stuzbowych
oraz dyscypliny pracy.

Podejmowanie nieuprawnionych dziatan mogacych obnizy¢ poziom bezpieczenstwa
infrastruktury teleinformatycznej Urzgdu Gminy w Chojnicach, wynikajacych z
niezastosowania si¢ do regul, o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, bedzie uznane za
dzialanie na szkode Urzedu Gminy w Chojnicach, jak réwniez stanowié¢ bedzie naruszenie
obowigzkow pracowniczych i moze by¢ przyczyna pociagniecia do odpowiedzialnosci
stuzbowej lub karnej.

§4

Wszyscy pracownicy przyjmuja do wiadomosci i stosowania powyzsze ustalenia.
YsCy p Y Jmuja POWY

Stosowne o$wiadczenie sporzadzane jest na pismie wg wzoru, stanowiacego zatacznik do
zarzgdzenia.

Oswiadczenie wpinane jest do akt osobowych pracownika.

Nadzor nad wykonywaniem przepisow zarzadzenia sprawuje Administrator Systemu
Informatycznego.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Chojnice.

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem podjecia.

§6 (
WO JT

L—

dr inz. Zbigniew Biczepanski




