Zarzadzenia Nr 211/2009
Woéjta Gminy w Chojnicach
z dnia 04.12.2009 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 85 ust. 1 1 z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 22
stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych / Dz. U. Nr 11, poz. 95/ - z pozn.
zmianami

§1

Powoluje:
Pana Adama Kuklewskiego na stanowisko Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy w Chojnicach zwanym Pelnomocnikiem Ochrony.

- wobec spelnienia przez wyzej wymieniona wymaganych warunkow - okreslonych w art.
18 ust. 3 pkt 3 i 4 wymienionej wyzej ustawy .

§2
1. Powolanie Pelnomocnika Ochrony - jak w § 1 niniejszego zarzadzenia — jest
bezterminowe.

2. Wymagane jest natomiast - zgodnie z postanowieniami art. 44 ust. 2 ustawy o ochronie
informacji niejawnych — poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony kolejnemu postgpowaniu
sprawdzajacemu, ktére warunkowa¢ bedzie uzyskanie kolejnego po$wiadczenia
bezpieczenstwa.

Kolejne postgpowanie sprawdzajace powinno byé podjete co najmniej 6 miesigcy przed
uplywem terminu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa — okreslonego w § 1 pkt 1
niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Pelnomocnik ochrony podlega bezposrednio kierownikowi jednostki organizacyjnej.
2. Pelnomocnik ochrony odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej. Kieruje pionem ochrony Urzedu Gminy
w Chojnicach.
3.Wykonuje zadania zwiazane z ochrong informacji niejawnych tj. w szczegolnosei :
e zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
e wnioskowanie wyznaczenia pracownika kancelarii tajnej
e zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych sa
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,
e kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji,
e okresowa kontrola ewidencji, materiatlow i obiegu dokumentow,
e opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej |
nadzorowanie jego realizacji, *



e szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w w/w ustawie,

* prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych na pisemne polecenie kierownika
Jjednostki oraz wydawanie w tym zakresie poswiadczen ,

* informowanie wlasciwej shuzby ochrony panstwa o fakcie dopuszczenia do pracy na
stanowiskach zwigzanych z dostgpem do informacji oznaczonych klauzula ,poufne”
oraz odmowy lub cofnigcia poswiadczenia do poziomu ,,poufne” i ,, zastrzezone”,

e przechowywanie akt zakonczonych zwyklych postepowan sprawdzajacych,

* prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy
lub shuzby na stanowiskach, z ktérymi moze laczy¢ sie dostep do informacji
niejawnych,

e prowadzenic ewidencji o0s6b ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub ktorym cofnigto pos$wiadczenie bezpieczenstwa,

e opracowanie planu post¢gpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowigce tajemnicg panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

e opracowanic zasad ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzula
»Zastrzezone”,

e podejmowanie dzialan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym kierownika
jednostki organizacyjnej, a w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne” lub wyzszg rowniez wlasciwg stuzbe
ochrony panstwa.

3. Pelnomocnik ochrony w zakresie realizacji swoich zadan w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego ma prawo zada¢ od komorek organizacyjnych w swojej jednostce
organizacyjnej udzielenia natychmiastowej pomocy.

4. W zakresie realizacji swoich zadan pelnomocnik ochrony wspoélpracuje z wiasciwymi
jednostkami komérkami organizacyjnymi shuzb ochrony panstwa. Pelnomocnik ochrony na
biezaco informuje kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu tej wspolpracy.

§4

Pelnomocnik Ochrony jest uprawniony do:
¢ podpisywania dokumentow zwigzanych z wykonywaniem zadan okreslonych w § 3,
e wydawania polecen wszystkim pracownikom w zakresie zwigzanym z ochrong
informacji niejawnych .

§5

Kierownik jednostki organizacyjnej moze powierzy¢ petnomocnikowi ochrony wykonywanie innych
zadan, o ile ich realizacja nie naruszy prawidiowego wykonywania zadan, o ktérych mowa w ustawie
Zakres tych obowigzkow okresla zatgcznik nr 1.

§6

Wéjt Gminy Chojnice zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do wspélpracy z
Petnomocnikiem Wéjta ds. Ochrony Informacji Niejawnych w ramach dzialan zwigzanych z
ochrong informacji niejawnych w zakresie zadan okreslonych w § 3.

§7
.

Zarzadzenie wchodzi w zycie-sw-#yeie-z dniem podjgcia.
Cgﬁu

dr inZ. Zbidaipw Szczepanski




