ZARZADZENIE Nr F/119/2010
Woéjta Gminy w Chojnicach
z dnia 31 sierpnia 2010 roku

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw do prac nad projektem budzetu
Gminy Chojnice na 2011 rok

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / t.].
Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pdzn .zm./ oraz § 1 Uchwaly Nr XXXVIII/572/10
Rady Gminy w Chojnicach z dnia 25 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej gminy Chojnice, procedury uchwalania oraz rodzaju
1 szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, dyrektorzy wydziatéw oraz pracownicy
samodzielnych stanowisk Urzegdu Gminy, zwani dalej ,,dysponentami”, opracowuja
projekty swoich plandéw finansowych (zadan) wedlug formularzy okreslonych
Zarzadzeniem Nr F/59/2009 Wojta Gminy w Chojnicach z dnia 16 kwietnia 2009 r.
w sprawie okreslenia wzoréw formularzy do opracowania wnioskéw do projektu
budzetu gminy Chojnice.

§2

Przewodniczacy jednostek pomocniczych przedktadaja Wojtowi wykaz zadan i
kwot im przypadajacych koniecznych i niezb¢dnych do realizacji w 2011 roku,
z wylaczeniem zadan i kwot corocznie okreslanych przez Rade Gminy oraz zadan

inwestycyjnych.
§3

1. Przyjmuje sig nastgpujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2011 rok:
1) podstawa do planowania wynagrodzen osobowych jest miesigczna kwota
przecigtnego wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy
przewidywanego wykonania roku 2010 pomnozona przez kalkulacyjna liczbg
etatow 1 liczbe 12 miesigcy w wysokosci wynagrodzen roku biezacego
Nalezne odprawy emerytalno - rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy

wyspecyfikowac oraz szczegdtowo uzasadnic.

2) podstawa naliczenia odpisu przypadajacego na pracownika na fundusz
$wiadczen socjalnych jest prognozowana kwota wynagrodzenia z drugiego
polrocza br. w wysokosci 3.000,- zi.

3) podstawa planowania wynagrodzen osobowych i odpisu na fundusz §wiadczen
socjalnych dla nauczycieli jest ustawa ,, Karta nauczyciela” i zatwierdzone
plany organizacyjne narok szkolny 2010/2011.

Fundusz $wiadczen socjalnych od kwoty bazowej 2.446,82 x 110% w wysokosci

2.691,50 zt






Projekt wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne nalezy opracowaé w wysokosci
wynagrodzen roku biezacego powiekszonych o 7% od 01.09.2011 r.

Oddzielnie nalezy przedstawi¢ skutek podwyzek plac wraz ze szczegélowym
uzasadnieniem.

4) Zakup towaréw i ustug konsumpeyjnych majacy charakter staly i ciagly - za baze
nalezy przyjac rok biezacy bez uwzglednienia planowanej inflacji (bez kosztow
remontu, ktore nalezy okresli¢ odrebnym wnioskiem).

Do obliczen nie nalezy uwzglednia¢ wydatkéw jednorazowych, na ktére jednostka
otrzymala dodatkowe $rodki w ciagu roku budzetowego.

5) Wezrost dochodéw z podatkow — 0 %

§4

Wskazniki, o ktorych mowa w § 3, moga ulec zmianie w przypadku zmian zalozen
przyjetych do opracowania budzetu panstwa na 2011 rok i wynikajacych z tego faktu

wielkosci subwencji, udzialu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych, dotacji i
dochodow whasnych.
§5

Podstawg przyznania dotacji dla:
1) instytucji kultury sa srodki na pokrycie wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen oraz:
- dla Gminnego Osrodka Kultury — wydatki na utrzymanie $wietlic, domow kultury
i amfiteatréw oraz wydatki na promocje i sport
- dla Biblioteki Gminnej — koszty utrzymania biblioteki
Instytucja kultury zalacza specyfikacje planowanych imprez kulturalnych i
rekreacyjnych oraz dzialalnosei statutowej.

§6
Jednostki organizacyjne oraz dyrektorzy wydzialow Urzedu Gminy przedkladaja

rownolegle z wnioskami budzetowymi projekty uchwat podatkowych i niepodatkowych
naleznosci budzetowych na 2011 rok.

§7

Szezegolowe zasady opracowywania materialoéw do projektu budzetu gminy na rok
2011 okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§9

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen i wchodzi w zycie z dniem
podjecia.




UZASADNIENIE

Prezentowane zalozenia sa podstawa do projektu przysziorocznego budzetu.
Projekt budzetu zostanie opracowany zgodnie z obowiazujacym stanem prawnym.
Dla celow opracowania zatozen do budzetu, przyjeto wskazniki zgodne z przyjetymi
przez Rade Ministrow zatozeniami do budzetu panstwa

Stawki podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkow transportowych, optlaty
targowej 1 optaty miejscowej na 2011 rok, ustali Rada Gminy w granicach
okreslonych w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz.U. z 2002 1. Nr 9, poz. 84 z pdézn. zm.).

Koszty zakupu towarow i ustug zaplanowano na poziomie roku 2010.

Ustalenie ostatecznej wysokosci dochodow w planie budzetu na 2011 rok nastapi po
analizie wykonania kolejnych kwartalow biezacego roku, przepisoéw podatkowych,
jakie beda obowiazywaly w 2011 r. oraz po otrzymaniu z Ministerstwa Finansow
kalkulacji udzialu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i kwot czg$ci subwencji
ogoblnej, a z Urzgdu Wojewodzkiego — kwot dotacji celowych.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr F/119/2010
Wojta Gminy w Chojnicach
z dnia 31 sierpnia 2010 r.

Szczegolowe zasady opracowywania materialdow do projektu budzetu gminy
na 2011 rok

I Zasady ogolne

1. Dysponenci poszczegolnych zadan budzetowych przedstawiaja uzasadnienie
planowanych dochodéw 1 wydatkow.
Wydatki biezace 1 wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrgbnie, omawiajac
szczegotowo przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem
czynnikow, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochodow i wydatkow, w przypadku zmiany
zakresu dziatania, wprowadzenia nowych zrédet dochodow lub zamieszczenia
nowych upowaznien do dokonywania wydatkdéw, powotuje si¢ przepisy prawne,
z ktorych zmiany te wynikaja.

3.W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontdéw, ktdre finansowane
sa w ramach wydatkow biezacych.

IT Plany rzeczowe opracowuje si¢ wedlug formularzy, o ktérych mowa w
§ 1 zarzadzenia.

III Planowanie dochodow budzetowych

1. Dochody z podatkow i optat lokalnych od 0s6b prawnych i fizycznych planuje
Skarbnik Gminy.

2. Dochody z majatku gminy ( dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy
mienia itp.) planuje Dyrektor Wydziatu Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami.

3. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje si¢ we wiasciwych
dziatach, rozdziatach i paragrafach.

Szczegdtowa specyfikacje tytutow 1 kwot nalezy dolaczy¢ do dochodow
ujmowanych w paragrafie ,,R6zne dochody”

4. Do planowanych dochodow dotacza si¢ objasnienia wraz ze szczegdlowym
uzasadnieniem i kalkulacja.

5. Dyrektorzy wlasciwych wydzialoéw przedktadaja Wojtowi projekty uchwat
podatkowych 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych po uzgodnieniach z
kierownikami jednostek organizacyjnych gminy (w zakresie kalkulacji kosztow)
i Skarbnikiem Gminy.

IV Planowanie wydatkow budzetowych

1. Dysponenci zadan budzetowych planuja wydatki odrebnie dla kazdego zadania
ujetego w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, dotaczajac
rownolegle szczegdtowe uzasadnienie.
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W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacja budzetowa wyodrebnié:

a) wydatki na zakupy inwestycyjne- sg to zakupy srodkéw trwatych nie zaliczone
do pierwszego wyposazenia, ktorych jednostkowa warto$é poczatkowa jest
wyzsza od kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw trwalych nie sq dokonywane
Jednorazowo lub gdy od nich nie dokonuje si¢ odpiséw amortyzacyjnych w
wypadkach okreslonych w tej ustawie.

b) wydatki inwestycyjne — inwestycje wieloletnie, polegajace m.in. na robotach
budowlano-montazowych.

- Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza si¢ na wlasciwych formularzach w

zaleznosci od formy organizacyjnej. omawiajac jednoczesnie zmiany planu na
rok 2011 ze wskazaniem na podstawie jakich decyzji ich si¢ dokonuije.

. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw

planuje si¢ w wysokoscei 8.5 % sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U. Nr 160 poz.1080 z pézn. zm.).

. Jednostki realizujace dochody w ramach zadan zleconych podaja planowane

kwoty przypadajace na 2011 rok, ktére s3 odprowadzane do budzetu panstwa.

6. Wniosek do budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz glowny ksiegowy.

F

Informacja o stanie mienia komunalnego

Wydzial Rolnictwa, Srodowiskai Gospodarki Nieruchomosciami opracowuje i
przedklada Wojtowi informacje o stanie mienia komunalnego wg wzoru i zasad
okreslonych odrebnym zarzadzeniem.,

WOJT

dr ini. Zbigniew bfczepanski
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