Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr F/132/2010
Wojta Gminy w Chojnicach

z dnia 21 wrzesnia 2010 r.

EWIDENCJA ANALITYCZNA DO KONT

Konto 011 - Srodki trwale

Do srodkow trwatych zalicza sig stanowiace wlasno$¢ gminy grunty, budynki
1 budowle, maszyny 1 urzadzenia, srodki transportu oraz niektore inne zdatne
do uzytkowania w momencie przyjgcia przedmioty o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, ktérych cena zakupu lub koszt wytworzenia
jest wyzsza niz 3.500,- zi.

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Pozostate $rodki trwate podlegaja ewidencji na koncie 013 w ksigedze
inwentarzowe] za wyjatkiem ( kwietnikow, kwiatow, wazonow, doniczek,
wieszakow, koszy, firan, zaston, karniszy, zaluzji, lamp, zyrandoli, dywanow,
wyktadzin, obrazéw, naczyn, narzedzi jak: mtotek, szpady, klucze itp ) 1 inne
pozostale Srodki trwate o wartosci jednostkowej powyzej 350,- zt lub
0 mniejszej wartosci, kierujac si¢ zasada dluzszego uzytkowania pozostatego
srodka trwatego.
Ksiggi inwentarzowe pozostatych $rodkéw trwatych prowadzi sig z
podziatem na :
- administracj¢ (ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa )
- OSP (ewidencja ilosciowo-warto$ciowa )
- jednostki pomocnicze gminy (sotectwa) (ewidencja iloSciowo-wartosciowa)
- profilaktyka przeciwalkoholowa (ewidencja ilosciowo-wartosciowa )

oraz innych ksiag inwentarzowych w ramach potrzeb.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Prowadzi si¢ ewidencjg analityczna na kartach rgcznie w zaleznosci od
rodzaju, stosujac stawki amortyzacji obowiazujace dla tej grupy aktywow.



Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Analityka do tego konta jest prowadzona wedlug wniesionych udziatow
w poszczegdlnych podmiotach gospodarczych.

Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

Prowadzi si¢ amortyzacj¢ z podzialem na grupy stosujac obowiazujace stawki
amortyzacyjne.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych odpisuje si¢ w 100% w koszty
w momencie przekazania do uzytkowania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Analityke prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych rodzajow inwestycji 1 sa
oznaczane 3 cztonami, ktére oznaczaja poszczegdlne inwestycje ( 080/xxx ).

Konto 101 - Kasa

Ewidencj¢ raportow kasowych prowadzi si¢ nastepujaco:

- 101-10 - raport wydatkow i1 zwrotéw wydatkow
- 101-20 - raport dochodow 1 zwrotow dochodow



Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Ewidencje prowadzi si¢ nastepujaco:
- 130-1 - rachunek srodkoéw przeptywdw pienigznych z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego

- 130-10 - subkonto wydatkow

- 130-20 - subkonto dochodow

- 130-21 - subkonto dochodéw pobranych przez Urzedy Skarbowe-
zapis rownolegty do konta 133 organu

- 130-22 - subkonto dochodéw z tytutu dotacji, subwencji 1 udziatu

w podatkach
Analityke do subkont prowadzi si¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa
z uszczegoétowieniem na pozycje wg potrzeb.

Konto 132 - Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
Ewidencj¢ prowadzi sig nastgpujaco:

- 132 —xxx wedlug rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji
klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wtasnych.

Konto 135 - Rachunek sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Analityka do:

- Zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych prowadzona jest na
kartotekach — r¢cznie z podzialem na wptyw z odpiséw ZFSS udzielone
pozyczki, wydatki zgodne z regulaminem ZFSS.

Konto 137 - Rachunek srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Ewidencj¢ prowadzi si¢ wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu
ich wykorzystania ( konto 137—xxx )

Konto 138 - Rachunek srodkow europejskich

Ewidencje prowadzi si¢ wedtug rachunkow bankowych ( 138—xxx ) oraz
celu wykorzystania srodkow.



Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Ewidencj¢ analityczna prowadzi sig:

- dla sum depozytowych (wadia, kaucje gwarancyjne z tytutu nalezytego
wykonania umowy wg kontrahentow.

- rachunki lokat terminowych z tytutu kaucji gwarancyjnych z tytulu
nalezytego wykonania umowy

- rachunek $rodkow z tytulu dochodéw budzetu panstwa

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Analityka wedlug dzialéw, rozdzialow, paragrafow z numeracja pozycji od

1 do.... wedlug potrzeb (221 /xxx).

Naleznosci z tytulu podatkéw 1 oplat ewidencjonuje si¢ na poszczegdlnych

podatnikow, inkasentow, wsi z tytutu zbiorowego zobowiazania

pienigznego wsi.

Przy zaktadaniu konta zapisuje sig:

- kwote zalegltosci z poprzedniego roku,

- kwote¢ nadptaty z poprzedniego roku,

- kwote przypisu /wymiaru/ 1 odpisu na rok biezacy,

Do szczegdtowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytutu

zobowiazania pieni¢znego stuzy karta podatnikow prowadzona przy uzyciu

komputera.

Konto zobowiazania pieni¢znego jest zaktadane dla kazdej wsi oddzielnie

w systemie programu ,, podatki ”.

Konto zobowiazania pieni¢znego zawiera:

1. konta podatnikdéw, na ktorych ewidencjonowane sa przez Urzad
zobowiazania biezace, zalegto$ci 1 odpisy.

W urzedzie gminy stosuje si¢ automatyczne wystawianie decyzji na

zobowiazania pienig¢zne (nakaz platniczy) dla kazdego podatnika oddzielnie,

ktore nastgpnie sa dostarczane podatnikom.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug jednostek dotowanych oraz
przeznaczenia dotacji.



Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Analityka :

225/30  Rozrachunki z budzetem - VAT nalezny
225/40  Rozrachunki z budzetem - VAT naliczony
225/1 Rozrachunki z budzetem - podatek dochodowy
225/XXX Wedlug potrzeb

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podmiotow , ktérych naleznosci
zostaty zabezpieczone hipoteka i dlugoterminowych naleznosci
budzetowych.

Konto 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych programow
pomocowych ( 227—xxx ).

Konto 228 - Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( 228—xxx ).

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Analityka:

229 /1 Rozrachunki publiczno-prawne z ZUS

229/231 Rozrachunki z tytulu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
229/XXX Wedlug potrzeb

Konto 230 - Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sie wedtug poszczegolnych srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych ( 230-xxx ) wedlug potrzeb.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Prowadzi si¢ imienna ewidencj¢ na poszczegdlnych pracownikow 1 innych
osob fizycznych na kartach wynagrodzen.



Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Analityka imienna do konta prowadzona jest wedlug pracownikow

( zaliczki ) 234 wedtug potrzeb

234/0 Rozrachunki z tytutu zaliczek

234 /101 Rozrachunki z pracownikami z tytulu pozyczek
mieszkaniowych imiennie

234 /XXX Wedlug potrzeb

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg rozrachunkow, roszczen
1 rozliczen z poszczego6lnych tytutow.

240/20 Rozrachunki - sumy do wyjasnienia

240/ 60  Rozrachunki - sumy depozytowe

240 /33 Rozrachunki - kaucje mieszkaniowe

240/XXX Rozrachunki - lokaty terminowe

240/XXX Wedlug potrzeb

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Analityke¢ prowadzi si¢ na kartach wg podmiotéw (dtuznikow)

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Analityke prowadzi si¢ wedtug dzialow, rozdzialow, paragrafow 1 pozycji
od 1 do 9999 wedtug potrzeb a takze wedtug ich rodzajow dla potrzeb
analizy 1 sprawozdawczosci.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedlug dziatow , rozdziatow i
paragraféw ( pozycja od 1-9999) wedlug potrzeb.

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedlug dziatow, rozdziatow 1
paragraféw ( pozycja od 1-9999) wedhlug potrzeb.



Konto 751 - Koszty finansowe

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug dziatow, rozdziatow 1
paragraféw ( pozycja od 1-9999) wedlug potrzeb.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedlug dziatow, rozdziatow i
paragraféw ( pozycja od 1—-9999 ) wedlug potrzeb.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedlug dziatow, rozdziatow 1
paragrafow ( pozycja od 1—-9999 ) wedtug potrzeb.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedtug tytuldéw zmian w
funduszu 1 wg zmniejszen i1 zwigkszen funduszu w podziale na
800- x fundusz w $rodkach obrotowych

800- x fundusz w $rodkach trwalych

800- x fundusz w $rodkach inwestycyjnych

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencje analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedtug podziatki
klasyfikacji budzetoweji jednostek, ktorym dotacj¢ przekazano 1
wedtug przeznaczenia dotacji ( 810/XXX ') wedlug potrzeb.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

1/ 840-1 - przychody przysztych okresow z tytulu odsetek od
udzielonych pozyczek ( ZFSS)
2/ 840-XXX - wedhug potrzeb

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Ewidencja szczegdtowa wg tytutow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu oraz
wg poniesionych kosztow na poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;.



Konto 853 - Fundusze celowe

Ewidencja analityczna wedtug zwigkszen 1 zmniejszen z kazdego funduszu
oddzielnie
853 —xxx wedlug potrzeb

Konto 860 - Wynik finansowy

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ w sposob nastgpujacy:
1/ 860 -0 wynik finansowy jednostki budzetowe;j

KONTA POZABILANSOWE

Konto 011 - Srodki trwale

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ na wyodrgbnionych kartach
srodkow trwatych z opisem danego $rodka trwaltego, z adnotacja o
miejscu sktadowania do czasu przeprowadzenia fizycznej kasacji.

Konto 091 - Pozostale Srodki trwale uzytkowane nieodplatnie

Ewidencje prowadzi si¢ w wydzielonej ksigdze inwentarzowej wedtug
przyjetych do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 970 - Platnosci ze Srodkow europejskich

Ewidencja analityczna wedlug dziatow, rozdziatow i paragrafow
wedtug poszczegodlnych projektow.

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Ewidencja wydatkow strukturalnych polega na przyporzadkowaniu
odpowiednim obszarem tematycznym oraz kodu z tematami priorytetowymi
zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem.



Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Ewidencja analityczna w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Ksiggowanie strony Wn konta 980 plan finansowy i jego zmiany

w katalogu PLAN wg daty Zarzadzenia Wojta.

Strona Ma 980- wydatki wykonane wg podzialek klasyfikacji budzetowej
odpowiednik strony Ma 130-10 subkonta wydatkéw budzetowych.
Strona Ma 980 - wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego wedug
podzialek klasyfikacji budzetowej —,, pozostato$¢ planu”

Strona Ma 980 - wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych
do realizacji w roku nastgpnym — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej —
zdefiniowane jako niewygasajace wydatki.

Konto 981 — Plan_finansowy niewvgasajacych wydatkow

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
w katalogu ,, NIEWYGASAJACE WYDATKI ™.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje si¢ wzor

» Zapotrzebowanie ,, — Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2002 Woijta
Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Ewidencje analityczna prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej
W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje si¢ wzor

» zapotrzebowanie ,, — Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 5/2002 Wojta
Gminy Chojnice z dnia 11 marca 2002 r.
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