Zataeznik nr |

do Zarzadzema nr 197/2010
Waila Gminy Chojoice

z dwia 21 grudnia 2010 roku

Regulamin Prac Komisji Przetargowej

Rozdzial 1
Postanowicnia ogolne

§1

1. Ninicjszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej (zwanej dalej . komisjg™,
powolanc) dla przygoelowanla 1 przeprowadzenia postgpowaniz ¢ udzielenie zamdwienia
publiczncge na ,.destewe paliw plywnpch dia samochoddéw poiarniczych bedgoych na
wipasaieniu fedmostek OSP driglafacych na terenie gminy Chojnice, pojaordiw sfuibowych
Urzedu Gminy w Chofricach oraz sprigtn siinikowego bedgeego no wyposaZeniu sofectw grminy
Chafaice”.

2. W sakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg preepisy ustawy
z dnin 29 styeznia 2004 r. Prawe zamowied publiczeyeh (Dz. 1. 22010 ¢, Nr 113, poz. 759 z
porn. ym ), zwanej dalej ustawg Prawoe zamowien publicerych.

3, llekro¢ w ninigjszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy przez to
rozumie osobg lub organ, ktory zgodnie » obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa,
jest upravwniony do zarsadrama zamawigjaeym, tj. Woita Gminy Chojnice lub ustanowionych
przez niego pelmomocnikdw,

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§2
Obowiazki ezlonkow komisji

1. Czlonkowic komisji rzetelnie 1 obieklywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
s1¢ wylacznie przemsamt prawa, wiedza dodwiadczeniem.
2. Do obowiarkdw crlonkow komisii nalezy w szezepolnosei:

al przygotowanie Specyfikacii Istotnych Warunkow Zamowienia,

by czynny udziat w pracach komnisji,

c) niczwloczne  poinformowanie  przewodniczacege  komisji  lub  kierownika
ramawiajacego albo jege pelnomocnika o ckolicznodciach uniemezliwiajgeych
wykonvwanie cbowigzkéw cztonka komisji.

3. Czlonkowic komisji nie moga wjawnia¢ zadnych informac)i #wigzanych z pracami komisji,
w oty woszezegdinesol nlormac)i zwiazanyveh z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci zlozonych ofert,

4. Jezeli w zwigzku z pracg komis)i czlonck komisji otrzymuje polecenie, kidre w jego
przekonanin jest niczgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiceny
albo ma znamiona pomytki, powinicn przedstawic swojc zastrzeZenia w formie pisemne]
kicrownikowi zamawiajgeego.



>. Lzlonek komisji powinien réwnies przedstawic w formic pisemne] swoje rastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jereli projekt dokunientu lub decyzjl, bedacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny » prawem, godzi w interes zamawiajgeego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

6. Cdonkowi komiyi nie wolno wykonywaé polecen, ani exynnosei, ktdrych wykonanie
stanowiloby przesigpstwo lub grozitoby niepowetowana straty, nawet jezeli otrzymal takie
polecenie na pisme,

53
3
Prawa czlonkdw komisji

1. Czionkowie komisji mujy prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komiyji.

2. Cztonkowie komisji sq zobowiavani do zapornania sie ze wszysikimi dokumentami
Zwiazanymi z praca komisji, w szezegélnosel z ofertami, atacznikami, wyjasnieniami
zlozonymi przez wykonawcow, opiniami bieghveh, protokotami i ich zatgczmkami, pismarni,
itp.

3. Cvlonkowic komisji maja prawo do zptossenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezef
odnoszacych si¢ do pracy komig)i do kierownika zamawiajacego.

b4
Osiwiaderenia o bezstronnosei

Kierownik zamawiajgeego, czionkowie komisji oraz inme osoby wykonyjace czynnoscl w
danym postgpowaniu, skladaja pisemne oswiadezenie o zaistnieniu lub braku istmienia
okolicznosci. o ktdrych mowa w arl, 17 ustawy Prawe zamdwien publicznych, niezwhocznic
po powzigely informacji dajacych podstawe do jego zlozenia (druk ZP-1).

b3

Odwolanie crlonka komisji

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
mozc nastapic wylaeznie » przyezyn okredlonych w nstawie Prawo zamdwies publiczayeh.
2. W preypudku ziozenia prrez czionka komisji oéwiadezenia o zaistnicniu okolicznoscl, o
ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwier publicznych, nic ztozenia takiego
oswiadcrenia w terminie lub zlozenia odwiadczenia niczgodnego z prawda, przewodniczacy
komis)i niezwlocznie wylacza crdonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o
udzielenic zamdwienia publicznego 1 wystgpuje do kierownika zamawiajgcego o odwolanie
tego czionka.
3. Prrewndniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawizjacego o odwolanie czlonka
komisji w razic:

a) wylgezenia si¢ cxtonka komisji 2 jej prac,

b} nieusprawicdliwione] nicobcenodei czlonka komisji na  dwéceh kolejnych

posiedzeriach komisjl,
¢) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji,
d) vaistnienia innej przeszkody uniemorliwiaiace] jego udzial w pracach komisji,

§6

Przewodniczycy komisji

1. Pracarm komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez nicgo osoba.



2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szezepdlnosei:

a} ustalenie planu pracy komisj,

b} wyznaczanie micjsc 1 lermindw posiedzen komisji,

c} prowadzenie posicdren komisji,

d} poinformowanic cxlonkdéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow wsfawy Prawe zamdwieh publiczaych lub niniejszeoo regulaminu,

e} odebranic od cdonkow komisji oswiaderen, o ktdrych mowa w § 4,

fy podzial pomigdry cztonkow komisji pree podejmowanych w trybie roboczym,

g} nadzorowanic prawidlowego prowadrenmia  dokumentacji  postepowania o
vdziclenic zamdwienia publicznepo,

h) informowanie kierownika zamawiajacego lub jego petnemocnika o problemach
rwigzanych 7z pracami komisii w toku postepowania o udriclenie zamowienia
publicznego.

§7

Sekretarz komisji

1. Do obowigzkdw sekretarza komig)i nalezy:

a} dokumentowanie na zlecenie prrewodniczacego komisji czynnosei 1 decyzji
rodejmowanyeh przes komisje,

b} opracowywanie projektéw dokumentéw preygotowywanyeh przer komisje, w
zakresic zlecomym przez przewodnic acego,

¢} prowadeenie korespondencji w zakresie zleconym przez preewodniczacego

d} przedkiadanie do zatwicrdzenmia kierownikoewi zamawiasjacego lub  jepo
pethomocnikowi projektow dokumentdw przygotowanych preez, komisje,

¢} piecea nad protokotem, ofertami oraz. wszelkimi innymi dokementami zwiazanymi
Z postepowaniem o zamdwieme publiczne, w trakeic jego trwania.

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

$8

1. Kommigya rovpoczyna prace najwezesnie] » dniem jej powolania.

2. Powolanie komisjt nastgpuje na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Chojnice w sprawie
powolania komisji przetargowe.

3. Komisja koficzy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwicnia publicznego,
ktore byto przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia pestepowania.

§9

Komisja podejmuje decyzie w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnyeh ocen cstonkow komisji.

§ 10
Protokoly z posiedzefi komisji

L. Efektem realizacji czynnodei 1 dnatan oraz decyzji komisji s3 stosowne pisma, dokumenty,
itp. badz projekty pism skladajace si¢ na dokumcntacje postepowania,



2.4 posiedsen komas)l sekretarz komis)i, o e przewodmergey komisji uzna to za celowe i
konieczne, moze sporzadzié protokol zawicrapacy w szeregdlnosed:
a) oznaczenie miejsca | terminn posiedzenia graz. tematy,
b} liste obecnosei czlonkow komisji, biegtyvch i inaych oséb obeenyeh poderas
posiedzenia,
¢} syntetyczny zapis cZynnodcl 1 decyzi podejmowanych przez komisic podezas
pusiedzenia,
3. Prowkod v posiedzen komisji podpisujc sckretars komigji oraz przewodniczacy komisj.

8§11

Pratokdl postgpowania o zamowienie publicene

1. Protokot z pestgpowania o zamdwieme publiczne wraz z zatacznikami, o kidrych mowa w
art. 90 ust. 2 ustawy Prowo zamdwied publiczaych, na odpowiednich wrorach sporzadza
sekretarz komisji, a podpisupg wszysey czionkowie komisji przetargowe;.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw komisii powinien zosta¢ wyjasniony w
7ataezone) do protokohu notatce, podpisancy przez preewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jereli powodem braku podpisu sa zastrzeZenia crlonka komigji, co do prawidlowosei
postepowania, do protokotu zataeza si¢ rownicz zloZome przez miego w formie pisemng
zdanie odrebne,

4. I'rotokdét z postepowania o zamowienie publicvne wraz z niezbednymi zabjcemkami
podiega zatwicrdzenin przez kierownika xamawigjgcego lub jego petnomoenika.

§12

Informowanie o pracach komisji

I. Do udziclamia wyjasniet 1 informowania o pracach komisji prretargowe] uprawnieni sa
jedyme kierownik zamawiajacego lub jege pelnomocmk orar preewodmezacy komisil.

Rozdzial 4
Podstawowe czynnosci komisji przetargowej

§ 13
Przygotowanie postgpowania

1. Na ctapic przygotowama posigpowanis o udzielenie zaméwienia publicznego, kemisja
zobowigzana jest przygotowac | przekazac do zatwierdzenia kicrownikown zamawigacego
lub jego pelnemocnikewi, migdzy innymi nastgpnjace dokumenty:

a) wnioski, zawiadomicnia, informacic do Prezesa Urzedy Zamdwien Publicznych
lub innych organdw, jereli cachodsi potrzeba urzyskania stosownych decyzii
administracyjnych alho #ozemia stosownych zawiadomien czy informacii,

b ogloszema do publikacii,

¢) Specylikacje  Istomnych Warunkow Zaméwienia oraz  wszeltkic  zmiany
wylasmenia do SIWZ,

) nne niezbedne dokumenty.

$14
Udostepnianie dokumentaeji przetargowej

L. Po ogloszeniu posigpowania sekretarz komisii:



b}
)

d)

w wymaganych przypadkach publikuge na strome internetowej Urzedu Gruny w
Chaymeach www.hip.gminachojmee.com.pl ogloszenic o zamdwicniu, do ktorcgo
zatacsa w srezegdlnoder Specyfikacie Istotnych Warunkow Zamawienia,

wydaje wainteresowanym  Wykonawcom  Specvfikacie  Istotnych  Warunkdw
FZamowienia na wch wmoselk,

preyjmuje 1 rejestruje zapytania orar rzadamia wyjasnien do tresei Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamdwienia,

po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego tub jego pehiomocuika
odpowiedzi na zadane pytania, meodyfikacyi treSci Specyfikacyi  Istotnych
Warunkdw Zamodwienia araz wyjasnien do SIWZ, w przypadkach przewidzianych
w ustawie Prawo zamowien publicznveh, publikuje je na stronie internetowe
Urzedu Gminy w Chojnicach www bip. siminachojnice.com.pl,

w razic zwolania zehrania Wykonawcow prowadzt protokél ze spotkania,
dokonuje innych niczbednych czyvnnosel.

§13
Otwareie ofert

Pedczas otwarcia ofert przewodniczaey komisji zobowigzany jest:

a)
b)
c}
d)
&)
f)

zapewnid, aby otwarcic ofert nastapile w micjseu i terminic okreslonym w
Specyhkaep Tstotnych Warunkdw Zamdwienia § ogloszeniu o zamdwieniu.

przed otwarciem ofert podaé kwote jakyg Zamawiajgey zamierza przeynacyye na
sfinansowanie zamdwienia, _

przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ i ckazac cbhecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

zapewnié, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczenym torminie ich
sktadania me byly otwierane, a Wykonawcy zostali o tym fakeic poinformowani,
zapewnié, aby oferty Aozone po termime ich skladania zostaly niezwlocznie
7wtocone Wykonawcom, klory je wozyl

po otwarciy kazdej z ofert oglosic¢ 1 podyktowad sekretarzowt do prowkotu: narwe
(firmg), adres (sicdzibg) wykonawcey. a takze informacje dotyczace ceny oferty,
jak réwmier mne dane lub informacie niezhedne dla oceny ofert w zakresic
przyjetych kryteniow oceny.

516
Ovena i badamie ofert

Po otwarciu oflert komisja:

i)
b}
c)

d)

ustala cry Wykonawea nic podlega wylkluezeniv z ubiegania sig o udxzielenie
zamowienia publicznego.

zada, jesli to niczbgdne, uvzupelnienia odwiadesed lub  dokumentéw przez
Wykonawedw rgodnie z przepisami ustawy Prawe zamowics publiczrych,
wnioskuyje do kierownika zamawigjgeego lub jego petnomocnika o wykluczenie
Wykonaweow w preypadkach okrestonych usferwyg Praweo zamdwien publicznych,
bada oferty zlozonc przez Wykonawedw nlewykluczonych v postgpowania oraz
stwierdza czy nie podlegayg one odriuceniu,

23da, jeili to niczbgdne, udzielenia przez Wykonaweow wyjasnich dotyczaeych
tredel Aozonveh ofert zgodnic z przepisami ustawy Prawo zaméwien publiczrych,
poprawis w olertach oerywiste omylki pisarskie 1 rachunkowe, z uwzglednieticm
konsekwencji rachunkowyceh dokonanyeh poprawek oraz innc omytki polegajace



na mesgodnescl  oferty  ze Specyhikacyy lstotnych Warnmkow  Zamowlienta,
niepowodwace istotnyvch zmian w tresci oferty; o poprawieniu omylki informuje
sie Wykonawce, kidrego oferta zostala poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,

g1 wnioskyje do kizrownika zamawiajacego lub jego pelmomocnika o odrzucenie
oferty Wykonaweow w przypadkach przewidzianych ustawa,

h) ocenia oferty nie podlegajaee odrzuceniu,

i} przygotownje propozyei¢ wyboru oferty najkorzystnicjsze). wraz z uzasadnieniem
I oecna punktowa lub ewentualnym  wykiuezeniem, cry odreuceniem, badz
Wysteplje 0 uniewaznienis postepowanma,

i) dokemye innych niezbednych ceymmosdet.

BT
Wyhir oferty najkorzystnicjszej

1. Komisja proponujc wybér najkerzystnicjsze] oferty na podstawic indywidualng) oceny
ofert dokonanej przez czlonkdéw komisp, po szcregdowym saposnaniu sig 7 ofertami oraz
opimamnt biegtyeh (ezeli byh powolan).

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sig wylacrnie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz
preyyglego sposobu ich oceny, okreslonyeh w Specyfikacii Istotnyveh Warunkow Zamdwienia,
3. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byla cena, oferta Wykonawcy z najnizsza ceng
sposrod  prawidiowych ofert zhozonych w danvin pestgpowaniu, uznana zostajc za
najkorzystnicjsza, a odzwicrcicdienicm tych czynnodct jest podpisanie prees celomkow
komisji protokotu (ZP-PN)

5. W przypadku, gdy cecna najkorzysiniejszej oferly przewyzsza kwole, kidra zamawiajacy
sammierzatl przernacsyé na slinansowanie ramowienia, kierownik ramawiajacego lub jego
pelnomocnik wspitdzialajac ze skarbnikiem Urzedu Gminy w Chojricach, fub jego
pelnomocnikiem na wniosek przewodniczacego komisji, moze podjac decyzic o zwigkszeniu
kwoty przeznaczonc] na sfinansowanic zamowicnia,

6. W przypadkn zaistnicnia ckolicznodcl, o ktorveh mowa w art. 93 ust. 1 ustowy Praws
zumowien  publiczayeh  komigja wystepye do  kicrowmka zamawiajgecgo lub  jepo
pelnomocmika 0 uniewaznienie postepowanta, prey cxym pisemme uzasadnienle powinno
zawierad wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosel, ktdre spowodowaly konecanosd
uniewaznienia postepowania,

7. Podpisany przez czlonkdw komisji protokot wraz z zatgeznikany {druki ZP orwe inne pisma
lub ich propozvejc) stanowi propozycic rozstrzygnigoia postgpowania, kierowana dc
kierownika zamawigjgeego lub pelnomocmka.



§18
Postgpowanie w przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej

1. O wnicsieniu przez wykonawcdw srodkdw ochrony prawnej, tj. odwolania lub skargi,
przewodmczgey niezwlocrnie informuje w dowolny sposéb pozostatveh czlonkdw 1 zwoluje
posiedzemie komisi.

2. Sekeetars podejmuje stosowne czynnodci celem przekazania Zainteresowanym informacii o
wniesicniu prrez. wykonaweow stodkdw ochrony prawnej, zgodnie z prrepisanti ustawy,

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu po stronie Zamawiajacego zobowiarzane
84, na wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustayeh wyjasnien,
niczh¢dnych dla opracowunia stosownego stanowiska Zamawiajgrego.

4. Decyzje i informacje zwiazane » wykorzystaniem przez Wykonawedw srodkéw achrony
prawne] podpisuje kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik.

5. W przypadku wniesienia odwolania kictownik zamawiajacego lub Jego  peinomocnik
wyznacza pelnomocenikow na rozprawe przed Krajews lzbg Odwolaweza, rapewniajge udzial
w nicj prredstawicielom Zamawiajgccgo.

6. W przypadku wnicsienia skargi do sadu kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik
wyznacza  peinomocnikéw  na roszprawe przed sadem, zapewninjac  udzial w niej
preedstawiciclom Zamawiajaccgo.



