Falyeznik nr

do Zarzadzenia nr 19872010
Wajta Giminy Chojnice

2 dnia 22 grudnia 2010 roku

Regulamin Prae Komisji Przetargowej

Rozdriat 1
Postanowicnia ogdlne

§ 1

1. Ninigjs»y regulamin okresla teyb dziatania komisji przetargowe] {zwangj dalej ,komisja™),
powokinej dla preygotowania i przeprowadzenia posigpowania o udzielenie zamdwienia
publiczmege na pelnienie funkcji inzymicra kontraktu dila zadania pm: ,.Budewa sieci
kanatizacji sanitarnej w miejscowosci Lichnowy — ul, Chojricka, Zaciszna, os. Bgczhowo”,
w ramach projcktu pn. ,,Rozbudowa infrastruktury sanitarnci w poludniowej i wschodniej
ezesci aglomeracji Chojnice™.

2. W zakresie nieuregulowanym ninicjszym rcgulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
z dnia 29 stveznia 2004 r. Prawe zamowien publiczaych (Dz. U, z 2010 v, Nr 113, poz. 739 2
pozn, zm.), zwanej dale) usfawg Priwo zamaiwien publiczryeh.

3, llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o kicrowniku zamawiajgcego nalezy preez 1o
rozumied osobe lub organ, ktéry zgodnie z obowiazujgeymi preepisami, statutem lub umowa,
jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, tj. Wéjta Gminy Chojmee Tub ustanowionych
przez nicgo pelnomocnikow,

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§2
Obowiazki czlonkow komisji

I. Cztonkowie komisji reetelnie i obiektywnie wykonuja powicrzone im czynnosei, kierujac
sic wylacznie przepisami prawa, wiedza 1 doswiadczeniem.
2. Do obowigzkow czionkdw komis)i nalezy w szezegolnosci:
a) przygotowanie Specyfikac Istoinyveh Warunkow Zamowienia,
b} czynny udzial w pracach komisji,
¢) niezwlocme poinformowanie przewodniczacego komisjii lub  kierownika
zamawiajacego albo jego pelnomocnika o okolicsnodciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow crlonka komisji.
3. C'zlonkowie komisji nic moga ujawniaé Zadnych informacii zwiazanych z pracami komisji,
w tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny 1 poréwnama
tresci zlozonych ofert.
4. Jezeli w zwiazgku # praca komisji czlonek komigi otrzymuje polecenie, ktire w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma 7namiona pomytki, powinien przedstawié swoje zastrzezenia w formie pisemnej
kicrownikow ramawiajgeego.



5. Czlonek komisp powinicn réwniez przedstawic w formie pisemneg] swoje Zastrzezenia
kicrownikowl zamawiaiacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bgdacy preedmictem
prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgoduy v prawem, godzi w interes zamawiajgecgo
lub interes publiczny albo ma znamiona pemyhki,

6. Czlonkow! komisii nie wolna wykeonywa¢ pelecen, ani czynnosci, ktérych wykomanie
stanowiloby przestgpstwo lub grozileby nicpowetowana siratg, nawet jezeli otrzymal takie
polecenie na pismie.

§3

Prawa crlonkdw komisji

1. Crlonkowic komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach koroisji.

2. Czlonkowic komisjl sg zobowiazani do zapoznania sig ze wszysikimi dokumentami
ywiazanymi z praca komisji, w szczegdlnoscl z ofertami, zatacsnikami, wyjasnieniami
slozonymi przez wykonawcéw, opiniami bicgtych, protokolami i ich zatacznikami, pismami,
itp.

3. Cxlonkowie komisii maja prawo do rgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych sig do pracy komisii do kierownika zamawiajacego.

¢4

Oswiadezenia o bezstronnosci

Kierownik zamawiajgcego, crlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnoscl w
danym postepowaniv, skladaja pisemne odwiadezenie o zaistniemiu lub braku istnienia
skolicznodei, o ktoérvch mowa w art. 17 ustewy Prawe zaméwien publiczrych, niczwlocznie
po powzieciu informac)i dajacych podstawg do jego #ozenia (druk ZP-1}.

§ 3

Odwolanie ezlonka komisji

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
moze nastapié¢ wylacsnie z przyezyn okreslonych w ustawie Prawo zamowier publicznych.
2. W przypadku zlosenia przez czlonka komisji o$wiadezenia o zaistmieniu okolicznosed, o
kigrych mowa w art. 17 wustewy Prawo zamdwich publiczayeh, nie ziozenia lakiego
ofwiadczenia w terminie lub zlerenia odwiadezenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w posigpowaniu o©
udziclenie zaméwienia publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o odwolanic
lego czionka.
3. Przewodniczacy komisjii wnioskuje do kierownika zamawizjgecgo o odwolanie czlonka
komig)i w razie:

a) wylgcxenia sig czlonka komisji z jey prae,

b) nieusprawiedliwionej nicobecnoici czlonka komisji na  dwoch  kolgjnyeh

posiedzeniach komisji,
¢) maruszenia przez czlonka komisji obowigzkow wynikajacych z prac komisji.
d} zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.

50

Przewodniczgey komisji

|. Pracami kemisii kieruje przewodniczacy komisyi lub wyznaczona przez niego osoba.



¥, Do vadan przewodniczacego nalezy w szezegolnosci:

a} ustalenic planu pracy kommisii,

b) wyznaczanie migjsc i terminéw posiedzen komisji,

¢} prowadzenie posiedren komisji.

d) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
preepisow ustawy Prawo zamiwien publiczayeh lub ninicjszego regulaminu,

g} odebranic od czlonkdw komigyi ofwiadczen, o ktdrych mowa w § 4,

i podzial pomiedzy czlonkdw komisii prac podejmowanych w trybie roboczym,

g) nadzorowanie prawidlowege prowadzenia dokumcentacji postgpowama o
udzielenic zamowienia publicznego,

I} informowanic kierownika ramawiajgcego iub jego pelnomocnika o problemach
rwigzanych z pracami komisjii w toku postgpowania o udzielenic zamowienia
publicmego.

7

Sekretarz komisji

1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czymnoSel 1 decyzji
podejmowanych prrer komisje,

b) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w
zakresie zleconym przez przewodniczacego,

¢} prowadzenie korespondencji w zakresie xleconym przez przewodni¢zaccgo

d) przedkladanie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego lub jego
pelnomocnikowt projekidw dokumentdw przygotowanych przez komisjg,

¢) piecza nad protokolem, ofertami orav. wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakeie jego trwania.

Rozdziaf 3
Tryb pracy komisji

8

1. Komisja rozpoczyna prace najwezesnie] z dnjem jej powolania.

2. Powolanie komisji nastepuje na podslawie zarzadzenia Wojta Gminy Chojnice w sprawic
powolania komisji przetargowej.

1. Komisja kotezy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publiczncgo,
kiore bylo przedmiotem postepowania lub z cliwila uniewaznienia posigpowania.

9

Komisja podejmuje decyzijc w drodze uzgodnicnia (konsensusu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw komisgi.

§10
Protokily z posiedzen komisji

1. Efcktem realizacyi cxynnoscei i dzialan oraz decyzji komisji sq stosowne pisma, dokumenty,
itp. bad? projekty pism skladajgee sie na dokumentacje postgpowania.



2. 7 posiedzes komisji sekretarz komisji. o ile preewodniczacy komis)) uvma 10 Za CElowe 1
koniecyme, moze sporzadzié prolokol zawierajacy w sZczegdlnosci:
a) oZnaczenie miejsca i terminu posiedzenia orax tematu,
B liste obecnosci cxlonkéw komisji, bieghych i innych oséb obecnych podczas
posicdzenia,
¢) syntetyezny zapis cxynnodci | decyzji podejmowanych przez komisjg podezas
posiedzenia.
3. Protokdt 2 posicdzen komisji podpisujc sekretarz komisji oraz przewodniczacy Komisji.

§11
Protokol postepowania o zamowienic publiczne

1. Protokél z postgpowania o zamdwienie publiczne wraz z zatacznikami, o ktorych mowa w
art. 96 ust. 2 ustawy Prawe zamowien publiczavch, na odpowiednich wzorach sporvadya
sckretarz komisji, a podpisuja wszyscy erdonkowie komisji przetargowe.

2. Brak podpisu kidregokolwick z czlonkow komisji powinien zoslaé wyjasniony w
zalaezonej do protokotu nolatee, podpisane] przez prrewodniczacego i sekretarza komisji.

3. Jescli powodem braku podpisu sa zastrzesenia czlonka kemisji, co do prawidlowosei
postepowania, do protokolu valgeza si¢ réwniez vlozonc przez niege w lormic piscmnej
zdanie odrgbne.

4, Protokét z postgpowania o zamdwienic publiczne wraz 7z niczbgdnymi zatgernikami
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajaeego lub jego pelnomacenika.

12
Informowanic o pracvach komisji

1. Do udziclania wyjasnie 1 informowania o pracach komisji przetargowej uprawnicni 53
iedynie kicrownik zamawiajacego lub jego pelnemocnik oraz przewodniczaey komisji.

Roedzial 4
Podstawowe czynnoéci komisji przetargowej

§13
Prrygotowanie postgpowania

1. Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwicnia publicimego, komisja
zobowigzana jest preygotowat i przekarad do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajaccgo
{ub jego petnomocnikowi, migdzy innymi nastgpujace dokumenty:

a) wnjoski, xawiadomienia, informacjc do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
lub innych organow, jezeli zachodsi potrzeba uzyskania stosownych decyzi
administracyjnych albo #lozenia stosownych zawiadomien czy informacii,

b) ogloszenia do publikacii,

¢) Specyfikacie Istoinych Warunkéw Zamdwicnia oraz wszelkie zmiany

" wyjasnienia do SIWZ,

d) inne merbedne dokumenty.

414
Udostepnianic dokumentacji przetargowe)

1. Po oploszeniv postepowania sckretarz komis)u



1)

b}

c)
d)

e)

iy

w wymaganych preypadkach publikujc na stropie internetowe] Urzedu Gminy w
Chojnicach wwaw bip.yminachojnice.com.pl ogloszenie o zamowieniu, do Kidrego
zalacza w szezegOlnodel Specyiikage Istotnych Warninkédw Zamowienia,

wydaje zaintergsowanym Wykonawcom Specyfikacie [stotnych Warunkow
Zamdwienia na ich wmosek,

przyjmuje i rejestruje zapylama oraz zadania wyjasnien do tresci Specyfikacjs
Istotnych Warunkdw Zamowienia,

po zatwierdzeniu przez kierpwnika ramawiajacego lub jege peinomocnika
adpowiedzi na zadane pyvtamia, modyhkac)i tredei Specyfikacji  Istotnvch
Warunkow Zamdwienia oraz wyjasnien do STWZ, w przypadkach przewidzianych
w ustawie Prawe zaméwien publiczrych. publikue je na stronie internetowe)
LUrzedu Grminy w Chojnicach www bip. gminachoinice.com.pl,

w ravie zwolania zebrania Wykonawcow prowadzi protokot ze spotkania,
dokonuje innych niczbednyeh czynnosci.

313
Otwarcie ofert

Podezas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowlgzany jest:

a)
b
c)
d)
¢}
0

zapewmé, aby otwarcic ofert nastapilo w miejscu i termmie ckreslonym w
Specyfikacy Istotnych Warunkdw Zamoéwicnia i ogloszeniu o zamowienmiw

przed otwarciem ofert podat kwole jaky Xamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansovwanie zamd&wienia,

przed otwarciem kazdej z ofert sprawdsié 1 okazaé obecnym na posiedzeniu stan
zabezpicczenia ofert,

zapewnié, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym termimie ich
skiadania nie byly olwierane, a Wykonawey zostali o tym fakcie poinformowani,
zapewni¢, aby oferty zlozone po terminie ich sktadania zostaly niezwloczmie
zwrdcone Wykonawcom, ktory je #tozyli

po otwarciu kazdej z ofert oglosic i podyktowad sekretarzown do protokoha: nazwg
(firme). adres (siedzibg) wykonawey, a takZe informacje dotyczace ceny oferty,
jak rowniez inne dame lub informacje muesbedne dla oceny ofert w zakiesie
przyjctych krvteridw oceny.

§ 16
Quvena i badanie ofert

. Po otwarciu ofert komisja:

a)
b)
c)
.d}
€)

f

ustala czv Wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sig o udzielenie
zamdwicnia publicznego,

zada. jesli to miezbgdne, wrupelnienia cswiadczen lub dokumentéw przez
Wykonawcow zpodnie z przepisami usfawy Prawo zamowien publicznych,
wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego pelnemocnika o wykluczeme
Wykonawceow w przypadkach okreslonyeh ustawg Prawo zamdwien publicznych,
bada oferty zlozone przez Wykonawcow nicwykluczonych z pestgpowama oras
slwierdza czy nie podlcgaja one odrzuceniu,

zada, jesti Lo nievbedne, udziclenia przez Wykonawcedw wyjasnicii doiyezacych
tresci zlozonych ofert zgodnic z przepisami ustawy Prawo zamowien publiczaveh,
poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskic i rachunkowe, z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne emyiki polegajace



na mezgodnoici oferty »e Speeyfikacia Istotnych Warunkéw Zamowiema,
niepowodujace istotnych zmian w tredel oferty; o poprawieniu omyiki informue
si¢ Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona, zgodmie » przepisami ustawy,

g} wnioskuje do kicrownika zamawiajaccgo lub jego pelnotnocnika o odrzucenie
oferty Wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa,

h) ocenia oferty nie podlegajgee odrzuceniu,

i) przygotowuie propozyveje wybor oferty najkorzystnicjszej, wraz z uzasadnienicm
i ocena pupktows lub cwentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz
wystepuje 0 umewsaznienic postepowania,

11 dokonuje innych niezbednych czynnesci.

§ 17
Wryhdr oferty najkorzystnicjszej

1. Komisja proponuje wyhor najkorzystniejsze] oferly na podstawie indywidualne) oceny
ofert dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sig z ofertami oraz
opiniami bicetych {jezeli byli powolani).

2. Indywidnalna ocena ofert odbywa sie wyltacznie na podstawie kryteridw oceny ofert oraz
przyjeiego sposobu ich oceny, okredlonych w Specyfikacii Istotnych Warnnkéw Zaméwienia,
3. Jezeli jedvnym kryterium oceny ofert byla ccna, oferta Wykonawcy 2z najnizsza ceng
sposrod  prawidiowych ofert zlozonych w danym  postgpowaniu, usmana zostaje za
najkerzystniejsza, a odzwiercicdleniem tych crxymmodei jest podpisanie prres crzionkow
komisji protoketu (ZP-PN)

5. W przypadku, gdy cepa naykorzystniejsze] oferty preewyzsza kwoteg, ktérg zamawiajacy
zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, kierowruk zamawiajgeego lub jego
petnomocnik wspéldziatajac ze skarbnikiem Urzedu Gminy w Chojmicach. lub jego
petnomocnikiem na wniosek przewodniczacego komisi, moze pediaé decyzig o zwigkszeniu
kwoly przeznaczonej na sfinansowame zamowienia.

6. W preypadku zaistnienia okolicznogel, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 wséawy Prawe
zamowient publiczayeh  komisja wystepye do  kierownika zamawiajacege lub  jego
petnomocnika o uniewaznicnic postgpowaniz, przy czym pisemne uzasadnicnie powinno
zawicrad wskazanie podstawy prawnej oraz okollcznodcei, ktore spowodowaly koniecznosé
unicwaznienia postgpowania.

7. Podpisany przez czlenkéw komisji protokd wraz z zatacznikami (druki ZF oraz inne pisma
lub ich propozvcje) stanowi propozycj¢ rozstrzygnigeia postgpowania, kierowana do
kierownika zamawiajacego lub pelnomocnika.

& 18
Postepowanie w przypadku wniesienia srodkéw uchrony prawnej

i. O wnicsicnin przez wykonaweéw srodkéw ochrony prawnei, tj. odwolania Jub skargi,
przewodniczacy niezwlocznie informuje w dowolny sposch pozostatych cztonkéw 1 zwoluje
posiedzeme komisji.

2. Sekretarz podejmuje stosowne czymmoset colem przekazania zainteresowanym informacji o
wniesienin przez wykonawcéw srodkow ochrony prawncj, zgodnie z preepisami ustawy.

1. Wszystkie osoby biorace udzial w posigpowaniu po stronie Zamawiajacego zobowigzanc
sa, 1a wezwanie prrewodniczacego komisji, do udziclenia pisemmych lub ustnych wyjasnien,
niezbednyeh dla opracowania stosownego stanowiska Zamawiajacego.

4. Decyzje 1 informacje zwigzane z wykorzystaniem preez Wykonawcow srodkéw ochrony
prawncj podpisuje kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocmk.



5. W przypadku wniesienia odwolania kierowmk zamawlajacego lub jego pelnomoemk
wyznacza pelnomocnikow na rozprawe prred Krajowa {zba Odwolawceza, zapewniajac udaat
w nig] prredstawicielom Zamawiajgcego.

&, W przypadku wniesienia skargi do sadu kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik
wyznacza petnomocnikéw na rozprawe preed sadem, =zapcwniajae udzial wonieg]
przedstawicielom Zamawiajacego.



