ZARZADZENIE Nr F/14/2011
Wajta Gminy w Chojnicach
z dnia 04 lutego 2011 r.

W sprawie wprowadzenia zasad i trybu zatwierdzania dokumentéw
finansowych dotyczacych wydatkéw z wydzielonych srodkéw w budzecie
gminy do dyspozycji solectw.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(-t Dz. U.Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 33i 34 pkt. 3 Statutu
Sofectw zatacznika do Uchwaty Nr XLII/622/10 Rady Gminy w Chojnicach
z dnia 10.11. 2010 r. w sprawie nadania Statutéw Sotectw Gminy Chojnice.

Zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Wprowadza si¢ zasady i tryb zatwierdzania dokumentéw finansowych

dotyczacych wydatkéw z wydzielonych $rodkéw w budzecie gminy do
dyspozycji solectw:
a) kazda fakture lub rachunek za zakupiony towar sottys opisuje czytelnie

w taki sposob aby z tresci wynikato w jakim celu dokonano zakupu,
b) kazdy fakture lub rachunek za ushugi soltys opisuje czytelnie w taki

sposob aby z tresci wynikato gdzie ustuga zostata wykonana i w jakim
celu,

c) zakup paliwa do kosiarek i ciagnikéw oraz innego sprzetu, ktory
pracowat przy odsniezaniu nalezy szczegétowo dokonywac rozliczenia
wg zuzycia paliwa.

§2

Faktury lub rachunki musza by¢ podpisane przez co najmniej 50%
Rady Sofeckiej tacznie z Sottysem.

§3
Wszystkie faktury i rachunki Sottys sklada w Wydziale Finansowym
Urzedu Gminy w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od ich wystawienia.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Chojnice.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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