Zabacznik nr 1

do Zarzadzenia or 23/2011
Wola Gminy Chojnice

z dnia 14 marca 2011 roku

Regulamin Prac Komisji Przetargowcj

Rozdzial 1
Postanowienia ogdélne

§1
1. Niniejszy regulamin okresla uyb driatania komisji przetargowey (zwancj dalej komisg™,
powolancj dla przygotowania | przeprowadzenia postgpowania o udziclenie zaméwicnia
publicznego na zadanic | Preebudown drogi gminnej nr 236040G oraz drag gminnych nu
terenie Strefy Gospodarczej w miejscowosei Topole wrag z budowq ciggu piesgn -
rowerowego na odcinku od granicy 1 miastem Chojuice do pramicy 1 powiatem
cziuchowskim™,
2. W zakresie nieurcgulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majq prrepisy ustuwy
1 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwicd publicznych (Dz. . 2 2010 r. Nr 1 13, poz. 759 2
poin. zm.}. zwancj dalej ustawe Prawen zamowien publicznych.
3. llekrot w ninicjszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy przez 1o
rozumie osobe lub organ, kiory zgodnic 2 ohowigzujacymi przepisarni, statutem Iub UIMOWa,
Jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, tj. Wéjta Gminy Chojnice fub ustangwionyeh
przez nicgo petnomocnikiw.

Rozdzial 2
Prawa i obowiyzki czlonkéw komisji

§2
Obowigzki cztonkdéw komisji

L. Czlonkowie komisji retelnie | obiektywnie wykonuja powierzone im czynnodei, kierujac
sig wylacsnie przepisami prawa, wiedza 1 dodwiadezeniem.
2. Do obowiazkow czlonkéw komisji nalezy w szezepdlnosci:
a) przygotowanie Specyfikacii Istotnych Warunkdw Zamawicnia,
b} czynny udsial w pracach komisji,
¢) niczwioczne peinformowanie przewodniczacego  komisji  lub  kierownika
zamawizigeego albo jego pelnomocnika o okolic/mosciach uniemozliwiajacvch
wykonywanic obowiazkow cztonka komisji.
3. Crlonkowie komisji mie moga ujawniaé zadnych informacii zwiazanych z pracami komisji,
w tym w szezegolnosel informac)i zwigzanych » przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresel zlozonych ofert,
4. Jezell w zwigzku v pracg komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w Jegs
przekonaniu jest niezgodne z prawem. godzi w interes zamawiajacege lub intcres publiczny
albo ma znamiona pomytki, powinien przcdstawi¢ swoje zastreezenia w formie pisemingj
kicrownikowt zamawiajacego.



5. Crlonck komisji powinien réwnicz przedstawié w formie pisemnei swoje zastrzezema
kisrownikowi zamawiajacego, jevell projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmictem
prac komisji, w jego przckonaniu jest niezgedny » prawem, goda w interes zamawiajacego
lub interes publiczny albo ma znanvona pomylki.

6. Czlonkowi komisji nmic walno wykonywaé poleccit, ani czynnoset, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepsiwo Jub grozitoby niepowstowang strata, nawcet jezeli otrzymat takie
polecenie na pidmie.

§3

Frawa czlonkdw komisji

1. Czlonkowie komisji maja prawo do ucrestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Crlonkowie komisji sa zobowiazani do zapoznama si¢ ze wszystkimi dokumentami
swigzamymi » praca komisji, w szezegélnodel z ofertami, zatacznikami, wyjagnieniami
Aozonymi prrez wykonawc(w, opiniami bieglych, protokotami i ich zalgezmkami, pismami,
1p.

1. CAonkowie kemisii maja prawo do zglosremia w kazdym czasie pisemmych zastrzezen
odnoszacych sig do pracy komisji do kierownika samawiajacego.

4

Qéwiadcrenia o bezstronnosc

Kierownik zamawiajacego, czlonkowic komisji oraz inne osoby wykenujace cZynnoscl w
danym postepowaniu, skladajq pisemne ofwiadczenic o zalsimeniu lub bruku isinienia
akolicznosei, o kioryeh mowa w art. 17 ustawy Prawo zamdwieh publiczaych, nieswlocznie
po powzigeiu informacjl dajaeych podstawe do jego zlozema (druk ZP-1).

&5

Odwolanie czionka komisji

1. Odwolanie cxlonka komisji w toku postepowania o udziclenie zamdwicnia publicznego
more nastapi¢ wylaeznie z przyezyn okreslonych w nstawie Prawo zamdwien publiczaveh.
2. W przypadku slozenia przes cztonka komisji oswiadczenia o zaistnienin okolicmnodei, o
ktorvch mowa w art. 17 wstawy Prawo zamdwien publiczaych, nie dozenia takiego
céwiadczenia w terminie Tub zlozenia o$wiadczenia niezgodnege z prawdy, przewodnivvacy
komisii nievwlocznie wylacza czionka komisji « dalszege udzialn w poslgpowaniu o
udziclenie zaméwicnia publicznego i wysigpuje do kicrownika vamawiajacego o odwotame
tepo czonka,
3. Preewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika vamawiajgcego o odwolame czlonka
komisji w razie:

a) wylaczenia sig czlonka komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwione) nieabecnosci  crdonka komisji na dwdch kolejnych

posiedzeniach komsji,
¢) narussenia przez crlonka komyji obowiazkdw wynikajacych z prac komisji,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace) jego udziat w pracach komisji.

§0
Przewodniczacy komisji

1. Pracami komisji kicraje preewadniczacy komisji lob wyznaczona prrez niego osoba.



2. Do zadan przewodniczaccgo nalezy w szezegolnosei:

a) ustalenie planu pracy komisji,

b) wyznacranic miejsc i termindéw posiedzed komisyi,

¢) prowadzesic posiedzen komisii,

d)} poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnoscl w przypadku naruszemia
przepisow ustawy Prawo zamdwied publicznych lub niniciszego regulaminu,

) odebranie od cztonkdw komisii odwiadezef, o ktorych mowa w &4,

) podziat pomigdzy czlonkdw kemisji prac podejmewanych w trybie roboczym,

g) nadzorowanie prawidlowego prowadvenia dekumentacji  postgpowania o
udzicicnie zamdwienia publicrmego,

h) informowanie kierownika zamawizjacego lub jego pelnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami komisji w loku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicnego.

&7
Sekretarz komisji

1. Ty obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

a) dokumentowanie na zlccenie prrewodniczacego komisji czynnodei i decyzji
podejmowanych przez komisig,

b) opracowywanic projektow dokumentow przygotowywanych preez Komisjg, w
sakresie zleconym przez preewodniczacego,

¢} prowadzenie korespondenc)i w zakresie zleconym przez przewodniczgcego

d) preedkladanie  do  zatwiendrenia  kierownikowi zamawiajgcege lub  jepo
pelnomocnikowi projektow dokurentdw przygotowanych preez komisjeg,

e) piceza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowariem o zamdwienie publicsne, w trakeie jego trwanis.

Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§8

1. Kumisja rozpoczyna prace najwezesniej z dniem je) powolania.

2. Powolanie komisji nastgpuje na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Chojnice w sprawie
powotania komisji przetargowe).

3. Komisja koficxy pracg z doiem podpisama umowy w sprawie zamowicnia publicznego,
ktore byto przedmiotemn postgpowania lub z chwila nniewaznienia postgpowania.

§9

Komisja podeimuje decyzie w drodze wsgodnienia {konsensusu), glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen czlonkdw komisji.

§10
Protokdly z posicdzen komisji

1. Efektem realizacji czynnodei i dzialan oraz decyzji komisii sg stosowne pisma, dokumenty,
itp. badz projekty pism sktadajace sig na dokumeniacj¢ postgpowania,



2. 7 posiedeen komigt sekretary komisji, o ile preewodniczaey komig)i uvnz 1o 7 celowe i
konieczne, moze sporzadzié protokot zawierajacy w szezegolnosei:
4} ozZnaczenie migjsca i terminu posiedzenia oraz tematu,
b} listg obecnosci czionkow komisii, bieglych i innych os6b obecnych podozas
posiedzenia,
¢} syntetyczny zapis ¢czynnoscl | decyzji podeimowanych przez komisje podozas
posiedzenia,
3, Protokdt z posiedzen komisji podpisuje sekretarz komisji oraz przewodniczacy komisji.

11
Protokdl postepowania o zamdwienie publiczne

L. Protokdl z postgpowania o zamdwienie publiczne wraz z zatacznikami, o ktdrych mowa w
art. 96 ust. 2 wstawy Prawo zamowien publicznych, na odpowiednich wzorach sporzadza
sekretarz komisji, & podpisuia wszyscy czfonkowic komisji przetargowej.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkdow komigji powimen xzostad wyjasmony w
zalgezonej do protokolu notatee, podplisane] przez przewodniczacego 1 sekretarza komisjl,

3. Jeseh powodem braku podmsu sy rastrzezema csonka koms, co do prawidiowodc
posigpowania, do protokoly vatucza sie rowmes sloyone preez niego w formie pisemne]
zdanie odrghne.

4. Protokdt z postgpowania o zamdwicnic publiczne wraz z niczhednymi zalgeenikami
podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiagjacego lub jego pelnomocnika.

§12
Informowanic ¢ pracach komisji

1. Do udselania wyjadnien 1 informowama o pracach komisji przetargowe] uprawnieni sg
Jedynie kterownik ramawiajgeego lub jego pelnomocmk oray preewodnicsgey komisi

Rozdzial 4
Podstawowe czynnosci Komisji przetargowe]

413
Przygotowanie postepovwania

1. Na ctapic przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznege, komisja
zobowigzana Jest preygolowad 1 preekazad do zatwicrdzenia kierownikowl zamawisjgeego
lub jego petnomocnikowi, miedsy innyms nastepujace dokumenty:

a) wnioski, xawiadomienia, informacje do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
lub innych organdw, jezeli zachodzi potrzeba uwryskania stosownych decyzji
administracyjnych albo zlozenia stosownych zawiadomien czy informac,

by ogloszenia do publikach,

¢) Specyfikacje Istolnych Warumkdw  Zamodwicnia oraz wszelkie zmiany 1
wyjasnienia do SIWZ,

dy innc mczbedne dokumenty,

& 14
Udostepnianic dokumcentacji prectargowej

1. Po ogloszeniu postepowania sckretarz komisji:



a)

b)
€)
d)

w wymapanyeh przypadkach publikuje na stronie internctowe] Urzedu Ominy w
Chojnicach www. bin. pminachojnice.com.pl ogloszenic o zamdwieniu, do ktérego
zalacza w szezegdlnodcl Specylikacge Istotaych Warunkow Zamodwienia,

wydaje zainteresowanym Wykonawcom Specyfikacje [stotnych Warunkdw
Zamowicnia na ich wiiosek,

preyimuje 1 rejestruje zapytania oraz zadania wyjusnien do tresei Speeyfikacii
Istotnych Warunkdw Zaméwicnia,

pe zatwierdeeniu przez kicrownika zamawiajacego lub jege pelnomocnika
odpowiedsi ma rzadanc pytania, modyfikacll trescr Specylikacli  {solnych
Warunkdw Zamdwiema oraz wyjasnich do SIWZ, w preypadkach przewidzianych
w ustawie Prawe zamiwien publicenych, publikuje jo na stronie internetows]
Urzedu Gminy w Chojnicach www. bip. gminachoinice.com.pl,

w razic zZwolania zebrania Wykonawcow prowadzi protokét ze spotkania,
dokomuje innych niezbgdnych czynnosci.

§15
Otwarcie ofert

1. Podezas otwarcia ofert przswodniczacy komisji zobowigzany jest:

4)
b)
c)
d)
€)
f)

sapewnié, aby otwarcie ofert pastaptto w migjscu i terminie okresionym w
Specyfikacii Istotnyeh Warunkdw Zamdwienia 1 ogloszeniu o zamdwieniu.

przed otwarciem ofert podaé kowote jaks Zamawiajacy vamierza przcznaczyé na
sfinansowsanie zamdwienia,

przed otwarciem kazdej » oferl sprawdzié i ckazad obecnyin na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,

zapewnié, aby oferty, ktére zostaly zlorone po wyznaczonym tfcrminie ich
skladania nie byly otwicrane, a Wykonawcy zostali o {ym fakeie poinformowani,
zapewni¢, aby oferty zlozonc po terminie ich skladimia wostaly niezwlocznie
zwrdcone Wykonawcom, ktdry je zlozyli.

po otwarciu kazde] z ofert oglosié i podyktowad sekretarzowi do prowketu: nazwe
(firme), adres (sisdzibe) wykonawey, a takze informacje dotyezaee ceny oferty,
jak rownicz inne dane lub informacje mieshgdne dla oceny ofert w zakresie
preyjelych kryleriow oceny.

& 16
Ocena i badanie ofert

I. Po otwarciu ofert kemisja:

a)
b}
¢}
dj

ustala czy Wykonawca nie podiega wykluczeniu z ubiegania sie o ndrielenic
ramowienia publicznepo,

zada, jefli to niezbedne, uzupeinienia ofwiadesedt lub dokumentdw przez
Wykonawcow zgodnie z przepisami usiawy Prawo zamowier publiczmych,
wrnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o wykluczenie
Wykonawcow w przypadkach okreslonyeh ustawg Prawo zamdwien publicznych,
buda oferty Aozone preez Wykonawcedw mewykluezonych z postgpowania oraz
stwierdza czy nie podlegajg onc odrzuceniu,

zada, jedli to nievbedne, udziclenia przez Wykonawedw wyjasnien dotyczacych
tredel ztozonych ofert »godnie z przepisami ustawy Prowo zumdwien publiczaych,
poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe, » uwzglednicnicn
konsekwenejl rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgee



na niergodnodel oferly e Specylikagy Istotnyveh  Warunkéw  Zamowienia,
niepowodujace istotnyeh »mian w tresci oferly; o poprawieniu omyltki intormuje
sig Wykonaweg, ktdrego oferta zostala poprawiony, wgodnie 7 preepisam uslawy,

2} wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego petnomocnmika o odrauceme
ofcrty Wykonawedw w przypadkach przewidzianych vstawa,

h) ocenia oferty nie podlegajace odrauceniu,

1} preygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystnicjszej, wraz z urzasadnicnicm
1 oceng punktows lub ewentualnym wykluczentem, czy odrzuceniem, badz
WYstepUic 0 unicwaznienie postepowania,

11 dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§17
Wybir oferty najkorzystniejszej

l. Komisja proponnje wybor najkorzystmigjsze) oferty na podstawie indywidualne] oceny
ofert dokonane} przez czlonkéw komisji, po szezegolowym zapoznanin sig z ofertami oraz
opiniami bieghych Gezeli byl powodant),

2. Indywidualng ocena olert odbywa sie wylgeznie na podstawic keyteriow oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w Specy lkacii Istotnych Warunkdw Zamowienia.
3. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta Wykonawey z najnizsza cena
spodrdod  prawidlowyeh  ofert ztozonych w danym postgpowaniu, uznana zostaje za
najkorsystnieisza, a odewierciedleniern tyeh czyvnoodei jest podpisanic przez cztonkéw
komisji prowokotu (ZP-PN)

5. W przypadku, gdy cena najkoreystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy
zamierzal przeznaczyé na shlingnsowanie zamdwienta, kictownik zamawiajacege lub jego
petnomocnik  wspoldzialajac ze skarbnikiemn Urzgdu Gminy w Chojricach, lub jego
peinomocnikiem na wniosek przewoduiczacego komisji, mole podjad decyzje o zwigkszeniu
kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia.

6. W przypadku zaistnienia okolicznodei, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawe
zamowiedt publicchpcft komisja  wystgpuje do kietownika  samawiajgeego  lub jogo
pelnomocnika o wmiewaznienic postgpowania, przy czym pisemne uzasadnienie powimno
zawlerad wskazanie podstawy prawne] orar okolicznosei, ktore spowodowaly koniecznosé
vhiewaznienia postepowania.

7. Podpisany przez cztonkdw komisji protokdt wraz z eabacenikami (druki 7P oraz inne pisma
lub ich proposyeje) stanowi propozycje [ozstrzygnigcla postgpowania, kierowang do
kierownika zamawiajacego lub petnomocmika.

§18
Postepowanic w przypadku winiesienia $rodkdéw ochrony prawnej

1. O wniesieniu preer wykonaweow stodkow ochrony prawned, f). odwolania lub skargi,
przewodiiczacy niezwlocznie informuje w dowolny sposéb pozostatych czlonkow i xwiotye
posicdzenic komisji.

2. Sckretarz podejmuje stosowne czynnodel celem preekarania zainteresowanym informacji o
whiesieniu prees wykonawedw drodkow ochrony prawnej, zgodnie # prrepisami ustawy.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu po stronie Zamawiajgeego zobowlazane
sq, na wezwanic przewodniczacego komisi, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska Zamawiajgcego.

4. Decyzje 1 informacje zwigzane z wykorzystaniem preez Wykonaweow srodkow ochrony
prawng] podpisuje kierownik zamawiajgecgo lub jego petnomecnik.



5. W preypadku wniesienia odwolania kierownik rvamawiajaccgo lub jego pelhomoenik
wyznacza pelnomeocnikow na rozprawg przed Krajowa Izba Odwolawcza, rapewniagjac udziat
w nig przedstawicielom Zamawiajacego.

6. W przypadkn wniesienia skargi do sadu kierownik zamawiajgeego lub jego petnomocnik
wyznacza  pelnomocnikdw ma rozprawg przed sadem, zapewniajac udziat w o nic]
przedstawicielom Zamawiajacego.



