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Zalacznik Nr I

do Zarzadzenia Nr F/38/2011
Wajta Gminy w Chojnicach
z dnia 30 marca 2011 roku

REGULAMIN SPRAWOWANIA KONTROLI ZARZADCZEJ PRZEZ
WOJTA GMINY CHOJINICE

§1

Regulamin okresla:

1. Reguly organizacii procesu kontroli zarzgdezej sprawowangj preez Wojla, z
wyljczeniem obowigzkdw koniroli wykonywane) przez Wojta w przypadku gdy
odrgbne ustawowe przepisy okreslaja trvb { zasady preeprowudzania kontroli.

2. Reguly prowadzenia postepowan kontrolnvych:

1} W wydzialach Urzgdu Gminy, w celu zapewnienia:
a) »godnosei dziatalnodei 7 preepisumi prawa oraz procedurami wewnettmymi,
b} skutecrnodei | efekiywnosci dziatania,
) wiarypodnose sprawozdar,
d) ochrony zasobow,
c) pregstrzegania [ promowania rasad etycznego postepowania,
1) efektywnodci 1 skutecznosel przephywi informacii,
g) zarzadzania rveykiem.
2) W jednostkach organizacyjnych Gminy w celu:
a) sygmalizowania faktow wystapienia przypadkow niegospodarnogel, opdsnien
w realizacji zadan, naruszania zasad gospodarki finansowej., o ktorci mowa w
art. 254 ustawy o finansach publicznych,
b) zapobicgania w wyniku zalecet pokontrolnych wystepowania niekorzystnych
#Jawisk oraz oddzialywania w celu wywolania pozadanych zachowan.
3) Sposob dokumentowania kontroli sporvadane w toku postgpowania kontrolnego
1 pokontrolnego.
§2
Regulamin sprawowania komtroli zarzadeze] przez Wijla Gminy Chejnice nie wigze
organu stanowigcego gminy i komisji dzialajgeych wich imieniw,

§3

Hekrod w regulaminie jest mowa o:

1) Kontroli — rozumie si¢ przez 1o kontrole zarzadezg stanowigeg narzedzie

skutceznego i sprawnego zarzadzania, obejrujaee badanie stanu rzeczywistego i

jego poréwnanie se stunem pozgdanym, krore umosliwia wyeliminowanic

aidentyfikowanyeh, negalywnych ziawisk oraz ustalenie sprawcow,

Wiijeie - oznacza to Wéja Gminy,

} Urzedzie Gminy - osnacza to Urzad Gminy w Chojnicach,

4) Wrydziat Urzedv Gminy — oznacza o wydzialy organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska wyodrebnione w obowigzujacym Schemaeie Organivacyjnym Urzedu
Griny w Chojnicacty, ktéry stanowi zalyezaik do Regulaminu Orpanizacyinego
Urzedu,

3} Jednostkach organizacyjmych Gminy - oznacra Lo jednostki organizacyjne
Cminy Chaojnice,
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6) Zarzgdzajacym kontrolg — oznacra to Woijta Gminy Chojnice lub vsobg przcz
niego upowaznions do sarzadzenia kontroli,

7) Dyrektorze wydziale — oznacza to poddawancgo kontroli kicrujacego wydzialem
organizacyjnym Urzedu Gminy lub osobe petniaca jego obowiazki.

8) Jednostce kontrolowanej — oznacza 10 kontralowany wydziat Urzedu Gminy w
Chojnicach albo jednostke organizacyjng Gminy,

9) Koniroli s miejseu - oznacza to wykonywanie przez kontrolujacego
bezpodrednich czynnosdei kontrolnych w sicdxibie jednostki kontrolowanej lub w
migjscach i czasie wykonywania przez nig zadan,

10) Regulaminie - o/nacza to niniejszy Regulamin sprawowania kontroli zarzadezc
pr7ez Wajta Giminy Chojnice,

11} Ustawie o finansach publicznych — oznacza to ustawe z dnig 27 sierpnia 2009 r,
o linimsach publicznych (Dz.11.09.157.1240 z pésm.zm. ).

12} Nieprawidlowosci — oznacza 1o jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa
ustawowego. migjscowego lub wewnatrzzakladowego wynikajace z dziatunia lub
zamedbania ze sirony pracownikéw jednostki kentrolowancj, ktore spowoedowalo
lub mogto spowodowaé szkode w budiecie Gminy Chojnice w zwiarku z
linansowaniem nieuzasadnionego wydatku e érodkow ebjetych uchwatami
budzetovwymi Grminy Chojnice,

13) Uehybieniu  o/macza to odsigpstwo od przepisow prawa orav. regulacii
wewnglrznych obowigzujacych w poddanych kontroli podmiotach nie bedace
nieprawidtowoscig lub preestepstwem,

14} Przestgpstwic — oznacza to czyn zawiniony i spolceznie szkodliwy { w slopniu
wigksym niz znikomy), zabroniony pod grozhg kary precz obowigzuigea ustawe
karng opisujaca jego znamiona lub czyn nicdozwolony w rozumieniu prawa
cywilnego,

§4

L. Kentrolg 2arsgdeza wykonuja kontrolujyey, stosownie do ustalonego w
obowiazujacym Regulaminie Organizacyinym Urzedu Gminy w Chojnicach,
podziaty obowiazkdw nadzorczo-kontrolnych na poszezegélne stanowiska pracy,
zakresu upowaznich i peinomocniciw wydanych przez Wojta, kompetencji
okresionych we wlasciwveh zarzadzeniach Wéita i uchwatach Rady Gminy w
Chojnicach eraz wyznaczony pracownik przez Wéjta lub podmiot ZEWNEIIZNY,
z ktorym zawarto umowe cywilnoprawna.

2. Kontrolujgeymi sa:

1} Pracownicy na stanowiskach kierowniczych w stosunku do pracownikéw
pozostajaeych w podleglosci stuzbowej ustalanci strukturg organizacyjna badz
pracownicy. ktarzy do wykonywania tej kontroli zostali odrebnie upowaimieni
a W szczegdlnosei: Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik; w ramach
realizacji funkeji nadzorczych, gléwny ksiegowy, dyrektorzy wydziatow,

2) Pracownik z upewaznienia zarzadzajacego kontrole,

3) Wzor upowaznienia do kontroli okresla zatacsnik Nr 1 do re gulaminu.

§5
Koutrola rarzgdeza wykonywana jest:
1} W sposob ciagly prees kontrolujacych, o ktorveh mowa w §4 ust. 2 pkr 1),
2} W lormic zarzgdzenia kontroli, o kiérej mowa w § 4 ust. 2 pkt. 2 ):
a) postgpowan kontrolnych w trybie kontroli doraznych,



b} postgpowan konlrolnych uproszczonych,
c) posigpowan pokontrolnych,
d) planowanych postepowan kontrolnych.

§¢6

Kontrolujacy, o kiorym mowa w § 4 ust. 2 pkt. 1 ) nie prowadza odrcbnych

postepowan kontrolnych, realizujac zadania w sposob cigghy poprzez:

1} Badanie prawidtowosci sporzadzania dokumentow zgodnic z zasadami
okredlonymi w odpowiednim zarzadzeniu w secregdInosei czy:

a) dokurnent zostat sporzadzony przez wiasciwy podmiot ( umieszezono
nazwe i adres, odpowiednio: organu, jednostki, komarki organizacyinej
oraz podpis pracownika go sporzadzajacego),

b} forma dokumentu adpowiada przepisom prawa ( miedzy innymi: ¢»y dane
umicszczono na whasciwyeh formularzach w taki sposéh, aby informacje
byly czytelne 1 trwale ),

¢) data sporzgdzenia dokumentu $wiadezy o zachowaniu ustalonveh termindw

d) informacje zawarte w dokumencie odpowiednic co do ilosci, jakesei,
kosztu. migjsca, czasu, itd. sa zgodne z przepisami ¢raz normami
obowigzujacymi w chwili wykenania,

¢) wyliczenia zawarte w dokumencie s poprawne matematycznie orav,
rzetelnie,

2) Badanie zastosowania trybu postgpowania wladciwego dlu zatatwianc sprawy,
a w sreregdinodet czy:

a} dochowany vostat ustawowy lub wyznaczony w inny sposéb termin dla
zatulwienia sprawy,

b) obieg dokumentow w sprawie zgodny jest # obiegiem obowiazujacym w
Urzgdzie Gminy ( mu.in. w zakresie prawidtowych dekretac)i orax
umieszezania podpiséw osih biorgeych udziat w zalatwianiu sprawy dla
potwierdzenia, akeepracji, zatwierdvenia lub wyrazenia opinii.

3) Sprawdsanie przestrzegania przez podleghych pracownikéw obowiazuj acych
wewnatrzzakladowych regulamindw, instrukeji, procedur, wytyeznych oraz
ustalonego porzadku § dyscypliny pracy, w tym obscrwacje wykorzystania
CZasU pracy.

4) Sperzadzanie planéw pracy chejmujgcych zadania oraz sposob ich wykonania
w okresach rocarych,

5) ldemylikowanic ryzyka, ktére moze wplynad na poziom i jukos¢ wykonania
zadan.

&) Projektowanie organizacji pracy; w szczepolnosel prvez jasne komunikowanie
obowiazkow, zadan j odpowicdziainosci kazdemu z pracownikéw i
systematyczna oceng ich pracy w niezbednym zakresic — elementem
pemocniczym jest wiasciwy opis stanowisk i ustalanie systemu zastepsiw,

7} Sporvgdzanie projekiow wewngtrznych aktéw prawnyeh Urzedu Gminy w
Chajnicach, ktérych obowiyzek ustalania wynika z zakresu zadah komérki
organizacyjnet.

. Zadama kontroli wykonywanej przex kontrolujacych, o ktdrych mowa w § 4 ust, 2

plt. 1 nie podiegaja planowaniu.

Z kontroli wykonywanej przcz kontroluigeych, o kidryeh mowa w § 4 ust. 2 pkt. 1

nic sporzgdza si¢ dokumentacii, o kidrej mowa w regulaminie.



4. Dla potwierdzenia wykonywania kontroli komtrolujacy, o ktérym mowa w § 4
ust. 2 pkt. | pestgpuia odpowiednio, wedhyz norm zawartych w stosownych
zarzydzeniach Wdita i uchwatach Rady Gminy w Chojnicach,

§7

I Prowadzenie postgpowan kontrolnych w trybie zarzadzanyvch kontroli, moze micé
charakter kontroli planowanych na kazdy rok,

2. W przypadkach okreslonych regulaminem postgpowanie kontrolne, w tym
postepowane kontrolne uproszezone, jest prowadzone poza planem, w trybie
kentroli doragnej; jezeli zarzadvajacy kontrole wydal polecenie jego
przeprowadzenia,

g8

Wszezgeie postgpowania kontrolnego w trybie kontroli doraznej moze nastapic jezeli
koniecznedé preeprowadzenia kontroli wynika z zaistnienia okolicznoder.

59

Wizezgeic postgpowania kontrolnego uproszezonego moze nastapic jesell wystgpi

koniecznose:

1} Sporzadzenia odpowiednicj informacii zadanej przez uprawnione organy lub
podmvioty,

2) Zbadania okreslonych spraw wynikajgeych ze skary | wnioskow obywateli,

3) Sprawdzenia sposobu wykonania zalccen pokontrelnyeh oraz wdrozenia
rekomendacji wydanych przer podmicty uprawnione; po kontroli przeprowadzone;
w Urzgdzie Gminy lub w jednostkach organizacyjnych Gminy .

§ 10

Wszezgeie postepowania kontrelncgo prowadzonego w trybic kontroli planowych oraz

kontroli doraznych winno by¢ poprzedzone wykonaniem CTYMNOSG Preygotowaweso-

organizacyinych:

I} przez zarzadzajacego kontrolg, ki6ry na pismie upowaznia do prowadzenia
postgpowania kontrolnego, wskazanych imiennie 0séb, podmiot

2) przez kontrolujacych, ktérzy ucrestnicza w opracowaniu projekiu programu
kontroli, w szezepoinodei:

a} Zbieraja t analizuja informacjc o jednostee kontrolowancj w zakresie
organizacyjno-prawnei formy dziatania, vadan statulowych i pozasiatutowych,
podstaw prawnych wladania majatkiem, oscbach kierujacych jednostks,
wysokosci srodkow publicznych pozostajacych w dyspozycji kicrownika
Jednostki,

by Ustalaja tematy kontrolne oraz listg sprawdzajaca- zestaw prtan podstawowych
odnosnie kontrelowanych zagadnien, dostosowywany w trakeie kontroli
{Tozszerzany} w zaleznoscei od dekonywanych ustaler kontrolnych

3) preec wydanie przez zarzadzajacego kontrole, imiennego upowasnienia do
kontroli, ktorego wzor okredla zalgcznik do regulaminu.



§11

Kentrolujgey wszezyma postepowanie kontrolne skutecznic zawiadamiajge o
preedmiocic, zakresie oraz terminie rozpoczgeia kontroli oraz o przewidywanym czasic
trwania kontroli na migjscu:

1

2)

(¥

kierownika jednostkt; w terminic nie pdiniej niz w przeddzies przystapicnia do
kontroli na miejscu,

Komorki organizacyjnej Urzgdu Gminy whasciwej do sprawowania nadzoru lub
monitoringu nad jednostkg kontrolowana.

§12

W dniu rozpaczgeia kontroli na migjscu kontrolujacy ohowigzany jest do przekazania
kicrovmikowi jednostki oryginatu upowaznienia, o ktérym mowa w § 10 ki 3.
Kicrownik jednostki xapewnia kontrolujacym warunki i srodki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia kontreli.
Kontrelujaey podlega przepisom o bezpieczenstwic i higienie pracy oraz przepisom o
postgpowaniu z matenatami i dokumentami ustawowe chronionymi, obowiazujacymi
w jednostee kontrolowanc.

§13

Komtrolujgey w granicach przy:muanego upowaznienia jest uprawniony do:

1)
2)

3)
4
5)

Swobadnege poruszania si¢ po terenie jednostki

Wgladu do dokumentéw zwigzanych » dzialalnoscia jednostki kontrolowane] w
zukresie kontrolowanveh zagadnien

Zzdunia od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych era pisemnych wyjasnieti
Zaberpieczania dowodow

Przyjmowania oéwiadezen od osdb kontrolujaeych.

§ 14

Kontrelujaey w granicach przyznanego upowasmienia jest zobowigzany do:

1)

2)
3
4)
3)
6)

7)

Przeprowadrania kontroli w jednostce kontrolowanej zgodnie z zasadami i trybem
postepowania kontrolnego orax programem kontroli efektywnie wykorzystujae czas
przewidziany na prsygotowanie si¢ do kontroli oraz jej przeprowadwzenie
Dokonywania w sposth obiektywny ustalei kontroli oraz rzetelnego ich
dekumentowaniz

Powstrzymania sig od czynnosc, kire moghyby wywolaé podejrzenie o stronniczosé
lub irtercsownose

Zawiadamiania zarrgdzajaccge kentrole o ujawnionych w toku kontroli
okolicznosciach wskazujgeych na popemienie przestepstwa

Sporzadzama w szczegolnosel protokoldw kontreli oraz projektdw WYsTgpien
pokontrolnych

Udziatu w postgpowaniu w sprawic rovpatrywania zastreezen wniesionych przez
kierownika jednostki

Dokonywania wstgpnej oceny odpowiedzi na wystapienia pokontrolne,
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§15

Kontrolujgey dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowodow zebranych
w toku kontroli,

Dowedami, o ktéryeh mowa w ust. 1, sa w szezegdinoscl: dokumenty Zrodiowe
bedyee w posiadaniu jednostki kontrolowanej, rrecry, ogledziny orur wyjasnienia i
odwiadczenia udzielone przez jej pracownikow.

Kontrolujaey moze sporvgdzad a w razie potrzeby i zazadac od kicrownika jednostki
sporzadzenia niezbgdnych dla konirob odpisdw lub wycigedw z dokumentdw, jak
rownie? zestawien i obliczet na podstawie dokumentaw.

Zgodnosé odpisdw t wyclagdw, niemodyfikowanych wydrukéw komputcrowych z
danych zawartych w bacach danyceh § ewidencjach programdw komputerowvch
stosowanych przez jednostke kontrolowana otar restawien t obliczen z oryginalnymi
dokumentami potwierdza kierownik komoérki organizacyjnc jednostki kontrolowangj,
w ktdre] dokumenty sie znajduja lub vsoba do tego upowazniona.

Dowody sporzadzone w ioku kontroli przez jednostke kentrolowang nalezy opatrzye
piecreciz adresowa jednostki kontrolowane]j oraz opisern o tredei:

. Sporzgdzono wdniv ... ... ...... hapotrceby posicpowania
kortrolnego prowadzonegoe na poditawie  upowagnienia do kontroli
TRARY o e e e ZARI

WYHETEE PYZET 1v it i e it e et et e it ea e es aa van are e e aen e

§ 16

. Kontrohijgey dokumentuje przebicg i wyniki czynnodel kontrotnych zakladajac i w

tvm <elu akta kontroli.
Akta kontroli obejmujg w szezegdlnodci materialy dowodowe 1 inne dokumenty
zwiazane v. przedmiotem kontroli, Z podjgtych cxymmosci lub zdarzen zaistniabych
w toku kontroli | ktdre majg istotne znaczenic dla ustalen kontroli, tzkich jak edmowa
prredstawienia dokumentn, udsielenia wyjasnien, pokwitowanie zabezpicezenia
dowoddéw oray inne dokumenty, takie jak upowarmienie do kontroli, program
kontroli, zawiadomienie o kontroli. itd.
Akt kentroli prowad-i sig »godnie z tokiem dokonywanych czynnosei, whicrajac do
nich materiaty, o kwrvch mowa w ust. 2 i numerujac kolejno strony akt.
Alkcta kentroli sporzadza sig w jednym egremplaryn i przechowuje w wydziale
Organizacyjoym Ursedu Gminy.

§17

Kontralujacy przeprowadzone cxymmosel kontrolne opisuje w protokole kontroli w

sposob uporzadkowany, zwiezly | przejrzysty.

Protokol kontroli powinicn zawieracd:

1} oznacrenie jednostki kontrolowancj, jej siedzibe 1 adres, imie 1 nazwisko
kierownika jednosiki kontrolowanej z uwzglednieniem zmian zaistniatych w
okresie objgtvm kontroly,

2) imionza i nazwiska. stanowiska kontrolujacych/mazwa pedmiotu oraz daty
imiennych vpowaznien do kontroli,
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3) okreslenic micjsca orar daty rozpoczecia i zakohczenia ezynnosel kontrolnyveh w
Jednostce kontrolowanc, z wymienisniem dni przerw w kontroli,

4} okredlenie przedmiotu kontroli 1 okresu objetege kentrola,

5) adnotacje o wpisie do refestru kontroli prowadzonego w jednostee kontrolowane],
o ile taki rejestr jest prowadzony,

&) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tvm opis ustalonych
uchybien, nieprawidiowosci lub naruszer prawa, z uwzglednieniem przyczyn
powstania zakresu i skutkdw tych nieprawidlowodci lub naruszer: oraz wskazanic
05db za nic odpowiedzialnych,

7} wskazanie podstaw dokonanych ustalen z przywolanicm odpowiednich stron akt
kontroli,

8) wzmiankg o odmowie udzielenia wyjasnien przez pracownikdw jednostki
kontrolowanej w przypadku jej wystgpienia,

9) parafy kontrolygeych na kazdej stronic a na ostainieg siromie ich czytelne podpisy,

10} datg sporzadzenia protokohu kontroli,

11} wrmiankg o przystigujacym kierownikowl jednostki prawic do odmowy
podpisania protokohu, warunkowanym zlozeniem pisemnego wyjasnicnia
prayezyin odmowy,

12) date dorgezenia protokotu kontroli kierownikowi jednostki kontrolowane],

13} w preypadku zgloszenia zastrreren, o ktorych mowa w § 19; wzmianke ¢
zgdoszeniu rastrzezen oraz o stanowisku »ajetym wobec nich przez
kontrolujacegn. .

Protokdl kontroli sporzadza sig mie poznigj niz w ciagu 7 dni reboezych od uplywu

daty waznodci upowaznienia do kontroli 1 preedsiawia do podpisu kicrownikowi

Jednostki.

Egzemplarze protokotu kentroli wydaje sie wazysikim zainteresowanym

w)yTNienionym na ostainiej stromie protokohy, ktorzy fake odbioru powinni potwierdzié

czytelnym podpisem.

518

Kicrownik jednostki moze odméwié podpisania protokotu kontroli, skladajac
pisemne wyjasnienia przyczyn odmowy,
Odmowa podpisania protokolu preez kierowmnika jednostki nie wstrrymuie toku
dalszcgo posigpowania kontrolnego.

§19

Kicrownikowi jednostki , w terminie 5 dni roboczych od daty dergcsenia protokotu
kontroli; preystuguje prawo zploszenia na pismie umotywowanych zasirzezen do
protokotu kontroli.

ZLaslrzerenia do protokotu moga zostad wnicsione w zakresie:

1} Narusyenia prawa popreer bledng jego wykladnie lub nicwlasciwe rastosowanie,
przcz konirolujacepo,

2} Rozbieznosei w xakresie zamieszezonych w protokole dunych statystycznych,
finansowych, ilosciowych, adresowych i innych powzigtych z dokumentéw
zridiowych z danymi zamiesseronymi w tychze przediozonych do kontroli
dowodach,

3 Oczywistyeh pomylek sporzadzajacego protokdl, ewigzanych 7 redagowaniem
protokolu kontroli { niekompleinosé zapisdw, numeracja stron, powlOrzenia
teksmz, itd. ).

Zastrzezenia do prolokotu kierownik jednostki dorecza Wojtowi Gminy.
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4. W przypadku przekeoczenia okredlonego terminu lub zakresy Zastrrgzen, Wajt moze
odméwié ich rozpatrzenia, informujac pisemnie o tym fakeie kierownika jednostki.
§20
l. Do postgpowania kontrelnego Upros7Czonego stosuje sig adpowicdmo przepisy
regulaminu
2. Kentrolujacy; w ciggu 7 dni roboczych od uptywu daty waznosei upowaznienia do
kontroli; sporzydza sprawozdanic » ustalen kontroli przeprowadzane] w trybic

UDIOSZCYONYII,

3. Potwicrdsona za 2godnoéé 7 oryginalem kopia sprawozdania preekazywana jest
kierownikowi jednostki kontrolowane;.

4. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w trybie UPIOSZCZONYM 7Awiera opis
stwierdzencgo w wyniku kontroli stany faktycimego, w tym opis ustalonych uchybien

7 przywolanicmn dowoddw, na ktorych oparto ustalenia, a takze odpowiednio:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanci, jej siedzibe i adres, imig i nazwizko
kierownika jednostki » uwzglednieniem zmian zalstnialych w okresie objetym
kontrola a w miare potrseby — imiona i nazwiska kierownikéw kontrolowanych
komorck organizacyjnyeh oraz daty objecia przez nich stanowisk stuzbowych;

2) imiona i narwiska, stanowiska shuzbowe kontrolujacych oraz date upowaznienia
do kontroli;

3) okreslenie micjsca oraz daty rozpoczecia i zakoficzenia crynnosei kontrolnyeh w
Jednostee kontrolowanej z wymicnieniem dni przerw w kontroli;

4) okreslenie przedmiotu kentroli i okresu objgtego kontrola;

5} wzmiankg 0 odmowie udzielenia wyjasnien przez pracownikow jednosik;
kontrolowanej w ravie jej wystapienia;

5) parafg kontrolujaecgo na kazdej stronie i Jego podpis pod treseis sprawozdania,

5. W razie yjawnienia w toku kontroli precprowadzane] wtrybie uproszczonym
nieprawidtowosci lub okelicznodci wskazujacych na popelnienie przesigpstwa lub
wykroczeniz albo przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego albo tez
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub innego czynu, 7a Kldry ustawowo
przewidziana jest odpowiedzialnese, posigpowania sporvadza sic protokol kontroli

oraz odpowiednio stosuje si¢ przepisy § 21, 22, 24, 25.

§ 21

1. Zakoficzenie posiepowania kontrolnego nastgpuje poprzez przekazanie kierownikowi
jednostki ., Wystgpicnia Pokontrolnego™ zawierajgeego wyniki kontroli, w tym
zalecenia pokentrolne, o kiorvch mowa w § 22.

2. Kopie Wystapienia Pokontrolnego przekazje sie takze do wydziatu organizacyjnego
Urzedu Gminy.

3. .Wystapienie Pokentrolne™ kontrolujacy sporzadza nic péinie] niz w eiggu 10 dni
toboczyeh od daty doreczenia kierownikowi jednostki protokotu kontroli; a w
Przypadku wnicsienia zasirzezen do protokotu kontroli; w clagu 3 dni roboczych,

4. ,,Wystapienie Pokontrolne™ podpisuje zarzadzajacy kontrole,

§22

Zarzadzajgcemu kontrolg, w preypadku gdy ustalenia z kontroli wskaruja na konicesnosé
pedjgcia przes jednosike kontrolowang okreslonych dviatah w cely wyeliminowania
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stwierdzonych uchybien lub nieprawidlowosci przystuguje prawo do wydawania
kierownikowi jednostki zalecen pokontrolnych.

§23

1. Kierownik jednostki jest zobowigzany w wyznaczonym terminie na poinformowanie
o wykonaniu zaleceft pokontrolnych do przekazania pisemnej informacji o sposobie
ich wykonania albo o przyczynach niewdrozenia zalecen pokontrolnych.

2. W przypadku gdy w opinii kierownika jednostki realizacja zalecen pokontrolnych jest
niemozliwa lub niecelowa przekazuje on uzasadnienie dla braku realizacji danego
zalecenia pokontrolnego do rozstrzygnigcia przez Wojta.

3. Jezeli realizacja zalecefi pokontrolnych ma charakter ciagly, ich wdrazanie winno byé
na biezaco monitorowane przez zarzadzajacego kontrolg.

§24

1. Kontrolujacy, w przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujacych na
popelnienie przestgpstwa, naruszenie dyscypliny finanséw publicznych lub innego
czynu, za ktory ustawowo przewidziana jest odpowiedzialnos¢ zawiadamia na pismie
zarzadzajacego kontrole.

2. Kontrolujgcy sporzadza pismo, w ktorym zamieszcza:

1) Nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

2) Zwiezly opis stanu faktycznego z okreéleniem czasu, miejsca, okolicznosei i
przyczyn zdarzenia,

3) Wykaz ujawnionych dowodéw,

4) W miar¢ mozliwosci: imig i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe osoby
ponoszacej odpowiedzialnosé za ujawnione nieprawidtowosci,

3. Pismo, o kidrym mowa w ust. 1 wlacza sie do akt kontroli.

§25
O wszezgeiu postgpowania pokontrolnego, celem kidrego jest dochodzenie
odpowiedzialnosdei 0sob winnych stwierdzonych uchybiet. nieprawidlowosci oraz
przestgpstw, zachowujac forme pisemna; rozstrzyga zarzadzajacy kontrole.
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