Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 43/2011
Woita Gminy Chojnice

z dnia 21 kwietnia 2011 roku

Regulamin Prac Komisji I'rzetargowej

Rozdzial 1
Postanowienia ogblne

§ 1
1. Ninicjszy regulamin okredla tryb dziatania komisji przetargowej (zwane) dalej komisja™),
powoltane) dla przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udelelenie zamowienia
publicznego na zadanic ,, Odbudowa malej infrastruktury furpstycznej w migjscowosci Loty
gm. Chojnice popries remont scieiki spacerowo - dydaktycznef”
2. W zakresie nieurcgulowanym ninicjszym regulaminem rastosowanic maja przepisy wstowy
z dniu 29 stycznia 2004 v Prawo zamowied publiczayeh (Dz. U, 2 2010 1, Nr 113, pozr. 759 z
pozn. zm.), zwane] dalej ustawqg Prerwo zamdwier publicznych.
3. TlekroC w ninigjszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacezo nalezy przez to
rozumieé osobe lub organ, kidry zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa,
jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym. j. Wajta Gminy Chojnice lub ustanowionych
przez nicgo pelnomocnikow.

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki ezlonkéw komisji

§2
Obowiazki czlonkdéw komisji

1. Czlonkowie kemisji retelnie | obiektywnie wykonujy powierzone im ceynnogci, kicrujac
si¢ wylycwnie przepisami prawa, wicdza i doswiadezeniem.
2. Do obowiazkéw cztonkéw komisji nalezy w szezegdlnoge:
a) przygotowanie Speeylikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
b) eczynny udzial w pracach komisji,
¢) niezwloczme  poinformowanie przewodniczacege  komisji  lub  kierownika
ramawlajgocgo albo jego petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkdw czlonka komisii.
3. Cztonkowie komisji nie mogq ujawnia¢ zadnych informacji zwiazuanych z pracami komisji,
w tym w szezegdlnodei informacii 2wiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresel zlozonyceh ofert,
4. Jezell w zwiazku z praca komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w eEo
przekonaniu jest nergodne z prawem, godzi w intercs zamawiajacego Iub inieres publiczoy
albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawié swoje zastrzezenia w formie piscmne;
kierownikowi »amawiajacepo.
5. Czionck komisji powinien réwnier preedstawié w formie pisemngi swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumenw lub decyzji, bedacy przedmiotem



prac kommgi, w jego przckonaniu jest niezgodny z prawem, podzi w interes zamawiajacego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

6. Crlotkowi komisji nie wolno wykenywa¢ polecet, ani czynnosei, kidrych wykonanie
stanowiloby przestepstwo lub groziloby nicpowelowana strata, nawel jezeli otrzymat takie
poelecenie na pismie.

§3

Prawa cztonkdw komisji

L. Czlonkowie komisji maja prawo do ucrestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Czlenkowie komisji sa zobowiuzani do zapoznania si¢ ze wszystkimi dokumentarni
zwigzanymi z pracq komisji, w szczegdlnosei 7 oferlami, zataeznikami, wyjasnicriami
zioronymi przez wykonawcéw, opiniami bicglych, protokotami i ich zatacznikami, pismami,
np.

3. Cdonkowic komigi maja prawo do zgloszenia w kazdym crasie pisemnych zastrzezen
odnoszgeych sig do pracy komisji do kierownika zamawinjacego.

§4

Oéwiadezenia o hezstronnofci

Kierownik zamawiajacego, czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czvnnodei w
danym postgpowaniu, skladaja pisemnc ofwiadezenie o zaistnieniu lub braku istmienia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowiest publicznych, niezwiocznie
po powzigeiu informaci dajacych podstawe do jego zlozenia (druk ZP-1).

g5

Odwolanie cztonka komisji

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego
moze nastapic wylacznie « proyezyn okredlenych w ustawie Prawo ramdwier publicznych.
2. W przypadkn ziozenia przez czlonka komisji odwiadczenia ¢ zaistnieniv okoliczmosci, o
ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawe zamdwieh publiczrych, nic zlozenia takiego
o$wiadezemia w terminic lub rlozenia o$wiadezenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy
komisji niezwlocznie wylacza czlonka komigi z dalszego udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie
tege crionka.
3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie czfonka
komisji w razie:

a) wylcrenia sig czlonka komis)i » jej prac,

b) meusprawiedliwionc] nieobecnodei  czlonka komisji na  dwoch  kolejnych

posiedzeniach komisji,
¢) naruszenia przcz crtonka komisji obowiazkéw wynikajacych z prac komisji,
d) raistnienia inncj prrzesvkody uniemozliwiajacej jege udzial w pracach komisyi.

§6

Przewodniczaey komisji

L. Pracami komisji kicruje przewedniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
2. Do zadan przewodniczacepo nalezy w seczegdlnose:
a) ustalenic planu pracy komisji,



b} wyznaczanie miejx: i termindw posicdzen komisi,

¢} prowadzenie posiedzen komisji,

d} poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnodel w przypadku naruszenia
przcpisOw ustewy Praws zamowien publicznych lub niniejszego regulaming,

¢} odcbranie od czlonkéw komisji odwiaderen, o ktorych mowa w § 4,

f} podrial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

g} nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacii postepowania o
ucrielenie zaméwicnia publicznego,

h} intormowanie kicrownika samawiajacege lub jego petnomocnika o problemach
ewigzanych z pracami kermisji w toku postgpowania o udrielenie zaméwienia
publicnezo,

§7

Sckretarz komisji

1. Do obowigzkow sekretarza komig)t nalezy:

a) dokumentowanie na zlecente przewodniczacego komisji czynnodei i decvzji
pedejmowanych przez komisjg,

b) opracowywanie projektéw dokumentow preygotowywanych przex komisje, w
zakresie vlecomym przez przewodnicracego,

¢} prowadsenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacege

d} prredkladanie do  zatwierdzenia kierownikow! ramawiajacego lub  jego
petnomocnikowi projekuiw dokumentéw przygotowanych przez komisje,

e} piecza nad protokolem, olertami oraz wszelkimi inmymi dokumentami zwiqzanymi
7 postgpowanicm o zamdwienie publiczne, w trakeie jego trwania.

Razdzial 3
Tryb pracy komisji

58

1. Komisja rozpoczyna prace najwezesnie] z dnicm joj powoltanta,

2. Powolanie komisji nast¢puje na podstawie xzarzgdzenia Wéjta Gminy Chojnice w sprawie
powolania komis)i przetargowej.

3. Komisja kofiezy prace » dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
ktore bylo przedmiotem postgpowarnia lub z chwila uniewusmienia postepowania.

§90
Komisja podejmuje decyzic w drodze uzgoednienia (konsensusu), glosowania lub na

pedstawie sumy indywidualnych ocen czlonkow komisii.

10
Protokaly z posiedzen komisji

L. Lfektem realizac)i cxynnosei i dzialan craz deeyzji komisji 84 stosowne pisma, dokumenty,
itp. bad# projekty pism sktadajace sic na dokumentacje postepowania.

2. 7 posiedzef komisji sckretarz kommigi, o ile przewodniczacy komisji uzna to za celowe i
konieczne, moze sporzadvic protokdl zawlerajacy w szezegdlnose::



a) oznaczcnie miejsca i terminu posiedzemia oraz tematu,
b) listg obcenodei czlonkéw komisji, bieglych i innych osdb obecnych podezas
posiedzenia,
c) syntetyezny wvapis czymnesci i decyzji podejmowanych preer komisie podezas
posicdzenia.
3. Protokod z posiedven komisji podpisije sekretarz komisji oraz preewodniczacy komisji,

§11

Protokol postepowania ¢ raméwienie publicene

1. Protokdt z postepowania o zaméwicnie publiczne wraz z zatgeznikami, o ktérych mowa w
arl. 96 ust. 2 ustawy Prawe zamdwieh publicznych, na odpowiednich wzorach sporzadza
sekretarz komisji, a podpisujg wszysey czlonkowie komisji przetargowe;.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkdw komisji powinicn zostaé wyjasniony w
zakaczomej do protokohn notatee, pedpisanej przez preewodniczacego i sekretarza komisii.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zasuzeenia crlonka komisji, co do prawidlowosci
posigpowania, do prolokotu zalacza si¢ réwnier vlotone przez niego w fonmie pisemnej
rdanie odrebne.

4. Protokél z postgpowania o zamdwicnic publiczne wraz z niczbednymi zatacznikami
podlega zatwicrdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub jego petnomocnika.

§12

Informowanie o pracach komisji

1. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji preeturgowej uprawnieni sa
jedynic kierownik zamawiajacego lub jego peinomocnik oraz przewodniczacy kornisji.

Rozdzial 4
Podstawawe coynmosci komisji preetargowej

§13
Preygotowanie postepowania

1. Na etapic przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwicnia publiczoego, komisja
zobowiazana Jest przygotowaé 1 przekava¢ do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacega
lub jego petnomocnikowt, migdzy innymi nastepujace dokumenty:

a) wnioski, zawiadomienia, informacje do Prezesa Urzedu Zamowiefi Pablicznveh
lub innych organdw, jereli zachodzi potrzeba uzyskania stosownveh decyzi
administracyjnych albo zlozenia stosownych zawiadomien czy informacji,

k) ogtoszenia do publikaci,

¢} Specyfikagje Tstotmych Warankéw Zaméwiemia oraz wszelkic zmiany |
wyjasnienia do SIWZ,

d) inne nmerbadne dokumenty.

§14
Udostepoianie dokumentacji preetargowej

1. Po ogioszeniu postgpowania sekretarz komisji:



2)

b)
¢)
d)

w wymaganych przypadkach publikige na stronie internetowej Urredu Gminy w
Chojnicach www. bip.gminachajnice.com.pl ogloszenic o zamdwieniu, do krérego
zalgeza w szevegdlnosci Speeyfikacs Tstotnych Warunkdw Zamowienia,

wydaje  zaineresowanym  Wykonawcom  Specyfikaciy Tstotnych Warunkow
Zaméwienia na ich wniosek,

preyimuje i rejestryje Zapytania orae 7gdania wyjasnien do tresci Specyfikaci
Istomych Warunkow Zamowienia,

po zatwictdzemiu przez kicrownika ramawiajaccge lub jego pelnomocnika
odpowicdzi ma 7adane pytania. modyfikacji tresci Specyfikacil Istotnych
Warunkéw Zamdwienia oraz wyjasnien de SIWZ, w przypadkach przewidzianych
W ustawie Prawe zaméwien publiczrych, publikuje je na stronic internetowe]
Urz¢du Gminy w Chojnicach www.bip.gminachojnice.com.pl,

w ravie zwolania zebrania Wykonaweow prowadsi protokél ze spolkania,
dokenyje innych niczbednych czynnosei.

§1s
Otwarcic ofert

L. Podezas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiagzany jest:

a)
b)
)
d)
€)
f)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie okreslonym w
Specyfikach [stotnych Warunkéw Zamowienia i ogloszemiu o zamawieniu,

przed otwarciem ofert podaé kwote jakg Zamawiajaey vamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowicnia,

przed otwarciem kazdej z olert sprawdzié i ckaza¢ obecnym na posiedveniu stun
zahezpieczenia ofen,

zapewni¢, aby oferly, ktore zostaly ziosone po wyznaczonyin terminie ich
skiadania mie byly otwieranc, a Wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani,
zapewnic, aby oferty zlozene po lerminie ich skladania zostaly niczwiocrnie
zwricome Wykonawcom, ktdry je zlozyli.

po otwarciu kazdej 2 ofert oghosi€ i podyktowad sekretarzowi do protoketu: nazwe
(firmg), adres (siedxibg} wykonawey, a wkze informacic dolycrace ceny ofcrty,
jak rowmer inne dane lub informacje niezbedne dla oceny ofert w zakresie
przvjetveh kryteriow oceny.

§16
Occna i badanie ofert

1. Po otwarciv ofert komisja:

a)
b}
c}
d)

ustala czy Wykonawcea nie podlega wykluczeniu z ubicgamia sie o udzielenic
zamdwienia publicznego,

zada, jesli to niesbedne, uzupetnienia ofwiadczen lub dokumentdw przez
Wykonawcow zgodnie z przepisami uxtawy Prawo zamowied publicznych,
wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub jego pelnomocnika o wykluezenie
Wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawq Prawe zamiwien publicznych,
bada ofcrty 7tozone przez Wykonawedw niewykluczonych z postepowania oraz
stwierdza czy nie podlegaja one odrzuceniu,

zada, jedli to merbedne, udzielenia przez Wykonawedw wyjasnicn dotyczacych
tredei zlozonych ofert zgodnie z przepisami ustenvy Prawe zaméwies publicznych,
poprawia w olertach oczywistc omytki pisurskie i rachunkowe, 7 uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowvch dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace



na niezgodnosei oferty ze Specyfikaciy Istotnyeh Warunkéw Zamdwienia,
niepowodujgce istotnych »mian w tresei oferty; o poprawieniu omylki informuje
si¢ Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona, »godnie z przepisami ustawy,

g) wnicskuje do kierownika zamawiajaccgo lub jego pelnomocnika o odreucenie
oferty Wykonawedw w preypadkach przewidzianveh ustawa,

h) ocenia oferty nic podlegajgce odrzuceniu,

i} preygotowuie propozycje wyboru oferty najkorzystiiejsee], wraz z uzasadnieniem
1 oceng punktows lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzucenicm. bads
wystepuje o Uniewaznicnie posigpowania,

11 dokenuje innych niczbednyeh crynnesc.

§17
Wybdér oferty najkorysiniejszej

1. Komisja proponuje wybér najkorzysiniejsze] oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej prrer. czlonkdw komisji, po szcregotowym zapoznaniu sie 7 ofertami oraz
opiniami biegtych (jezeli byli powcolani).

2. Indywidualna ocena ofert odbywa sig wylgcznie na podstawie kryteridw oceny ofcrt orax
preylstego sposobu ich oceny, okreslonych w Specyfikaggi Isiolnych Warunkow Zamdwienia,
3. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferla Wykonawey z najnizsra cena
sposrdd  prawidiowych ofert zlozonych w danvm postepowaniu, uznana zostaje za
najkorzystniejsza, a odewierciedleniem tych czynnodei jest podpisanic przez ezlonkow
komisji protokotu (ZP-PN)

5. W przypadku, pdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, kidra zamawiajacy
zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, kierownik zamawiajacego lub jego
pelnomocnik wspotdziatajac ve skarbnikiem Urzedu Gminy w Chaojnicach, lub jego
pelnomocnikiem na wniosek przewodniczacego komisji, moze podiad decyzie o zwickszeniu
kwoty przeznacxone] na sfinansowanic zaméwienia.

& W przypadku zaistnienia okolicznosei, o kidrych mowa w art. 93 ust. 1 wstenwy Prawe
camowieh  publicznych  kemisja  wystepuje do  kierownika samawiajacego lub  jego
pelnomocnika ¢ uniewaimienie postgpowania, 2y ¢rxym pisemne uzasadnienie powinne
zawicra¢ wskazanie podstawy prawne] oraz ckolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznignia pestepowania.

7. Podpisany przez czlonkéw komisji protokdt wraz z zatacznikami (druki ZP oraz innc pisma
lub ich propozycje) stanowi propozycje rozstrzygnigeia postepowania, kicrowana do
kierownika zamawiajacego lub petnomocnika.

18
Postepowanie w przypadku wnicsienia Srodkdw ochrony prawnej

1. O wniesienin przez wykonawedw érodkdw ochrony prawngj, tj. odwolania lub skargi,
przewodniczaey niezwlocsznie informuje w dowelny sposéh pozestatveh czlonkow 1 zwolue
posicdzenie kamigi.

2. Sekretarr podejmuje stosowne czynnodct celem przekazania zainteresowanym inlomacii o
wmiesieniu przez wykonawedw drodkow ochrony prawne], zgodnie z preepisami ustawy,

3. Wazystkie osoby biorace udzial w postepowaniu po stronie Zamawiajacego zobowtazane
54, na wezwanie przewodniczacego komisji, do udziclenia pisemnych lub ustnyeh wyjasnien,
nigzbednych dla opracowania stosownepo stanowiska Zamawiajacego.

4. Decyzje i informacje ewigzane z wykorzystaniem przez Wykonawcow srodkow ochrony
prawngj podpisuje kierownik zamawiajacego lub jego pelnomecnik.



3. W przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajacege lub jego pefnomocnik
wyznacza petnomaocnikdw na rozprawe przed Krajows Ixbg Odwatawezy, zapewniajac udwial
w niej przedsiawicielom Zamawiyacege.

& W przypadku wiiesienia skargi do sadu kicrownik zamawiajgeezo lub jego pelnomacnik
wyznacza pelnomocnikéw na rtozprawe preed sadem, zapewniajac udzial w  nlej
przedstawicielom Zamawiajacego.



