Zalgcznik Nr 1

Oswiadczenie wstepne

Oswiadczam , ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu ( materiatéw |
towardw , §rodkow trwatych | gotowki , ... ), za ktére odpowiadam zostaty do chwili
rozpoczeeia spisu prawidfowo udokumentowane i wykazane w obowigzujacej

dokumentacji przekazanej do dzialu ksiggowosci .

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatgcznik Nr 2

Oswiadczenie konicowe

Oswiadczam , ze materialy , towary , srodki trwale , gotdwka ................ zostaly w
mojej ( naszej ) obecnosci prawidlowo przeliczone, przemierzone , przewazone
i uj¢te prawidlowo na arkuszu spisu .

Nie roszcze zadnych pretensji co do prawidlowosci przeprowadzonego spisui komisji.

podpis osoby materialnie odpowiedzialne] podpis osoby przejmujacej
/ zdajacej /



Zalacznik Nr 3

Protokél
z inwentaryzacji kasy w dniu

przeprowadzonej przez Komisje w skladzie :

L - przewodniczacy zespolu spisowego
2 - czlonek zespolu spisowego

w obecnodci kasjerki (zdajacej) -

1 przejmujace; -

1) W wyniku inwentaryzacji stwierdzono :

- rzeczywisty stan gotowki w kasie Zh o e
/wedlug specyfikacji na odwrocie/

- stan gotOwki wg. ostatniego raportu Zh o
kasowego Nr ... zdnia. ...

- roznica / nadwyzka, niedobor / Zh o
gotowki

- ostatni dowod KP Nr
- ostatni dowdd KW Nr
- ostatni czek Nr

- ostatni kwitariusz Nr
- inne

2) inne uwagi komisji :

- zabezpieczenie kasy oraz przechowywanej gotowki i kluczy od kasy pancerne;

Podpis osoby mater.odpowiedz. Podpis osoby Podpis czlonkéw
( zdajacej ) przejmujacej zespohu spisowego



Specyfikacja gotowki znajdujacej sie w kasie

banknoty
...................................... szt. x 200zt T e 2k
...................................... szt. x 100z = e 2k
...................................... szt. x S0z = ...z
...................................... szt. x 20z = ... Z
...................................... szt. x 10z = e 2
Razem banknoty ... z
bilon zt
Ogétem z
SIOWIIIE. ... 1ttt ettt
Podpis osoby mater.odpowiedz. Podpis osoby Podpis czlonkow

( zdajace) ) przejmujacej zespolu spisowego



Zalacznik Nr 4

Harmonogram inwentaryzacji rocznej na rok .............

: ust'ale-,

Materialy w
magazynie

Srodki trwate
podstawowe

Srodki trwate
o charakterze
Wwyposazenia

Srodki trwale
ewidencji
ilosciowej

Kasa

Druki scistego
zarachowania

R-ki bankowe
kredyty,
pozyczki

Rozrachunki
z odbiorcami
i dostawcami

Pozostate
aktywa i
pasywa




Zalacznik Nr 5

Protokot
z inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania
1Y D e I.

Komisja w sktadzie :

Lot ommminniidl i s

e e B &

2 JHERE e AP ORI S/ e 1 I

stwierdzita., Zenadziefl oot W posiadanni St s

znajdujg si¢ nastepujace druki Scistego zarachowania :

Ponadto Komisja stwierdza , ze powyzsze stany s nie / zgodne * z kontrolka drukow
Scistego  zarachowania ProWadZONg PIZEZ ...t e o ot
Druki przechowywane sa w miejscu zabezpieczonym przed kradzieza lub zniszczeniem .

Inne uwagi

* niepotrzebne skreslié¢

Podpisy komisji : Podpis osoby odpowiedzialnej :



Zalacznik Nr 6
k 3 Rodzaj
Arkusz spisu z natury &
inwentaryzacji . e b
Spos6b ‘
Plocas przeprowadzenia. -
s ; ¢ ;
(Nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjncj) (Imig i nazwisko osoby materialnic odpowicdzialnej)
Sklad komisji inwentaryzacyjnej: Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe)
| S— J ——
g — :

Spisrogpoczgtodinie ... yoppdr ooy,

Nazwa

(okreslenie) przedmiotu spisywanego

zakoriczono dn. ¢

s 0 godz.. ’

zl

—
L
5
—
} -
B
»
-
£
Razem:
Podpis osoby materialnic odpowiedzialne|
Sklad komisji inwentaryzacyjnej: S ls T e ey
° (paxdpis)
Wycenil e Prrzewodniczagey L I
(lanig 1 narwisko) ( (Inmug 1 nazwisko) (pexdpis)
Crionkowie = ) e St o oy
Wycenil . s

1 mrwisko)

Pu-Gan- 1406



Zalgcznik Nr 7

PROTOKOL

kontroli spisu z natury w dniach

Z polecenia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzilem kontrole
spisu z natury obejmujac nia nastgpujace skladniki majatku

THoé¢ podana |

| dniu Kontroli |

2. Uwagi :

- 0 stwierdzonych nieprawidfowoSCIach ..............cooooiiiiiiiii e,
- 0 termonowosci pracy zespolow spisowych
- 1inne spostrzezenia




Zalacznik Nr 8

SPRAWOZDANIE

z zakonczonej inwentaryzacji

A. Komisja inwentaryzacyjna / Zesp6l spisowy / sklada sprawozdanie z wykonania Zarzadzenia
Wojta Gminy Nr ... z dnia .................. przedkladajac w zalaczeniu cala
dokumentacj¢ inwentaryzacji przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Chojnicach
WHEZABIE 100 woeiortonn s irmmnsits dO v

dokumentacja
{ Ry NN S SR - (e 1) % e et alc e Sie - ¢ 13 L ASSECONI
i e ark’: ' POZ. .o
8, & o e e lunEe s POZ: simcinnes
q: v atke oo S o POZ: cocmonsninia

5. Gotéwka w kasie-Protokol z inwentaryzacji kasy
6. Druki $cislego zarachowania-Protokél z inwentaryzacji kasy
7-Diyki‘scistegozarachowania - cn: i s

C. Komisja inwentaryzacyjna / Zespol spisowy / stwierdza , ze wszystkie skladniki majatkowe
podlegajace inwentaryzacji wg zarzadzenia zostaly policzone , zmierzone co ujeto w calosci
w arkuszach spisu z natury i protokolach , zalaczonych do ninigjszego sprawozdania .

D. Uwagi Komisji /Zespolu/ do stanu zabezpieczenia majatku , dokumentacji w inwentaryzowanej
Jednostce , sposobu magazynowania , skladowania i konserwacji oraz sprawnosci urzadzen ,
SPIZGIL fsovins s i s et e e e e e e R D

Zalaczniki :
- Arkusze spisowe

OAE (oo it domEees s Podpisy
- Protokol z inwentaryzacji kasy Komisji /Zespohu/
.......................................................... L s e
- Oswiadczenie oséb“r'rizva;t'cv:'l;i'alnie IS ot S R e T O SR O
odpowiedzialnych



Zalgcznik Nr 9

Protokol rozliczenia wynikow inwentaryzacji
i weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie :

L. PrzeWodniCZacy .ciil v ittt i s i
2. Z-ca Przewodniczacego
3. Czlonek
4. Czlonek

na posiedzeniu wdniu ...........occooeeennn ... dotyczacym INWeIATYZHSHW . . it ioiivesasvsrmrisammns
........................................ w dniach ............................ dokonala nastepujacego rozliczenia :

I. Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji :
1/ jak w zalaczniku
ogolem niedobory
OEOIEMMAAWYZKI .0 S et s s S SR SR G L e Bl st i s s
II. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego-ustala co nastgpuje:
L :

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory / nadwyzki te nalezy zakwalifikowa¢ jako :

a/ niezawinione i spisa¢ w cigzar KOSZEOW , POZYCIE ........ccooviriimiiiiiiiieic e, zt.
b/ zawinione, dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej, POzycje ............coooveviernn. zk

Podpisy cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej

e T
plee e n s E R e e e
i e e
A N e e e
Opinia SKATDIMIKA S ..o mbsiass i inssssn it T P s E e Bl B Sl L rhnenass
O .
Opinia RAadey DraWheno f /.. .vci oo i et i e S SR o S el
e R p 5 dpls .................................................................................................................

Po rozpatrzeniu catej dokumentacji inwentaryzacyjnej 1 ksiggowej , opinii i wnioskow
Zatwierdzam :

data 1 podpis



Zalgcznik Nr 10

PROTOKOL
z inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald

1. Nizej wymienieni pracownicy dzialu ksiggowosci dokonali inwentaryzacji droga weryfikacji sald

nastgpujacych aktywow i pasywoéw na dzien ...

/ imig 1 nazwisko /

Lp. ¢jio {  Rozmice
I Srodki trwate
2, 013 | Pozostale srodki trwale w uzyw.
3. 014 | Zbiory biblioteczne
4. 020 | Wartoéci niematerialne i prawne
5, 030 | Udzialy
Umorzenie srodkéw trwalych
6 071 | oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow
7. 072 | trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
8. 080 | Inwestycje
9. 201 | Zobowiazania
10. 221 | Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych
11. 225 | Rozrachunki z budzetami
12, 226 | Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe
154 229 | Pozostale rozrachunki
publiczno-prawne
14. 231  |Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen
15. 234 | Pozostale rozrachunki
z pracownikami
16. 240 | Pozostale rozrachunki
1. 310 | Magazyn materialow
18. 800 | Fundusz jednostki
19. 840 | Rezerwy i przychody
przyszlych okresow
20. 851 | Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
21, 853 | Fundusze pozabudzetowe
22. 860 | Straty i zyski oraz
wynik finansowy
2. Wyzej wymicnione salda aktywow i pasywdw na dziefi ....................... uznaje si¢ za
prawidlowe , pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikéw weryfikacii.
3. Integralng czg$¢ protokolu stanowi notatka shuzbowa.
4. Weryfikacji dokonaly :
..................................................... Zatwierdzam :
/ imig i nazwisko /
................................................... Data 1 podpis




Zalacznik Nr 11

POTWIERDZENIE SALD

POTWIERDZENIE SALDA KONTA KONTRAHENTA - ODCINEK A

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci prosimy o potwierdzenie
w terminie 10 dni na odcinku ,,B” prawidlowosci salda na dzien ... .
Jednoczesnie przypominamy , ze w/w ustawa nie przewiduje akceptu milczacego . W zwiazku z tym
prosimy o podpisanie i przeslanie nam potwierdzenia , lub niezwloczny kontakt w celu wyjasnienia
ewentualnych roznic .

Symbol dokumentu Data faktury Winien Ma

Saldo :
Data potwierdzenia: Pieczgc 1 podpis

POTWIERDZENIE SALDA KONTA KONTRAHENTA - ODCINEK B

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci prosimy o potwicrdzenie
w terminie 10 dni na odcinku ,,B” prawidlowosci salda na dzief ...
Jednoczesnie przypominamy , ze w/w ustawa nie przewiduje akceptu milczacego . W zwiazku z tym
prosimy o podpisanie i przeslanie nam potwierdzenia , lub niezwloczny kontakt w celu wyjasnienia
ewentualnych réznic .

Symbol dokumentu Data faktury Winien Ma

Saldo :
Data potwierdzenia: Pieczgc 1 podpis



