Zalacznik

do Zarzadzenia Nr F/103/2011
Wojta Gminy w Chojnicach
zdnia 31 sierpnia 2011 r.

Szczegbélowe zasady opracowywania materialéw do projektu budzetu gminy

na 2012 rok

I Zasady ogélne

1. Dysponenci poszczegdlnych zadan budzetowych przedstawiajg uzasadnienie

planowanych dochodow i wydatkow.

Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadnié¢ odrebnie, omawiajac
szczegblowo przewidywane wykonanie i zalozenia planuz uwzglednieniem
czynnikow, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku.

- W uzasadnieniach dotyczacych dochodéw i wydatkéw, w przypadku zmiany

zakresu dzialania, wprowadzenia nowych zrodet dochodéw lub zamieszczenia
nowych upowaznieni do dokonywania wydatkéw, powoluje sie przepisy prawne,
z ktorych zmiany te wynikaja.

3.W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontow, ktére finansowane

sa w ramach wydatkow biezacych.

II_Plany rzeczowe zadan opracowuje si¢ wedlug formularzy, o ktérych mowa w

§ 1 zarzadzenia.

IIT Planowanie dochodéw budzetowych

1:

2

3

4.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych od 0s6b prawnych i fizycznych planuje
Skarbnik Gminy.

Dochody z majatku gminy ( dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy
mienia, optaty adiacenckiej itp.) planuje Dyrektor Wydziatu Rolnictwa,
Srodowiska i Gospodarki Nieruchomosciami.

Dochody z dotacji wspétfinansujacych zadania z Unii Europejskiej i innych
zewngtrznych Zrédet planuje Biuro Programéw Rozwojowych.

Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje si¢ we whasciwych
dzialach, rozdziatach i paragrafach.

Szczegélowa specyfikacje tytuléw i kwot nalezy dolgczyé do dochodéw
ujmowanych w paragrafie ,,Rozne dochody”

- Do planowanych dochodéw dolacza sie objasnienia wraz ze szczegélowym

uzasadnieniem i kalkulacja.

- Dyrektorzy wiasciwych wydziatow przedkladaja Wojtowi projekty uchwat

podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych po uzgodnieniach

z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy (w zakresie kalkulacji kosztow)
i Skarbnikiem Gminy.

- Projekt planu dochodow jednostki budzetowej przestawia sie w ujeciu

przewidywanego wykonania roku biezacego oraz plan na kolejny rok.



IV_Planowanie wydatkow budzetowych

1. Dysponenci zadann budzetowych planujg wydatki odrebnie dla kazdego zadania
ujetego w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, dolaczajac
rownolegle szczegdtowe uzasadnienie.

2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacjg budzetowa wyodrebni¢:
a) wydatki na zakupy inwestycyjne
b) wydatki inwestycyjne

3. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza si¢ na wlasciwych formularzach w
zalezno$ci od formy organizacyjnej, omawiajgc jednoczesnie zmiany planu na
rok 2012 ze wskazaniem na podstawie jakich decyzji ich si¢ dokonuje.

4. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw
planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.U. Nr 160 poz.1080 z pézn. zm.).

5. Jednostki realizujace dochody w ramach zadan zleconych podajg planowane
kwoty przypadajace na 2012 rok, ktore sa odprowadzane do budzetu panstwa.

6. Wniosek do budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz glowny ksiegowy.

7. Projekt planu wydatkéw jednostki budzetowej przedstawia sie w ujeciu
przewidywanego wykonania roku biezacego oraz plan na kolejny rok.

8. Jednostki budzetowe realizujgce zadania budzetowe:

a) przedstawiaja szczegdlowe obliczenia zatrudnionych pracownikéw przypadajacych
na poszczegoélne zrodla finansowania ze wskazaniem liczby etatow ( zlecone i
wlasne ) i kosztow im przypadajgcych

b) wykaz zadan rzeczowych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania roku
biezacego i przysztego.

V_Realizacja zadan dofinansowanych z Unii Europejskiej lub majacych charakter

przedsiewzied, o ktorych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm. )

Jednostki budzetowe, Wydzialy Urzedu Gminy realizujgce zadania dofinansowane
z Unii Europejskiej lub inne zadania majace charakter co najmniej 2 letni, opracowuja
zal. Nr 2 Uchwaty Nr XIII/138/2011 Rady Gminy w Chojnicach z dnia 30 sierpnia
2011 roku ,, Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata

2010-2025>.

Odrebnym pismem jednostki, Wydziaty okreslajg zrodta finansowania dochodéw ze

wskazaniem rodzaju programu operacyjnego
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